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Information till studenter som jobbar i Hubben

Vilkommen! For dig som har din arbetsplats i Hubben finns det en del praktiska saker som ar bra
att kédnna till. Om du saknar information eller har ytterligare fragor - tveka inte att ta kontakt med
oss, kontaktuppgifter finns langst bak i informationshéftet.

Las och larm

Om du har frigor om las och larm kontakta Camilla Nicander.

- Hubben véning 1 ar upplast méndag-torsdag 07.30-16.00 och fredag 07.30-15.00. Med ditt
universitetskort kan du fa tillgédng till Hubben alla dagar mellan 07:00-22:00, under
terminerna. Lokalen larmas av nir du drar ditt passerkort for att komma in. Viktare sitter pa
larmet ndgon gang vid 20-22 tiden. Nér véktaren kommer 4r det dags att plocka ihop och
lamna Hubben.

- Ar du sist kvar i Hubben ansvarar du for att slicka alla lamporna innan du gar.

- Hubben véning 2 &r alltid 14st. Vdlkommen upp och ring p&d om du sdker ndgon eller om du
behover fraga nagot.

- Oppna inga fonster under helger och helgdagar (heldygn) — da gar larmet. Om du dppnar ett
fonster pa vardagar, dubbelkolla alltid att det ar stdngt nar du lamnar rummet/gar hem. Larmet
gir om byggnaden larmas pa och ett fonster stir 6ppet.

- Entrédorr till huset méste stdngas direkt efter passage pa helger, dé det dr larmat. Entrédorren
far heller inte stillas upp. Vid utpassage ska lasdoppnarknappen till hoger om dorren anvéndas.
Nodvredet pé insidan fér ej anvdndas, annat 4n i nodsituation. Larmet gar nar det anvénds.

| handelse av larm/brand

- Det finns brandlarm i alla lokaler. Vid brandlarm ska byggnaden alltid utrymmas.
Réddningstjénsten rycker alltid ut vid brandlarm.

- Utrymningsplaner finns i varje byggnad. Pa dessa planer framgar atgérder i hindelse av brand
samt var atersamlingsplats &r placerad.

- Vid inbrottslarm sker larmutryckning. Under dagtid kontaktar de universitetet och pé kvéllstid
Securitas.

- Ténk pa att nodutgangar aldrig far blockeras.



Boka motesrum och lokaler

- I Hubben finns ett bokningsbart m&tesrum pa nedre plan. De tysta rummen kan inte bokas i
forhand.

- Om du vill forboka métesrum 1018, maila Camilla eller Kicki. Det gar ocksé att gora en
direktbokning péd skdrmen utanfor rummet.

- Pa nedre plan i Hubben finns flexplatser avsedda for studenter som har en koppling till projekt
eller arbeten inom Innovationsarenans fokusomraden. Dessa platser &r obokningsbara och man
kan vélja ledig plats.

Lokalfragor och teknik

- Natverk finns tillgéngligt i alla lokaler. Anslut er till ndtet "ORU-public” genom att 6ppna
webblésaren och tryck pa ”Accept och log in”. Inget konto eller I6senord behovs.

- De flesta lokaler och motesrum ar utrustade med teknik. Kontakta oss om du behover en
genomgang av hur tekniken fungerar.

- Lokalvérden stidar dagligen och fyller 16pande pa forbrukningsmaterial efter atgang. Men
vi som jobbar i Hubben stédar alltid undan vart eget skrép och stéller i ordning bord, stolar,
sladdar, torkar bort kafferingar, smulor mm.

- Sopsortering finns i koken. Pappersétervinning finns i férradet pa nedre plan i Hubben.
Container for atervinning av wellpapp finns i den bld containern mellan Hubben och Kraka.

For allas trevnad

- Kaffe och te finns i koken och fylls pé efter atgang.

- For att bevara arbetsron och skapa trivsel for alla som jobbar i Hubben uppmuntrar vi er som
sitter i oppet kontorslandskap att anvinda ett tyst rum eller motesrum nér ni behdver prata i
telefon eller ha livliga diskussioner.

- Om nagon av diskmaskinerna &r full, sétt igang den. Maskindiskmedel finns under
diskbénken. Ar du sist kvar s sitt girna pa diskmaskinen, da hjilper lokalvarden oss att
tomma maskinen.



Det ér inte tillatet att roka inom en 15 meters radie vid samtliga entréer och friskluftsintag.

Orebro universitet #r en allergivinlig plats. Tink dirfor pa att inte anviinda er av sidant som
kan innebéra problem for personer med astma, allergi eller annan 6verkanslighet. Djur far av
allergiskal inte medforas i1 universitetets lokaler. Undantaget ar ledarhund och/eller
tjdnstehund.

Ténk pé att vi &r manga olika verksamheter som anvinder de olika lokalerna, ofta med externa
besokare. Lamna dérfor alltid lokalerna som du sjilv vill méta dem.

Viktigast att aldrig tumma p4, &r att vi alla ger vi vara géster basta mojliga bemotande och
bidrar till att Hubben 4r en bra och trevlig miljo att arbeta i.

Lokalerna och ytorna i Hubben &r inga allménna studieplatser utan dr endast avsedda for
studenter och studentkonsulter som arbetar med sina studentuppdrag eller andra projekt.

Kontaktpersoner

Har du fragor? Tveka inte att hora av dig!

Lokalfragor/6vriga fragor Kristina.andersson@oruholding.se (Kontor van. 2)

Camilla.nicander@oru.se (Kontor van. 2)

Akuta drenden utanfér kontorstid Securitas, 019-32 43 25
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