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Checklistor for revidering och korrekturlasning av texten

Bearbetning av texten sker i vanliga fall fortldpande under hela skrivarbetet. Att flytta delar av texten,
stryka, ldgga till och formulera om &ar en naturlig och viktig del av skrivprocessen som hjilper dig att
utveckla dina tankar. Lika viktigt dr att planera in tid for en avslutande granskning, nér du systematiskt
gér igenom olika textnivaer med stod av texttriangeln och reviderar olika aspekter av dem en i taget.
Ta hjélp av frdgorna nedan. Vilj dem som &r relevanta for just din text och komplettera dem vid behov
med fler fragor eller omraden. Ett tips 4r att gora om enskilda betygskriterier for uppgiften till fragor.

Innehall

O Ar texten sjilvbdrande och kan forstds utan tillgdng till uppgiftsformuleringen?

Gor du det du forvintas gora, t.ex. svara pa ett antal fragor, redogora for eller diskutera ndagot?
Presenteras innehallet i varje avsnitt och stycke i en ordning som &r logisk for ldsaren?
Behover nagot flyttas, ldggas till, utarbetas eller tas bort?

Forklaras centrala begrepp tidigt och anvinds sedan i samma betydelse i hela texten?

Framgér det tydligt vad som é&r dina tankar och vad som é&r andras?

Aterger dina referat killtextens innebord pa ett korrekt och rittvisande sitt?

Har du beldgg for alla pastaenden (i form av kéllhénvisningar eller egna resultat)?

OoooooOooo

Struktur och textbindning

Har texten en logisk och vil genomténkt struktur som &r latt att 6verblicka?
Framgér det vilka delar som &r 6ver- respektive underordnade?

Ar rubriker och underrubriker tydliga och speglar innehallet?

Har du delat in texten i stycken?

Ar varje stycke uppbyggt kring ett tema/ en huvudtanke och har en kirnmening?
Kan alltfor langa stycken delas upp i flera och alltfor korta sammanfogas?

Finns en tydlig rod trdd mellan avsnitt och stycken?

OOoO0oOoO0ooaon

Anvénds sambandsord (och, men, eftersom, ddrfor att, till exempel, medan, trots att, dven ...) for
att synliggora logiska samband i texten?

Meningar

O Skriver du om en sak i taget?

O Anvénds forsta platsen i en mening (fundamentet) for att visa vad som é&r viktigt och hur innehallet
1 meningarna hinger ihop?

O Finns det en variation av korta och langa meningar i texten?

O Undviker du vanstertunga meningar med langa startstrickor (upprikningar, bisatser m.m.)?

O Hur fungerar mycket langa meningar nér du laser dem hogt?

Ordval

O Ar spraket anpassat till malgruppen och uppgiften?

O Uttrycker du dig precist, sakligt och objektivt?

O Anvinds centrala begrepp och nyckelord rétt och konsekvent?
O Fungerar alla ord i sitt sammanhang?
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O Undviker du on6édiga upprepningar och skriver rakt pa sak?

O Tonar du ned din nérvaro i texten?

O Har du rensat bort informella ord som vdran, medans, ndan och kolla?

OO Har eventuella synonymer du valt samma stilniva som texten for 6vrigt?

Sprakriktighet

O Ar alla meningar fullstindiga, dvs. har en huvudsats med subjekt och predikat?

O Ar ordfdljden korrekt?

O Ar delarna i upprikningar och jimforelser utformade pd samma sitt, som t.ex. bara verb(fraser),
substantiv(fraser) eller att-satser?

Ar alla ord riitt stavade och avstavade? Ar stavningen enhetlig (ska/skall)?

Anvéander du rétt prepositioner? Anvand en konstruktionsordbok om du &r oséker.

Anvinds de/dem ritt?

Hur anviinds ord som de, det, detta och som i texten? Ar det tydligt vad de syftar tillbaka pa?
Ar alla sammansatta ord hopskrivna?

Ooooooao

Anvénds skiljetecken ritt? Finns punkt dér du vid hogliasning gor en lang paus med résten och
komma dér du gor en kort?

Formalia

O Ar citat korrekt atergivna och markerade med citattecken eller som ett eget stycke?

O Anvénds kursivering i bestimt syfte och inte oftare 4n nédvéandigt?

O Ar eventuella punktlistor konsekvent formulerade?

O Ar tabeller och figurer numrerade och forsedda med rubrik? Beskrivs de i nirliggande text?
O Ar killhinvisningar och referenser korrekt utformade i enlighet med anvisad referensguide?
O Ar killhdnvisningar ritt placerade?

O Finns alla kdllor du hanvisar till i texten med i referenslistan? Anges alla killuppgifter?

O Ar styckeindelningen tydligt och konsekvent markerad med blankrad eller indrag?

ooooooao
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