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Dataskyddspolicy vid Orebro universitet

Behandling av personuppgifter vid Orebro universitet (ORU) behandlar personuppgifter i
enlighet med Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679. Denna lag kallas
harefter for dataskyddsférordningen, mer kand som den engelska General Data Protection
Regulation forkortat GDPR.

Personuppgiftsansvar

ORU ar personuppgiftsansvarig for den personuppgiftsbehandling som sker inom ramen for
universitetets verksamhet.

ORU behandlar personuppgifter for att uppfylla ORU:s uppdrag som statlig myndighet och
universitet, dvs. att tillhandahalla utbildning, forskning och samverka med samhallet.

All behandling av personuppgifter inom ORU sker for att i nagot led framja dessa andamal.
Behandlingen maste aven ha rattslig grund. Endast de personuppgifter som behdvs for
andamalen ska behandlas.

Mer detaljerad information om hur just dina personuppgifter behandlas far du som anstalld,
student eller utomstdende intressent via din kontaktperson, kursledare, chef eller
forskningsledare vid ORU. Upplever du att du inte har fatt tillracklig information fran dem kan
du kontakta dataskyddsombudet vid Orebro universitet. dataskyddsombud@oru.se

Vilka personuppgifter samlar ORU in?

Vid ORU finns det olika anledningar till att myndigheten behandlar dina personuppgifter. Du
ar student, forskare, deltagare i en studie, anstalld, deltagare i en konferens eller annat
evenemang, du soker eller kan ha sokt tjanst eller pa annat satt kontaktat eller samarbetar
med universitetet.

Den mesta av denna information ORU behandlar har ORU samlat in fran dig. | vissa fall samlar
ORU aven in uppgifter fran andra kallor framst fran andra myndigheter, exempelvis via
Universitet- och hogskoleradet, Skatteverket eller Centrala studiestddsnamnden m.fl.

Vilken information ORU behandlar beror pa andamalet med behandlingen till att vi behandlar
dina personuppgifter, det kan vara fraga om bland annat féljande:

e Kontaktinformation som namn, adress, telefonnummer och e-post. Personnummer
behandlas nar det behovs for att sdkert kunna faststalla din identitet eller for att
samordna dina uppgifter mellan exempelvis olika system.

e Bank- och annan ekonomisk information for att betala ut pengar eller fakturera.

e Personuppgifter som inhamtats inom ramen for deltagande i en forskningsstudie.

e Information om studieresultat och annan information om dina studier vid ORU.

e Information om hur du anvander vara webbplatser, i syfte att forbattra
anvandarvanligheten, exempelvis via kakor.

e Information vid deltagande i konferenser eller kurser.
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e Personuppgifter som behovs vid anstallning eller om du soker en tjanst.

Information till dig som &r student

| antagningsregistret NyA sparas identitetsuppgifter (namn, personnummer, adress,
telefonnummer och e-post) och uppgifter om behorighet, urvalsgrund, skyldighet att betala
anmalningsavgift och studieavgift samt antagning. Dina uppgifter behandlas av Universitets-
och hogskoleradet och ORU nar vi prévar om du ar behorig och nar ORU varderar dina meriter
infor urvalet.

| studieregistret Ladok sparas for varje student identitetsuppgifter (namn, personnummer,
adress, telefonnummer och e-post) och utéver de uppgifter som behandlas i NyA dven
uppgifter om deltagande i utbildning och prov, studieresultat, betyg, tillgodoraknande av
utbildning eller annan tillgodoraknad verksamhet och examen. Studieregistret ska darutover
innehalla sddana uppgifter som kravs for att ORU ska kunna lamna uppgifter till SCB.

Bestammelser om registren NyA och Ladok finns i férordningen (1993:1153) om redovisning
av studier mm vid universitet och hogskolor. Utlamnande av uppgifter fran registren kan ske
till tredje part (t.ex. andra hogskolor och CSN) enligt den upprakning som finns i férordningen.

Behandling av uppgifter om dig som student féorekommer dven i andra studieadministrativa
system som ar nodvandiga for att genomfora utbildningen.

Nar du inte langre studerar vid ORU behandlar ORU dina personuppgifter pa det satt som
kravs enligt lag, och i eventuella publiceringar som du godkant. Dina uppgifter kan dven
behandlas i ORU:s alumnregister, databas for framtida kontakter.

Information till dig som ar anstalld

Personuppgifter behandlas i olika personaladministrativa system i den utstrackning som ar
nodvandig for att fullgéra anstallningsavtalet, for att uppfylla krav i gallande lagstiftning och
kollektivavtal, och i olika system som i dvrigt behovs for att ORU ska kunna utféra sina alagda
uppgifter. Exempel pa kategorier av personuppgifter som behandlas ar identitetsuppgifter
(namn, personnummer, adress, telefonnummer och e-post) samt anstallningsform och
omfattning, anstallningsperiod, extra uppdrag och chefsbefattningar, tjansteplanering,
bisysslor, |6n, skatter och sociala avgifter, franvaro, sjukintyg, medlemskap i fackférening
m.m. Utldamnande av uppgifter kan ske till tredje part for att t.ex. uppfylla lagkrav som
rapportering av skatter och sociala avgifter. Utlamnande sker bl.a. till Skatteverket, SCB,
Arbetsgivarverket, Férsakringskassan, UKA, SPV och fackféreningar. Sekretessprovning sker
innan ett utlamnande.

Personuppgifter som behandlas med samtycke

| vissa fall kan samtycke inhdmtas. Samtycke anvands exempelvis vid deltagande i
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forskningsprojekt, enkdtundersokningar, studentarbeten, reportage, konferenser och annan
samverkan med omgivande samhallet. Samtycke kan ges genom ett uttalande eller en entydig
bekraftande handling. Barn under 13ar maste ha foradlders godkannande for sitt samtycke.
Samtycke skall vara helt frivilligt och mojligt att aterkalla.

Information till dig som deltar i konferenser och andra arrangemang

Identitetsuppgifter (namn, adress, telefonnummer och e-post) och dvriga uppgifter som
lamnas i samband med anmalningar sparas bara sa lange som det kravs for administrationen
av konferensen eller arrangemanget, det vill saga utskick av information och material samt
utvarderingsenkater. Nar ORU tar betalt for konferenser och andra arrangemang sparas
fakturaunderlaget enligt gallande bokforingsregler. Om du har samtyckt till att fa ytterligare
erbjudanden sparas dina uppgifter i enlighet med den informationen som lamnades i
samband med samtycket. Du kan ndr som helst aterkalla samtycket, vilket dock inte paverkar
den behandling som skett innan aterkallandet. Vid arrangemang som bade anordnas med
krav pa anmalan eller 6ppna for allmanheten ex. massor, konferenser och 6ppna
forelasningar mm. kan universitetet dven publicera bilder pa sin hemsida eller annat
informationsmaterial.

Information till dig som &r lantagare pa Universitetsbiblioteket

Personuppgifter (namn, personnummer, adress, e-postadress och telefonnummer) registreras
i bibliotekets lantagarregister. | lantagarregistret registreras lanade och aterlamnade bocker.
Loggning sker av anvdandningen av bibliotekets digitala miljder. Om lantagaren inte aterlamnar
bdckerna efter lanetidens utgang kan forseningsavgifter kravas, och personuppgifter kan
komma att utldamnas till inkassoféretag och Kronofogdemyndigheten.

Hur sparas dina personuppgifter?

Personuppgifterna bevaras sa lange det dar nodvandigt for andamalet med behandlingen samt
i enlighet med gallande lagstiftning och ORU:S informationshanteringsplan. Uppgifterna
behandlas i vissa fall i molntjanster utanfér ORU.

ORU kan komma att fora dver personuppgifter till tredje land utanfor EU/EES, framforallt nar
det galler internationella forskningsprojekt.

Vad galler allmanna handlingar hanteras personuppgifter i dessa i enlighet med vad som
galler enligt Tryckfrihetsférordningen (1949:105), arkivlagen (1990:782) samt Riksarkivets
foreskrifter. Finns inget gallringsbeslut ska uppgifterna bevaras enligt Arkivlagen.

Hur skyddas dina uppgifter?

ORU ser till att behandling av personuppgifter skyddas av ldmpliga tekniska och
organisatoriska atgarder. Atgiarderna ska vara sddana att de sikerhetsstaller en sikerhetsniva
som ar lamplig i forhallande till risken med behandlingen. Sakerhetsaspekterna ska innefatta
konfidentialitet, riktighet, sparbarhet och tillganglighet samt ett adekvat tekniskt skydd. Det
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kan vara att endast behorig personal har tillgang till uppgifterna, att uppgifterna krypteras, att
de lagras i sarskilt skyddade utrymmen och att backup pa behandlingen tas.
Personuppgiftsincidenter ska anmalas till ORU dataskyddsombud.

Vem kan komma att ta del av dina personuppgifter?

Mycket av den information som finns vid ORU utgoér allmanna handlingar. Om dina
personuppgifter finns i en allman handling, kan alla som begéar ut den allmanna handlingen ta
del av dina personuppgifter, om inte sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) hindrar detta.

Utover detta kan dina uppgifter lamnas ut till ORU:s samarbetspartners inom
forskningsprojekt, till leverantorer eller till andra parter som behdéver ta del av dem till foljd av
avtal mellan ORU och dig, pa grund av en uppgift av allmént intresse, som ett led i
myndighetsutévning eller pa grund av en rattslig forpliktelse som ORU har.

En uppgift av allmant intresse ar en uppgift som ORU maste uppfylla enligt lag eller beslut
med stod i lag, men som inte direkt ingar i ORU:s myndighetsuppgifter. En uppgift av allmant
intressen skulle kunna vara bilder fran campusomradet eller aktiviteter inom universitetet.

Vid overféring till annan part vidtar ORU alla rimliga juridiska, organisatoriska och tekniska
atgarder som kravs for att skydda dina personuppgifter.
ORU kommer inte att 6verlamna personuppgifter till andra parter utan rattsligt stod.

Dina rattigheter

Enligt dataskyddsforordningen har du ratt att gratis fa ta del av samtliga uppgifter om dig som
hanteras och vid behov fa eventuella fel rattade. Du har dven ratt att begara radering,
begrdnsning eller att invanda mot behandling av personuppgifter, och det finns mojlighet att
inge klagomal till Datainspektionen som ar tillsynsmyndighet.

En begaran om det ovanstaende ska vara skriftlig, innehalla namn och personnummer samt
vara undertecknad av dig. Du skickar din begaran till [drosatets Dataskyddsombud.
Registerutdraget skickas till din folkbokféringsadress for att forsakra oss om att uppgifterna
kommer till just dig om du inte personligen hamtar dom hos ORU. ID-handling kommer att
kontrolleras.

Dataskyddsombud
Orebro universitet
701 82 Orebro

Du kan ocksa scanna in din underskrivna blankett och skicka till dataskyddsombud@oru.se
Ange Registerutdrag i amnesraden.

Om ORU inte kan radera dina uppgifter av rattsliga skal, kommer vi att begrdnsa behandlingen
av dina uppgifter till att endast omfatta det som kravs for att uppfylla ORU:s skyldigheter.

Mer information och utbildning hittar du pd ORU:s samt pa Datainspektionens webbplatser.
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De handlingar som inkommer till ORU blir allmdnna handlingar har. Det innebar att vem som
helst kan begéra att fa ta del av dessa. Handlingarna sparas vid Orebro universitet enligt
arkivlagens regler.

Personuppgiftsansvarig

Orebro universitetet
Organisationsnummer: 202100-2924
Adress: 701 82 Orebro

E-post: registrator@oru.se

Telefon: 019-30 30 00

Dataskyddsombud

Dorota Antonson

E-post: dataskyddsombud@oru.se
Telefon: 019-30 37 50



mailto:registrator@oru.se
mailto:dataskyddsombud@oru.se

	Dataskyddspolicy vid Örebro universitet
	Behandling av personuppgifter vid Örebro universitet (ORU) behandlar personuppgifter i enlighet med Europaparlamentets och rådets förordning (EU) 2016/679. Denna lag kallas härefter för dataskyddsförordningen, mer känd som den engelska General Data Pr...
	Personuppgiftsansvar
	Information till dig som är student
	Personuppgifter som behandlas med samtycke  I vissa fall kan samtycke inhämtas. Samtycke används exempelvis vid deltagande i forskningsprojekt, enkätundersökningar, studentarbeten, reportage, konferenser och annan samverkan med omgivande samhället. Sa...
	Information till dig som deltar i konferenser och andra arrangemang
	Information till dig som är låntagare på Universitetsbiblioteket
	Hur sparas dina personuppgifter?
	Vem kan komma att ta del av dina personuppgifter?
	Dina rättigheter


