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Inledning

Orebro universitet har som mél att erbjuda studenter, medarbetare och besokare ett attraktivt
campus med hallbara, tillgdngliga och &ndamalsenliga lokaler av hog kvalitet.

Detta dokument avser universitetets lokaler och utemiljoer vid Campus Orebro, Campus
Grythyttan och Campus USO. I de fall det férekommer skillnader for respektive campus
anges det under aktuell rubrik.

Universitetets lokaler och utemiljoer dr avsedda for att anvéndas av studenter och
medarbetare for undervisning, forskning och samverkan med omgivande sambhille.
Foreldsningar och andra moment inom kurser och program &ar endast for registrerade
studenter.

Universitetet har ingen skyldighet att stélla sina lokaler eller utemiljoer till forfogande for
moten eller andra aktiviteter som ligger utanfor verksamheten. Undantaget dr de allménna
ytorna i Universitetsbiblioteket pa respektive campus dit allménheten édger tilltrade.
Undantaget dr dven Oppna foreldsningar eller arrangemang dit allménheten ar inbjuden.

Det finns ett antal faktorer avseende anvindning av lokaler och utemiljoer att ta hansyn till.
Virdet for universitetets medarbetare och framfor allt studenterna ér av stor betydelse. Ovriga
viktiga faktorer dr brand, tillgédnglighet, sédkerhets- och trygghetsaspekter, slitage av
lokaler/inredning samt arbetsmiljo for driftpersonal.

Fragor som inte omfattas av detta dokument, men som ror anvindningen av lokaler och
utemiljder vid Orebro universitet, avgors av avdelningschefen for Campusavdelningen.

Eventuella avsteg fran detta dokument beslutas av avdelningschefen och far endast ske 1
undantagsfall dir synnerliga skil foreligger.

Syfte och mal
Syftet med detta dokument dr att redovisa universitetets riktlinjer for anvindning av lokaler
och utemiljoer.

Malet ar att riktlinjerna ska fungera som ett stod till universitetets Infocenter och andra
verksamheter.
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Overgripande beslut och regelverk

Detta dokument har sin utgdngspunkt i rddande lagstiftning och externa riktlinjer och regelverk
som paverkar verksamheten vid Orebro universitet. Aven radande interna dokument sisom
rektorsbeslut och universitetsdirektorsbeslut har beaktats 1 framtagandet av dessa riktlinjer.

Ansvar
Universitetsdirektoren har enligt universitetets delegationsordning ansvar for universitetets
lokaler.

For aktiviteter och anvindande av utvindig mark ansvarar respektive fastighetsdagare dér
universitetet hyr lokaler.

Skyddsronder

Institutioner och avdelningar ansvarar for att skyddsronder utfors inom de lokaler som de hyr.
Campusavdelningen ansvarar for skyddsronder i allménna ytor samt allménna lirosalar. I de
fall verksamheter delar ytor, exempelvis personalrum, dr ansvaret delat.

Partipolitik och religion

Politisk och religionsfrihet rdder i universitetets lokaler och utemiljder.

Efter anvandning av lokaler och utemiljoer
Vid all anvéndning av universitetets lokaler och utemiljoer ansvarar anvandaren for att lokalen
och utemiljon ldmnas 1 iordningstéllt skick.
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Lokalbokning och anvandning av lokaler och
utemiljoer

Lokalbokning
Universitetets lokaler ska bokas vid all anvidndning. Institutioner och avdelningar
debiteras for detta.

Det finns flera bokningssystem for universitetets lokaler och lokalresurser och bokning
kan goras pa olika stdllen. Information finns pa universitetets hemsidor eller via
universitetets Infocenter.

Generellt bokas datum for konferenser och andra evenemang langt tidigare an for
undervisning. D4 intressen mellan konferens och undervisning krockar ska uppgorelse
goras 1 samforstdnd, 1 forsta hand genom att exempelvis byta lokal eller é&ndra datum.

Det finns sirskilda regler for bokning av caféer, restauranger, Ostra Mark och
Ljuspunkten. Information finns pa universitetets interna hemsida. Beredningskoket i
Novahuset far endast bokas av restaurangerna som universitetet har avtal med.

Undervisningslokaler
Ar en lirosal tom fir den anviindas som studieplats, men bokaren av lirosalen har alltid
foretrade.

Grupprum
Studenter kan boka grupprum direkt i universitetets bokningssystem eller kontakta sin
forening/karsektion for att {4 hjilp med bokning.

Grupprum kan dven bokas av larare for sin undervisning. For bokning kontaktas
universitetets centrala bokningsfunktion.

Skrivsalar
Salstentamen ska i forsta hand ske 1 avsedda skrivsalar for tentamen. I de fall skrivsalar inte
racker till kan andra undervisningslokaler bokas.

Hogskoleprovet
Hogskoleprovet dger vanligtvis rum tva ganger per ar. Bokning av lokaler for hogskoleprovet
har foretrdde framfor 6vriga bokningar.

Sammankomster for studentkar och studentféreningar

I hogskoleférordningen (SFS 1993:100, 1 kap. 13§) sa star foljande under rubriken A# fa
anvdnda undervisningslokaler: ”En hogskola dr skyldig att 1ata en demokratiskt uppbyggd
forening for studenter vid hdgskolan anvénda undervisningslokalerna vid en sammankomst
som foreningen anordnar for sina medlemmar, om sammankomsten halls for upplysning,
meningsyttring eller annat liknande syfte eller for framforande av konstnérligt verk. Den som
av foreningen har bjudits in for att medverka vid sammankomsten fér inte véigras tilltrade till
moteslokalerna.
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Vad som sigs i forsta stycket skall inte gidlla om det ar antagligt att det vid sammankomsten
kommer att uppsta nadgon allvarlig ordningsstorning eller intrdffa ndgonting som strider mot
lag. Forsta stycket giller inte heller om foreningens anvindning av lokalerna &r oforenlig med
hogskoleverksamhetens behdriga ging eller med hogskolans forpliktelser mot tredje man.
Forordning (1998:1003).”

Partipolitiska och religiosa studentféreningar har samma rittigheter och skyldigheter som
ovriga studentforeningar och har moéjlighet att boka lokaler for sina sammankomster
enligt ovanstaende. Gudstjinster eller motsvarande dr dock inte tilldtet i universitetets
lokaler eller utomhus pa campusomradet. Studenter och medarbetare hdnvisas till
universitetets Stilla rum for att be eller soka en stund av stillhet under arbetsdagen.
Rummen &r 6ppna for alla oavsett tro eller ideologi. Se universitetets externa hemsida.

Orebro universitet forhaller sig till diskrimineringslagen (2008:567) och stiller dirmed
krav pa att foreningarnas sammankomster, och foreningarnas inbjudna géster, inte
exkluderar eller sdrbehandlar utifran diskrimineringsgrunderna kon, kdnsidentitet,
religion, etnicitet, funktionsnedséttning, sexuell 1dggning och alder.

Nyttjandet av ovan nimnda sker i man av plats och nagon hyra tas inte ut for lokalen. Daremot
tillkommer kostnader for exempelvis extra bevakning, teknisk support, extra mobler och
lokalvard. Sammankomsten bokas enbart den tid som krivs for genomforandet. Om tid utover
detta onskas, till exempel fore eller efter sammankomsten, kan en kostnad tillkomma.

Om studentkar eller studentférening bjuder in externa géister och foreldsare till sin
sammankomst ddr ordningen riskeras att storas ska detta kommuniceras med universitetets
sakerhetsfunktion i god tid. Universitetet forbehéller sig ratten att neka mdten som kan stéra
ordningen och/eller ordinarie verksamhet.

Bokning av lokaler och utstéllningsplatser gors via Infocenter. Observera att universitetet
enbart godkénner bokningar for juridiska personer (exempelvis studentforeningar och
karsektioner), inte privatpersoner.

Personalorganisationer

Sammankomster for universitetets personalorganisationer far kostnadsfritt anordnas 1
universitetets lokaler och utemiljéer. Detta under forutséttning att lokalen/utemiljon kan
upplatas utan att stora ordinarie verksamhet.

Extern korttidsuthyrning
Uthyrning av lokaler och utemiljder till externa verksamheter hanteras separat. Se
universitetets externa hemsida.

Utstallningsplatser

Studentforeningar kan utan kostnad boka en utstéllningsplats 1 universitetets lokaler eller
utemiljder. Aven externa aktorer kan, mot en kostnad, hyra sérskilt anvisade utstillningsplatser
i universitetets lokaler eller utemiljoer for marknadsforing av produkter och/eller tjanster, se
universitetets externa hemsida. Verksamheten vid utstdllningsplatsen ska bedrivas under
ordnade former och fér inte stora ordinarie verksamhet.
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Arrangemang utomhus

Arrangemang utomhus maste godkénnas av fastighetsdgaren/markagaren samt
campusavdelningen. Riddningsvagar far inte blockeras och framkomlighet méste sékerstillas.
Orebro universitet tillhandahaller inte forlingningskablar, kontakter, etcetera, for utldning.

Arrangdren ansvarar for:
- avfallshantering
- vattenforsorjning och eventuellt tillhérande avloppsvatten.
- Eventuella myndighetstillstdnd

For uppsittning av tilt utomhus vid arrangemang kontaktas campusavdelningen.

Grund- och gymnasieskolor

Universitetets lokaler dr 1 forsta hand till for universitetets studenter. Grundprincipen &r att
universitetet inte hyr ut undervisningslokaler till grund- och gymnasieskolor, undantaget
enstaka foreldsningar i syfte att marknadsfora universitetets verksamhet.

Privata fester och privata arrangemang

Universitetets lokaler upplats inte till privata fester och arrangemang. Undantaget ar
disputationsfester och av universitetet anordnad personalfest/personalsammankomst.
Information om lokaler, boknings- och anvindningsregler finns pd universitetets interna
hemsida.

Studentsittningar

Studentsittningar/studentfester &r endast tillatna i universitetets restaurangmiljoer och
nérliggande anpassade ytor. Med studentsittning/studentfest avses ett arrangemang med
fortaring dar gisterna sitter vid ett uppdukat bord och kan ta del av ett gemensamt
program pa en scen eller liknande.

Nyttjandet sker i man av plats och ndgon hyra tas inte ut for lokalen. Kostnader for tjanster
utanfor ordinarie arbetstid sasom bevakning, lokalvérd, vaktmastartjanster och teknisk support
tillkommer dock.

Sammankomsten bokas enbart den tid som krévs for genomférande. Om tid utéver detta
onskas, till exempel fore eller efter sammankomsten, kan en kostnad tillkomma.

Alkohol

Alkohol far inte fOrtéras i universitetets lokaler, men vid sirskilda evenemang och i vissa
lokaler &r alkoholfortiring tillatet, exempelvis:

- Universitetets drshogtid och gemensamma personalfest
- Disputationsmingel och personalmingel
- Studentsittningar/studentfester

Alkoholfortiring ska hanteras ansvarsfullt och alkoholfria alternativ ska alltid erbjudas.
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I de lokaler restaurangerna hyr har restauratdren rétt att servera alkohol i enlighet med géllande
alkoholtillstind. Om restauratoren levererar mat till annan lokal inom universitetet, till
exempel vid konferenser och externa bokningar, ansvarar restauratoren for alkoholservering i
enlighet med alkoholtillstindet. De kan dven hjilpa till att soka tillfalligt tillstdnd hos
kommunen om sa kravs.

Studenter och studentféreningar kopplade till Restaurang- och hotellhdgskolan har
mojlighet att i anpassade lokaler pa Campus forkovra sig i uppgifter som relaterar till
deras kurser, dven 1 de fall det medfor hantering av alkohol, dé detta &dr en del 1
institutionens utbildning.

Fortaring inom- och utomhus

Fortiring i horsalar och aulor &r inte tillatet. Sker fortaring 1 annan lokal ska lokalen éterstéllas
i stadat skick. Matrester ska sorteras som komposterbart i de kéllsorteringskérl som finns i
studentpentryn och personalrum.

Universitetet har inga fasta grillplatser. Grillning pa universitetets campusomraden far enbart
forekomma om det inte stor ordinarie verksamhet samt kan ske utan risk for brand.

Forsaljning av mat, catering med mera
Forsiljning av mat far endast géras av universitetets restauratorer. Detta géller &ven vid
evenemang som anordnas av universitetets verksamheter, samt vid evenemang utomhus.

Vid méssor och utstéllningsplatser far externa samverkanspartners och studentforeningar bjuda
pa enklare fortiring, till exempel kaffe och godis.

Generellt tillats inte foodtrucks.

Overnattning
Det ér inte tillatet att 6vernatta i universitetets lokaler, undantaget tillféllig 6vernattning.

Tillfdllig 6vernattning i universitetets lokaler dr enbart tillatet i vissa av campusavdelningen
anvisade lokaler, om det inte stor ordinarie verksamhet. Tillfdllig Gvernattning dr endast
aktuellt da en studentfdrening verksam vid Orebro universitet ansvarar for ett arrangemang dér
det finns behov av 6vernattning for tillresande studenter. Det finns bara ett begransat antal
platser och campusavdelningen ska alltid kontaktas i planeringsfasen av arrangemanget.
Arrangemanget ska anmélas till Nerikes brandkér och lokaler ska uppfylla krav och
ordningsregler som finns beskrivna i Riktlinjer géllande tillfillig 6vernattning, Nerikes
brandkar.
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Oppettider, nycklar och passerkort

Universitetets oppettider
Beslut om Oppettider for universitetets byggnader fattas av avdelningschef for
campusavdelningen.

Information om &ppettider finns pa universitetets interna och externa hemsidor samt ar
anslagna vid husens huvudentréer. Eftersom avvikande 6ppettider kan forekomma
rekommenderas att studenter och personal alltid har sitt passerkort tillgédngligt.

Studenter med passerkort har tilltrdde till vissa av universitetets byggnader utanfor ordinarie
Oppettider. Personal har tilltrdde till lokalerna dygnet runt med sitt passerkort.

Universitetets vaktare avvisar personer som inte har behorighet att vistas i universitetets
lokaler.

Nycklar

Nycklar anvinds for tilltridde till ménga av universitetets lokaler. Varje institution och
avdelning ska utse en nyckel- och passerkortsansvarig som ansvarar for att bestilla nycklar.
Alla nycklar dr personliga och ska kvitteras ut.

Universitetet ska sa langt det 4r mojligt undvika att lamna ut nycklar till studenter.
Passersystem och kodlés ska anvindas for att tillgodose studenters behov av tilltrade till
enskilda lokaler.

Hantering av nycklar med hog behdrighet, det vill sdga nycklar som ger tilltrédde till ménga
lokaler eller lokaler med sérskilda siakerhetskrav, omfattas av sarskilda sdkerhetskrav och
sarskild kvittens.

Passerkort

Medarbetare och studenter samt externa hyresgéster har tillgang till passerkort.
Bestillning av passerkort hanteras av nyckel- och passerkortsansvarig pa respektive
institution/avdelning eller motsvarande. Prefekt eller avdelningschef eller motsvarande
beslutar om vem som ska ges tilltrade till de lokaler som verksamheten hyr. I den mén
lokaler delas mellan flera verksamheter bestimmer verksamhetschefer 1 samréd.

Behorigheterna pa studenternas Universitetskort baseras pa studiegang. Utover
basbehorighet kan en institution bestimma att en enskild student ska ges tilltrade till
exempelvis vissa laboratorier, datorsalar, studios med mera.

Passerkortet dr personligt och far ej overlatas till annan person. Innehavaren ar ansvarig
for all anvéndning av sitt passerkort och borttappat kort maste omedelbart spérras. All
anviandning av kortet registreras och all otillborlig anvéindning utreds och polisanmails.
Det dr inte tillatet att sldppa in obehoriga i1 universitetets lokaler.
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Rokning, allergi och starka dofter

Rokning

Rokning inomhus dr inte tillatet, det innefattar 4ven e-cigarretter.
Pa Campus USO rader rokforbud dven utomhus. Detta giller hela sjukhusomradet.

P& Campus Orebro och Campus Grythyttan dr det inte tillatet att roka inom en 15 meters radie
rdknat frdn samtliga entréer och friskluftsintag. R6kning utanfor fonster ska ocksa undvikas.
Det dr heller inte tillatet att roka vid restaurangernas/caféernas nérliggande sittplatser med bord
utomhus.

Allergier och starka dofter
Parfym och andra starkt doftande produkter ska undvikas eftersom de kan orsaka besvér for
personer med astma, allergi eller annan verkénslighet.

Notter

Inom universitetet finns ett antal notfria zoner uppmarkta med Notfri zon, exempelvis i
tentamenssalar och vissa grupprum. Universitetet kan dock inte ansvara for och kontrollera hur
notfria zoner efterlevs.

Starkt doftande vaxter
Vixter som kan innebéra problem for personer med astma, allergi eller annan dverkéanslighet
far inte finnas i lokalerna.
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Djur
Det dr inte tillatet att medfora djur till universitetets lokaler. Detta da det inte &r forenligt med
arbetsgivarens ansvar om en séker arbetsmiljo for studenter och medarbetare.

Ledarhund, servicehund och tjanstehund tillats dock i universitetets lokaler.
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Vilrum, stilla rum och lekrum

Vilrum
I varje storre byggnad pa universitetets campusomraden finns ett vilrum. Vilrummen &r enbart
avsedda for tillfallig vila eller sjukdomstillstand under en kortare tid.

Lokalvérden laser upp vilrummen varje morgon och véktare laser vilrummen varje kvall.
Vilrum ar férsedda med nodlarm.

Vilrum behover inte bokas.

Stilla rum

Inom universitetet finns ett antal religionsneutrala rum for att tillgodose behov av stillhet och
kontemplation. Rummen dr 6ppna for alla oavsett tro eller ideologi och ar tillgdngliga nir
universitetets lokaler dr 6ppna.

Stilla rum behover inte bokas.

Lekrum

Universitetets lekrum ar avsedda for vardnadshavare med barn och ska inte anvdndas som
studieplats. Lekrummen anvénds under vardnadshavares ansvar och barn far inte ldmnas utan
tillsyn.

Lekrum behover inte bokas.
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Hygienutrymmen

WC, RWC och skotbord
Universitetets WC och RWC (tillgingliga hygienrum) ir inte konsuppdelade.

Minst ett RWC per hus ar utrustat med skdtbord.

Omkladning och dusch

P& Campus Orebro finns duschméjlighet for personal i Gymnastik- och idrottshusets
omkladdningsrum och i Teknikhusets kéllare. Studenter hénvisas till omklddningsrummen
1 Gymnastik- och idrottshuset. Ndgra personalgrupper har tillgang till egna
omkladningsrum.

P& Campus USO finns omklidningsrum med duschméjlighet for personal respektive
studenter.

P& Campus Grythyttan finns omklddningsrum med duschmgjligheter for studenter i
Maltidens hus. Dar finns ocksa ett litet gemensamt omklddningsrum med dusch for
personal. I Kidrnhuset finns omklddningsrum och dusch i anslutning till forskningskoket.
Detta behover dock bokas via universitetets lokalbokningssystem for att kunna nyttjas.

I storre omklddningsrum som inte dr konsuppdelade finns mojlighet till separat omkladning.
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Inredning och utrustning

Huvuddelen av all inredning 1 universitetets lokaler tillhor universitetet.

I allménna lokaler far inredning inte flyttas med hansyn till utrymningsvégar for brand,
framkomlighet och tillgdnglighet. Golvstaende véxter far inte flyttas med héansyn till skétsel
och dagsljus.

I kontorslokaler tillhor 16s inredning lokalen, till exempel gardiner. Dessa ska inte tas med vid
flytt till andra lokaler. Vid flytt far ergonomiskt anpassad inredning och utrustning for enskilda
medarbetare tas med. Vid flytt frdn speciallokaler med verksamhetsspecifik inredning,
utrustning och arbetsmaterial ska verksamheten ombesdrja att detta tas med. Se dven
Grundstandard for inredning och utrustning vid Orebro universitet pa universitetets interna
hemsida.

Privat inredning
Privata mobler, mattor och gardiner ar inte tilldtna i universitetets lokaler. Egen inredning
sasom till exempel belysning och véxter bor undvikas.

For studenternas lokaler giller bestimmelser enligt separata hyresavtal.

Montering och uppsattning

Det dr viktigt att universitetet inte har onddiga utgifter for stadning, underhéll och
reparationer av invindiga material och ytskikt. Detta innebér att man inte ska skruva,
spika, klistra eller tejpa i eller pa viaggar, dorrar, glaspartier med mera. Montage eller
uppséttning bor ske i samrad med campusavdelningen. Av sikerhetsskal giller det
speciellt montering av inredning.

Uppstallning av tillfallig inredning/utrustning

Vid méssor, arrangemang och extern uthyrning ska uppstillning av tillfdlliga mébler som
exempelvis stdbord och broschyrstéll goras pa anvisad plats. Hansyn ska tas till
utrymningsvégar for brand samt framkomlighet och tillgénglighet. Efter avslutat arrangemang
ska ytan aterstédllas och mdbler ska dterlamnas 1 stiddat skick.

Adventsbelysning
Adventsbelysning i verksamhetslokaler, restauranger med mera bor besta av
ledbelysning.

Respektive verksamhet ansvarar for inkop, skotsel och forvaring av adventsbelysning
inklusive ljuskallor.

Konst

All konst vid Orebro universitet igs av staten, dér universitetet och universitetets
fastighetségare ar forvaltare och Statens konstrad tillsynsmyndighet. Konsten placeras i
allménna utrymmen, storre samlingslokaler, personalytor (korridorer och personalrum). Konst
placeras inte 1 enskilda arbetsrum. Det ir inte tillatet att flytta konstverk mérkta med ID-
nummer. Onskas flytt av ett konstverk ska campusavdelningen kontaktas for konsultation.
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Gava och donation
For fragor om géva eller donation, se universitetets externa hemsida. I de fall gdvor eller
donationer pdverkar inredning eller lokaler ska samordning ske med campusavdelningen.
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Information och kommunikation

Skyltning

Universitetet har ett skylt- och vdgvisningsprogram for att hitta pd campusomréadena. Till skylt-
och végvisningsprogrammet hor en manual som redogdr for vilka olika typer av skyltar som
anvinds vid universitetet. Campusavdelningen ansvarar for att uppdatera skyltningen vid
behov.

Allmanna anslagstavior

Externa verksamheter hdnvisas till allmédnna anslagstavlor for anslag och affischering. Ett
exemplar per anslagstavla. Anslag ska fiastas med kartnédlar. Héftpistol eller tejp far inte
anvindas. Aterkommande annonsorer ska ta bort tidigare anslag innan nytt fr sittas upp.

Universitetet forbehdller sig ritten att ta ner anslag som kan anses stotande och/eller
krankande.

Allminna anslagstavlor rensas en gang per manad.

Anvisade anslagstavior

For anvisade anslagstavlor, till exempel for studentféreningar, fackliga och politiska
organisationer, ansvarar respektive organisation for att anslagstavlan ér aktuell och enbart
innehaller relevant information.

Affischering

Det dr forbjudet att affischera pa andra ytor d4n anvisade anslagstavlor, detta géller savél extern
som intern verksamhet. Affischering utanfor anslagstavlor tas ned av lokalvarden. I
undantagsfall fr universitetets verksamheter upplysa/informera om sérskild viktig information
pa annan plats én anslagstavlor, dock under forutséttning att detta ar uppmérkt med avsdndare
och datum. Sadan affischering far sitta uppe under max en veckas tid och darefter méaste
ansvarig for dokumentet ta bort det.

Studentkaren har tillatelse att affischera i avsedd plastficka pa samtliga WC-dorrar pd Campus
Orebro och Campus USO. Studentkaren ansvarar for att informationen &r aktuell och relevant.

Valpropaganda

Valpropaganda i form av affischering, flygblad eller liknande far inte forekomma vare sig
utomhus eller inomhus pa campusomrddet. Undantag ar studentféreningarnas egna
anslagstavlor samt vid tillfdllen man har bokat utstillningsplats eller lokal for sammankomst.
I de fall universitetets lokaler anvinds som vallokal kan andra regler gélla.

Trottoarpratare, roll-ups och strandflaggor

Trottoarpratare, roll-ups och strandflaggor kan anvindas for tillfdllig information samt vid
evenemang under en begrinsad tid. De fér inte anvidndas som permanent skyltning. Ansvarig
for respektive skylt/informationsprodukt ar skyldig att ta bort den. Universitet har ritt att ta
bort skyltning som ldmnats permanent i lokalerna.
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Skylt/informationsprodukterna far inte paverka framkomligheten och utrymningsvégar far inte
blockeras. Faktorer som brandrisk, forsdmrad tillgénglighet samt hinder for lokalvardspersonal
maste beaktas. De far heller inte blockera for snor6jning.

Broschyrstall
Det dr inte tillatet for externa aktorer att stilla ut egna broschyr-/tidningsstéll eller liknande i
universitetets lokaler. Campusavdelningen forbehéller sig ritten att ta bort sddana stéll.

Banderoller och vepor
Plats for utvdandiga banderoller och vepor bokas via universitetets bokningssystem.

Storlek pa vepa/banderoll som platsen bokas for, framgéar av bokningssystemet. Andra
varianter far inte forekomma eftersom de inte passar upphéngningsanordningen. Endast
bokningsbara platser far anvindas for vepor/banderoller. Kostnad for skylift debiteras
bestéllaren.

For uppsittning av inviindiga vepor och liknande kontaktas campusavdelningen. Ar det forenat
med kostnader debiteras bestéllaren.

Film-, TV-visning och musik

Film- och/eller TV-visning i undervisningslokaler far endast ske om relevanta tillstdnd har
inforskaffats fran rittighetsinnehavaren till filmmaterialet. Detsamma géller for musik i
allménna ytor.
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Ovrigt

Cyklar, elsparkcyklar, skateboards och liknande
Det dr inte tillatet att 8ka elsparkcykel, skateboard, kickbike eller liknande inomhus.

Det dr heller inte tillatet att forvara cyklar eller elsparkcyklar i universitetets lokaler.
Hopfillbara cyklar far forvaras i véska alternativt 1dsas in 1 forvaringsskép.

Batterier, vitvaror och elanslutna apparater
Med hénsyn till brandrisken &r det inte tillatet med losa element, luftkonditionerings-
apparater eller liknande utrustning i universitetets lokaler.

Med hénsyn till brandrisken far elanslutna kdksapparater sdsom kaffebryggare, vattenkokare
och kokplattor enbart placeras i personalkok eller personalpentry avsett for lunch och fika, och
da i eluttag med korttidstimer.

Studentpentryn har eluttag avsedda for mikrovagsugnar. Forekommer ytterligare eluttag ska
dessa vara forsedda med korttidstimer.

I lokaler som hyrs av studentforeningar och studentsektioner far kaffebryggare och
vattenkokare endast anslutas till eluttag som ar forsedda med korttidstimer.

Levande ljus

Forbud mot anviindning av levande ljus giller alla verksamheter vid Orebro universitet. Vissa
verksamheter undantas dock fran férbudet; minnesstund for avliden, universitetskyrkan,
undervisningsverksamhet kopplad till restauranghdgskolan, akademisk hogtid, luciafirande och
extern restaurangverksamhet. En forutsittning for att levande ljus far anvéindas vid dessa
undantag ar att de alltid hélls under uppsikt.

En rekommendation ar dock att 4ven 1 dessa verksamheter och vid dessa situationer istéllet for
levande ljus anvinda elektriska ljus.

Forvaring och kvarglomda saker

De allménna forvaringsskép som stér i anslutning till entréer dr endast avsedda for tillfallig
forvaring och eget 1as medtas. Lésta skdp 6ppnas infor ndstkommande dag genom véktarnas
forsorg. Kvarglomt innehall 1dmnas in enligt information vid respektive skap.

Kyl- och frysskap i studentpentryn &r endast avsedda for tillfallig forvaring av mat och tdms
varje vecka genom lokalvardens forsorg.

Kyl- och frysskap 1 personalkok toms genom lokalvirdens forsorg om det avtalats som
tilldggstjanst.

Upphittade och kvarglomda saker 1 universitetets lokaler 1dmnas till Infocenter pd Campus
Orebro samt till vaktmisteriet pA Campus USO och Campus Grythyttan.

Virdeforemal ldmnas till polisens hittegodsavdelning.
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Kallsortering

Orebro universitet har som mal att atervinna s& mycket som méjligt av det dagliga avfallet. Det
innebdr att alla som befinner sig i universitetets lokaler ansvarar for att kéllsortera sitt avfall i
utplacerade kéllsorteringskérl. Information om universitetets kéllsortering finns pa
universitetets interna och externa hemsida.

Allt avfall, exempelvis elektronik, mobler eller annat material som ldmnats pd universitetets
atervinningsstationer, tillhor universitetet.

Pant som ir placerad i universitets pantkérl eller kvarlamnad i lokalerna ar universitets
egendom.
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