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1. Inledning

Information om regler for tillgodordiknanden inom utbildning pa grundniva och avancerad nivd riktar
sig till studenter och till universitetets personal. Dokumentet, som ar framtaget vid fakultetskansliet,
utgdr en bearbetad sammanstillning av nationella och lokala regler samt Overklagandenimndens'
avgoranden och Hogskoleverkets/Universitetskanslerambetets rapporter pa omréadet.

Informationsmaterialet ges endast ut i form av detta pdf-dokument, vilket &r publicerat pa
universitetets hemsida®. De understrukna delarna i dokumentet ér klickbara linkar.

Tillgodordknande innebér att en students kunskaper/fardigheter frén viss utbildning eller
yrkesverksamhet far ingd i kurs eller examen.? Riitten till tillgodoriknande syftar till att en student
inte ska behdva studera och examineras pa kunskaper/firdigheter som studenten redan besitter.

2. Ansokan och handliggning

Den som vill tillgodordkna tidigare utbildning och/eller yrkesverksamhet ska anséka om detta. Den
tidigare utbildningen och/eller yrkesverksamheten ska styrkas med vidimerade kopior pa betyg, intyg
etc.

Ansokan om tillgodordknande ska behandlas skyndsamt av universitetet.*

Om uppgifterna i ansokan inte bedoms tillrédckliga for provningen ska den s6kande uppmanas att
senast en viss bestimd dag inkomma med det underlag som &r nédvandigt for prévningen.
Handléggaren ska ocksé beakta mojligheten att sjélv inhdmta upplysningar fran andra myndigheter,
om sddana behovs.’

For mer information om anstkan, se universitetets hemsida.

3. Vad kan tillgodoriknas?
3.1 Tillgodoriknande av hogskoleutbildning

3.1.1 Nordisk hogskoleutbildning

Om en student vid en hogskola i Sverige® har gétt igenom viss hogskoleutbildning med godkéant
resultat, har studenten rétt att tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning vid universitetet. Detta
giller dock inte, om det finns en visentlig skillnad mellan utbildningarna.’

Detsamma géller studenter som har gétt igenom viss hogskoleutbildning med godként resultat i
Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som &r part i Europaradets konvention av den 11
april 1997 om erkiinnande av bevis avseende hdgre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller
vid Nordiska hégskolan for folkhilsovetenskap.®

! Overklagandendmnden for hogskolan, www.onh.se

2 www.oru.se/utbildning/tillgodoraknande

3 6 kap. 6-8 §§ hogskoleforordningen (1993:100, HF), Begreppsmanual for uppfdljning av hogskolan,
Hogskoleverket, Reg.nr. 63-1157-08, 2008-03-04

47 § forvaltningslagen (1986:223, FL)

57§ FL

¢ Universitet eller hdgskolor som staten ir huvudman for (bilaga 1 HF) eller enskild utbildningsanordnare som
har tillstand att utférda examina enligt Hogskoleverket (http://www.hsv.se/examensratter)

76 kap. 6 § forsta stycket HF

8 6 kap. 6 § andra stycket HF


https://www.oru.se/

3.1.2 Utomnordisk hogskoleutbildning

En student har rétt att tillgodordkna sig annan hégskoleutbildning dn nordisk, om de kunskaper och
fardigheter som studenten aberopar ar av en sadan beskaffenhet och har en sdédan omfattning att de i
huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de ér avsedda att tillgodoriknas.’

For att utomnordisk hogskoleutbildning ska kunna ligga till grund for tillgodordknande ska nagot av
foljande villkor vara uppfyllt:

1) utbildningen ar statlig, statligt erkdnd eller stdlld under statlig tillsyn,

2) utbildningen &r erkdnd av en regional myndighet som har statens uppdrag att erkdnna utbildningar,
3) utbildningen dr erkéind av en organisation som har statens uppdrag att ackreditera utbildningar eller
av en ackrediteringsorganisation som ar allmént accepterad,

4) utbildningen ingéar som en del i ett utbildningsprogram vid en svensk laroanstalt pa eftergymnasial

niva.

I 6vrigt finns sérskilda bestimmelser for vissa lander. '

3.1.3 Hogskoleutbildning inom universitetet

Det finns inte nagra sérskilda bestimmelser i hogskoleforordningen som reglerar tillgodordknande av
viss utbildning for annan utbildning inom en och samma hogskola. Enligt praxis har studenter dnda
ratt att fa sddant tillgodordknande provat. Provningen gors da utifran reglerna i hogskoleforordningens
7 kap. 7 §, det vill sdga genom en beddmning av huruvida den utbildning som studenten genomgatt i
huvudsak motsvarar den utbildning som tillgodoriknandet provas for.!!

3.2 Uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning far tillgodordknas som hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva,
under forutsittning att uppdragsutbildningen uppfyller samma kvalitetskrav som stélls pé
motsvarande hogskoleutbildning. Ett villkor for att uppdragsutbildning ska anses ha samma kvalitet
som utbildning pa grundniva och avancerad niva ar att det finns kursplaner respektive
utbildningsplaner samt att examinatorer utses pd samma sétt som inom utbildningen pa grundnivd och
avancerad niva.'?

3.3 Tillgodoriknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet

En student har rétt att tillgodordkna sig annan utbildning 4n vad som framgér under rubrikerna 3.1 och
3.2, om de kunskaper och fardigheter som studenten aberopar ar av en sadan beskaffenhet och har en
sddan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de dr avsedda att
tillgodoréknas. En student fér dven tillgodordaknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har
forvirvats i yrkesverksamhet. '?

3.4 Tillgodoriknanden beslutade av en annan hogskola

Om en student tidigare har fatt vissa kunskaper eller fardigheter tillgodordknade som
hogskoleutbildning vid en annan hdgskola och dnskar f4 samma meriter tillgodordknade som
hogskoleutbildning vid Orebro universitet, ska drendet provas utifrdn de ursprungliga meriterna — det
vill sdga den utbildning eller yrkesverksamhet som studenten faktiskt har genomfort — och inte utifran
det tidigare beslutet om tillgodoriknande. '

%6 kap. 7 § forsta st HF

10 Foreskrifter av Hogskoleverket om vilka utbildningar som kan anses ha godtagbar standard pa eftergymnasial
niva utanfér Norden (HSVFS 1996:8, senast dndrade genom HSVFS 1998:4)

1 Jfr. Overklagandenimndens beslut 2005-03-18, reg. nr 41-1070-04

126 & 7 §§ forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor (2002:760). Se #dven Riktlinjer for
for uppdragsutbildning vid Orebro universitet, drendenummer 00027/2017.

136 kap. 7 § HF

14 Jfr. Overklagandenimndens beslut 2006-05-19, reg. nr 41-329-06
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3.5 Tillgodoriknande vid gemensam examen

Universitetet far delta i ett utbildningssamarbete och utfarda en gemensam examen tillsammans med
ett annat larosite, om samarbetet grundas pé en skriftlig 6verenskommelse.'® En del av en utbildning
som omfattas av en sddan dverenskommelse och som en student har gétt igenom med godként resultat
vid ett annat larosédte ska tillgodordknas honom eller henne for utbildning vid universitetet utan
sérskild provning. '

4. Vem har ritt till provning?

4.1 Student vid universitetet

Universitetet ska prova om tidigare utbildning eller yrkesverksamhet kan godtas for tillgodoréknande.
Den som &r student vid universitetet kan komma i fraga for tillgodoriknande.!” Med student avses den
som ir antagen till och bedriver hogskoleutbildning.'® Det innebir i detta ssmmanhang att student ér
den som ér, eller tidigare har varit, registrerad pa en kurs vid universitetet. Universitetet har inte ratt
att begrénsa en students rétt till provning av tillgodordknande enbart av den anledningen att det
forflutit 1ang tid sedan studenten registrerades pa en kurs vid universitetet.

4.3 Den som har genomgitt viss uppdragsutbildning

Den som har gétt igenom en saddan uppdragsutbildning som uppfyller samma kvalitetskrav som stélls
pa hogskoleutbildning har ratt att tillgodordkna sig uppdragsutbildningen som hégskoleutbildning pa
grundniva eller avancerad niva.?

5. Bedomning av tillgodoriknande

5.1 Provning utifrin malen

Som framgatt ovan har studenter rétt att tillgodorékna sig hogskoleutbildning som inte vésentligt
skiljer sig fran den utbildning for vilken den &r avsedd att tillgodordknas. P4 motsvarande sétt ska
annan utbildning eller yrkesverksambhet tillgodordknas, om de kunskaper och fardigheter som
studenten uppnatt i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de &r avsedda att tillgodordknas.
Provning av utbildning eller yrkesverksamhet for tillgodoréknande ska alltid ske med utgangspunkt i
malen for den aktuella utbildningen. Mélen f6r utbildningen anges i hdgskolelagen, 1
hogskoleforordningens bilaga 2 samt i utbildnings- och kursplaner. Detta betyder att det inte ar sittet
som kunskaperna/fardigheterna ér inhdmtade p& som &r avgorande, utan resultatet och hur vél det
svarar mot malen for en viss utbildning. Det innebér till exempel vid provning av tillgodorédknande 1
samband med begdran om utfardande av examensbevis att universitetet ska ta hansyn till malen for
examen som helhet, och inte bara jamfora kurs for kurs i enlighet med en viss utbildningsplan. 2!

151 kap. 17 § hogskolelagen (1992:1434, HL), 6 kap. 11a § HF

161 kap. 18 § HL, 6 kap. 11d § HF

176 kap. 8 § HF

181 kap. 4 § HF

19 Jfr. Overklagandenimndens beslut 2008-04-11, reg. nr 41-180-08

207 § forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor (2002:760). Se dven Information om
regler for uppdragsutbildning vid Orebro universitet, dnr. ORU 1.2.1-713/2013.

2l Vikten av att universitetet, inom ramen for hdgskoleforordningens regler, dr generdst i sin provning av
tillgodordknande framgar t.ex. av Tillgodordknande av kurs — Tillsynsrapport (Hogskoleverket 1998),
Tillgodordknande av utldndsk hogskoleutbildning — riktlinjer och god sed (SUHF 1999), Viérdering &
erkdnnande av utlandsk hogskoleutbildning (Hogskoleverket 1998), Tillgodordknande av tidigare utbildning och
yrkesverksamhet (Hogskoleverket 2004), Konvention om erkédnnande av bevis avseende hogre utbildning i
Europaregionen (SO 2001:46). Se dven Overklagandenimndens beslut 2001-01-24, reg. nr 41-960-00.
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5.2 Berikning av hogskolepoing for tillgodoriknande av studieprestation vid utléindskt
universitet

Om det vid det utléndska universitetet finns ett system for att uttrycka studiernas omfattning i
studietidsbegrepp av det slag som det svenska podngsystemet ska det systemet anviandas for
omrakning till svenska hdgskolepoing.

Om normalstudietidsbegrepp inte finns sker berdkning av en termins eller ett lasars rimliga

tillgodordknandepodng genom att berdkna podng (motsvarande) som del av totalsumman poédng for
2

examen.

5.3 Betygssittning vid tillgodoriknande

Tillgodoraknad hogskoleutbildning betygssitts inte. Den examinerande hogskolans betyg giller. Detta
innebdr att en tillgodoréknad studieprestation inte ska ges ett betyg i den betygsskala som géller for
den kurs/del av kurs som prestationen tillgodoriknas som vid Orebro universitet. Diremot ir det
viktigt att det vid dokumentation av tillgodordknande av hogskoleutbildning tydligt framgéar vilket
betyg som studenten har erhallit av det examinerande larositet (jfr. rubrik 6.4).

I de fall en student har fatt tillgodordkna sig kunskaper/fardigheter som del av en kurs och ett
slutbetyg ska sittas pa kursen avgor examinator hur den/de tillgodordknade delarna ska vérderas, med
utgangspunkt i kursplan och betygskriterier.

6. Beslut om tillgodoriknande

Beslut om tillgodordknande innebar myndighetsutovning mot enskild och darfor stélls sérskilda krav
pé en rittssiker hantering av tillgodoriknandeirenden.?

Beslut om tillgodordknande ska alltid fattas efter féredragning, om inte annat framgar av
universitetets delegationsbeslut.?*

6.1 Tillgodoriknande utan samband med begiran om examensbevis

Ett tillgodordknande utan samband med begédran om utfirdande av examensbevis provas av berord
institution. Beslut fattas av prefekten eller den som prefekten har vidaredelegerat beslutanderétten
till.?

Universitetet ar skyldigt att pa begéran fatta beslut om tillgodordknande och far inte vanta med att
fatta beslut tills studenten anséker om utfirdande av examensbevis.?®

6.2 Tillgodoriknande i samband med begiran om examensbevis

Beslut om tillgodordknande i samband med begédran om utfardande av examensbevis for yrkesexamen
fattas av berord prefekt. Prefekten beslutar &ven om tillgodordknande i samband med begéran om
utfdrdande av examensbevis for generell examen, i de fall drendet inte kan betraktas som rutinméssigt.
Prefekten har ritt att vidaredelegera beslutanderitten i bada fallen.?’

22 Detta innebr att det totala antalet poding/motsvarande som kriivs for en viss examen vid det utlindska
universitetet divideras med det antal terminer/l&sar som det tar att uppnd fordringarna for den examen om man
studerar pé heltid. Om till exempel tre &r dr normalstudietid for en utbildning som omfattar 108 credits
motsvarar det 18 credits per termin. 18 credits ska d& anses motsvara 30 hogskolepoéng.

23 Det 4r till exempel viktigt att ha i dtanke den sokandes ritt till insyn och universitetets
kommunikationsskyldighet enligt 16 och 17 §§ FL.

2420 § myndighetsforordningen (2007:515). Allménna villkor for delegationerna vid Orebro universitet framgar
av rektors delegationsbeslut. For uppgift om behorig beslutsfattare och eventuella undantag fran
foredragningskravet, se universitetets delegationer i utbildningsfragor.

25 Universitetets delegationer i utbildningsfragor

26 Jfr. Hogskoleverkets beslut 2005-05-09, reg. nr 31-1067-05

7 Universitetets delegationer i utbildningsfragor



Beslut om tillgodordknande i samband med begiran om utfardande av examensbevis for generell
examen fattas av chefen for Studentavdelningen i de fall drendet kan betraktas som rutinméssigt.
Beslutet far vidaredelegeras.?®

Vid examensutfardandet gors provning av om sé kallad Gverlappning foreligger, det vill sdga om
innehallet helt eller delvis i flera kurser sammanfaller. Kurser med delvis gemensamt innehall kan
ingd i en och samma examen med det sammanlagda poédngtal som kvarstar efter avdrag for det
gemensamma innehallet.”

6.3 Forhandsbesked om tillgodoriknande i samband med utbytesstudier

Som ett led i planerandet av internationella utbytesstudier ger universiteten enligt praxis ett
forhandsbesked om tillgodordknande till den student som nominerats till en utbytesplats. Ett
forhandsbesked innebér en preliminir beddmning av universitetets stéllningstagande vid en
kommande provning av tillgodordknande. Ett sddant besked kan, till skillnad fran ett beslut om
tillgodordknande, inte Gverklagas. Beslut om tillgodordknande fattas efter ansdkan fran studenten da
utbytesstudierna ér avklarade.?® Férhandsbesked limnas av den som har ritt att besluta om
tillgodoriknande.?!

6.4 Dokumentation av beslut

Beslut om tillgodordknanden ska vara skriftliga. I beslutshandlingen ska framgé dagen for beslutet,
beslutets innehdll, vem som har fattat beslutet och vem som har varit foredragande.* Om beslutet
overensstimmer med ansokan kan det dokumenteras pé darfor avsedd plats 1 ansdkningsblanketten.
Om beslutet gar sokanden emot helt eller delvis ska en separat beslutshandling uppréttas. Detta géiller
dven de situationer dér tillgodordknande sker, men pé ett annat sétt dn yrkat. I beslutshandlingen ska
det, utdver de uppgifter som anges ovan, framga i vilket avseende tillgodordknande inte beviljas, en
motivering till beslutet** samt anvisning om hur beslutet kan éverklagas. En kopia av beslutet ska
expedieras till den sokande.**

Beslut om tillgodoriknande ska dokumenteras i studieregistret (Ladok).?* For alla beslut om
tillgodordknande ska det av registret framga inte bara vad beslutet avser, utan ocksa pa vilka grunder
det &r fattat. Nér det géller hogskoleutbildning ska det till exempel framgé vid vilket léroséte
utbildningen genomforts, utbildningens omfattning, vilket betyg som erhallits samt betygskala.

I examensbevis ska tillgodordknanden dokumenteras med en tydlig referens till
originaldokumentationen.

6.4.1 Diarieforing

Samtliga handlingar som hor till ett &rende om tillgodordknande ska diarieforas, det vill sdga ansokan
med bilagor, beslut och évrig dokumentation.*’

28 Universitetets delegationer i utbildningsfragor

2 Jfr. Overklagandenimndens beslut 2002-03-15, reg. nr 46-72-02

30 Jfr. Hogskoleverkets rapport 2011:5 R, Tillsynsbesdket vid Hogskolan Vist 2010, s. 19-20

31 Se universitetets delegationer i utbildningsfrigor

3221 § myndighetsforordningen (2007:515)

33 Till exempel ska universitetet, i de fall en student inte far tillgodorékna sig tidigare hogskoleutbildning, visa
vari den visentliga skillnaden mellan den tidigare utbildningen och den for vilken tillgodordknandet provats
bestar.

321 §FL

352 kap. 3 § forordning om redovisning av studier m.m. vid universitet och hdgskolor (1993:1153)

3610 § HF

373 § arkivforordningen (1991:446), Riktlinjer for hantering av allminna handlingar vid Orebro universitet,
2012-06-04, dnr CF 10-448/2009



6.5 Riittelse och omprovning

Om ett beslut om tillgodordknande innehaller en uppenbar oriktighet, sdsom skrivfel, riknefel eller
liknande forbiseende, far beslutet rittas av universitetet. Vid rittning till studentens nackdel ska
studenten ges mojlighet att yttra sig innan riittelse sker.®

Om universitetet finner att ett beslut dr uppenbart oriktigt pa grund av nya omstiandigheter eller av
nagon annan anledning, ska universitetet dndra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och utan att
det blir till nackdel for ndgon enskild part. Skyldigheten géller &ven om beslutet Gverklagas, savida
inte klaganden begér att beslutet tills vidare inte ska gélla. Skyldigheten géller inte, om universitetet
har dverldmnat handlingarna i &rendet till en hogre instans eller om det i annat fall finns sérskilda skél
mot att universitetet dndrar beslutet.*

6.6 Overklagande

Ett beslut om tillgodorédknande av utbildning eller yrkesverksamhet kan 6verklagas till
Overklagandenimnden for hdgskolan.*

Mer information om dverklagande finns pa universitetets hemsida.

%26 § FL
997 § FL
4012 kap.2 §p3 HF


https://www.oru.se/
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