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1 Inledning/syfte
Denna rutin syftar till att reglera och beskriva arbetssétt rorande studenternas journaldokumentation i
Cosmic.

2 Omfattning/tillampningsomrade
Hilso- och sjukvérdsforvaltningen Region Orebro ldn samt Privata vardcentraler.

3 Ansvar

Omrédeschef har 6vergripande ansvar for att rutinen ar kdnd och implementerad.
Verksamhetschef/avdelningschef/motsvarande ansvarar for att rutinen efterlevs inom
verksamheten/enheten. Medarbetare ansvarar for att folja rutinen utifrén sin profession.
Verksamhetschef vid Utbildningscentrum har ansvar for att rutinen ar kénd inom enheten.

4 Giltighetstid

Denna rutin géller till 12 manader.
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Studenten skriver anteckningen och dokumenterar under sékordet Administrativ information

att anteckningen &r skriven av student, sitt namn och namn pé handledaren, se bild 1. I de fall

sokordet inte finns i vald journalmall ska det dokumenteras under annan l&dmplig rubrik.

Kommentar

Administrativ information... © [IJ] @

Journalfort av sjukskoterskestudent Cecilia Jakobsson under handledning av legitimerad sjukskoterska Lena Larsson.

Bild 1 Ange namn pd student samt handledare under sokordet Administrativ information.

Anteckningen sparas pa studenten. Studenten eller Medicinsk vardadministratér (MVA)

skickar meddelande via messenger i Cosmic till handledare att anteckningen ar klar for

granskning och signering (detta steg kan man hoppa dver om dverenskommet med
handledaren, tex nér hen sitter jamte under tiden som studenten dokumenterar).

Handledaren gér in pa den aktuella patienten och klickar upp anteckningen, dd kommer en ruta

med fraga om att 6verta anteckningen. Handledaren viljer Ja, se bild 2.

@ Slutenvardsanteckning 202504-1111:20

Cecilia Jakobsson [SSKStud02], Sjukskdt... Medicinavdelning 93 Universitets. .
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus...

Administrativ Journalfért av sjukskéterskestudent Cecilia Jakobsson

information... under handledning av legitimerad sjukskéterska Lena
Larsson.

Slutenvardsanteckning 202504-1009:21

LakarevFyrtioSex Medicinavd [LAK... Medicinavdelning 93 Universitetssjukh...
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus...
Administrativ anteckning dikterad av student Joacim Jakobsson
information...

sl Andra journalanteckning TR

niversitetssjuk...
prsitetssjukhus...

Anteckningen tillhér en annan vardpersonal.
Ar du saker pa att du vill ta dver anteckningen?

v | | o
02504-1009%:05

Bild 2 Handledaren ska 6verta anteckningen.

Kopia utskriftsdatum: 2025-10-22

Sid 2 (3)



[ 1 . - . Dokumentrubrik Dokumentnr Revision
“: » Region Orebro lan Studenters dokumentation och diktering - Rutin Cosmic 1109668 R2
Diarienr Dokumentkategori Reviderat datum Giltigt datum from
Rutiner 2025-05-19 2025-05-19

Handledaren granskar den osignerade anteckningen, gor eventuella dndringar samt signerar.
Anteckningen forsvinner da frén studentens 6versikt under Osignerade anteckningar. Det ar
viktigt att handledaren granskar och justerar anteckningen sa fort som mdjligt da den ligger
synlig for patienten pa 1177. Feedback ska ges till studenten exempelvis muntligen eller
genom messengermeddelande.

D4 kommer det ldngst upp i anteckningen sté att anteckningen ar skriven av handledaren, se
bild 3. Under sdkordet administrativ information framgér att den &r skriven av studenten. Det

kommer dven framga av anteckningens versionshistorik att den ar skriven av studenten.

Slutenvardsanteckning 202504-1111:20

Sjukskoterskav4s Medicinavd [SSKv46]... Medicinavdelning 93 Universitetss;j. ..
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus. ..

Administrativ Journalfért av sjukskbterskestudent Cecilia Jakobssen
information... under handledning av legitimerad sjukskéterska Lena
Larsson.

Bild 3 Handledaren signerar och stdr ldngst upp pd anteckningen.

5.2 Arbetssétt ndr student dikterar
Studenten dikterar anteckning och anger vem som ska signera anteckningen samt anger under
sokordet Administrativ information att anteckningen &r skriven av student, sitt namn och namn
pa handledaren. I de fall sdkordet inte finns i vald journalmall ska det dokumenteras under

annan l&mplig rubrik.

MVA transkriberar anteckningen ldgger den direkt till handledaren for signering. Den hamnar
dé i handledarens Min dversikt under Osignerat. MVA skickar meddelande via messenger till
handledaren att anteckningen é&r klar for granskning och signering.

Handledaren hédmtar upp anteckningen fran sin versikt, justerar och signerar. Det ar viktigt att
handledaren granskar och justerar anteckningen sa fort som mojligt da den ligger synlig for
patienten pa 1177. Feedback ska ges till studenten exempelvis muntligen eller genom

meddelande via messenger.

Handledarens namn kommer att sté langst upp pa anteckningen. Det kommer inte att framga i
versionshistorik att student dr journalforare, utan det kommer endast framgéa under sdkordet

Administrativ information.

6 Nyckelord

Cosmic, vardadministration, varddokumentation
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