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Information och checklista till doktorander och handledare infor
framstallning av avhandling, spikning och disputation

Avsikten med detta dokument ar att underlitta arbetet for doktorand och handledare
infor disputation.

Infor disputation
Planering av disputation bor paborjas 6 manader innan disputationsdatum.

Kvalitetsgranskning infor disputation

Fakultetsnamnden for Ekonomi, Natur och Teknik anger:

Slutseminarium bor haéllas for alla planerade doktorsavhandlingar senast omkring tre
till sex manader fore beridknat disputationsdatum. Normalt bor en extern granskare
anlitas.

Regler vid disputation

Nair doktorand och handledare enats om ett datum for disputation ar det viktigt att
handledaren laser igenom och tar reda pa vilka regler som galler vid en disputation.
Dessa hittar du under punkt 15.3, Forslag och beslut om disputation, i ”Regelhandbok

for forskarutbildning vid Orebro universitet".

Las dven igenom Riktlinjer for att utse betygsnamnd m.m.

Framstallning av avhandling
Senast 13 veckor innan disputationen doktoranden kontakt med tryckare pa Orebro
universitet angdende framstillning av avhandlingen genom att fylla i webbformularet

b}

"Formular for planering av avhandlingsarbetet”.

Avhandlingsserie
I formuliret ska anges vilken serie avhandlingen tillhor:
Orebro Studies in Culinary Arts and Meal Science

Forskaramne
I formularet ska anges vilket amne doktoranden ska disputera i d.v.s. Maltidskunskap /
Culinary Arts and Meal Science.

Under ovanstdende lank finns dven annan information som underlittar for
doktoranden att skriva sin avhandling. Dar finns grundlaggande rdd om arbetsgangen,
struktur, inlimning, upplaga etc. Det finns dven exempelfiler med den formgivning som
rekommenderas. Genomtinkt formgivning far innehallet att trada fram.
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Meddelande om datum och tid for disputation

Nir doktorand och handledare enats om dag och tid for disputation meddelar
handledaren forskningsadministratoren om ert planerade datum och tid, sa att det inte
ar upptaget av en annan disputation inom samma amne. Fakulteten tilldter bara en
disputation at gangen under samma tid inom samma dmne, d.v.s. max en pa
formiddagen och en pa eftermiddagen under samma dag. Det gir att ansoka om
disputation samma datum och tid som annan disputation inom samma dmne, men da
ar det viktigt att det i ansokan skrivs en motivering till varfor disputationen ska vara
just det datumet och den tiden. Det finns dock en risk att det blir avslag pa en sddan
ansokan.

Meddelande om datum for disputation vid Restaurang- och hotellhogskolan, mailas till
institutionens forskningsadministrator.

Bokning av disputationssal och sammantradesrum
Handledaren kontaktar forskningsadministratoren sa snart som mojligt for bokning.

Anmalan om disputation

Nar disputationsdatum ar satt och att opponent, betygsnimnd samt ordférande vid
disputationen tackat ja till forfragan, gors en anmalan om disputation. Det sker genom
att doktoranden fyller i den forsta delen (star angivet) i ”Blankett for forslag och beslut
om disputation".

Vid osakerhet om vilken examen som kan tas ut och som ska fyllas i under rubriken
”Examensbeteckning”, se punkt 17.3.1 Examensbeteckningar, i >Regelhandbok for

forskarutbildning vid Orebro universitet”.

Handledaren fyller i den resterande delen av blanketten och skickar den sedan (med
originalunderskrift fran doktorand), tillsammans med de bifogade handlingar som
anges i blanketten till institutionens forskningsadministrator.
Forskningsadministratoren sander i sin tur vidare till amnesansvarig som ar
foredragande i drendet. Amnesansvarig foredrar drendet for prefekt for tillstyrkan.
Darefter skickas ansokan till fakultetsnamnden for beslut. Beslutet meddelas er via e-
post.

Observera! Anmalan ska vara forskningsadministratoren tillhanda senast 13 veckor
innan planerat disputationsdatum. Det ar viktigt att de bilagor som anges i ovan
namnda blankett bifogas, annars kan hanteringen av drendet samt beslut om
disputation bli fordrojt.

Handledaren meddelar samtidigt forskningsadministratéren mobilnummer och

adressuppgifter (till den adress avhandlingen ska skickas) till opponent, ledamoter och
ordforande vid disputationen.
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Senast 10 veckor innan disputationen sinder doktoranden sitt material via e-post till
institutionens forskningsadministrator som i sin tur sinder materialet och ett sarskilt
brev till ledamoterna i betygsnamnden.

Utskick av information till opponent, betygsnamnd och

disputationsordforanden

Forskningsadministratoren skickar e-postmeddelande till opponent, betygsnaimnd samt
disputationsordféranden och bifogar:

- Beslut om disputation (Ansokan/beslut om disputation, underskriven av dekan)

- Dokumentet “Information till opponent, betygsnamndsledamot och ordférande vid
disputation” (Linken gar till Orebro universitets intranit Inforum. Logga in med ditt

ORU-konto.)
- Vilkomstbrev fran universitetet med erbjudande om hjalp med att boka resa och
boende (opponent och betygsnamnd). Om de sjalva viljer att boka sina resor ersatts

billigaste fardsatt.

Fortaring (fika, lunch)
Betygsnamnd och opponent bjuds pa lunch och fika under disputationsdagen.
Se blanketten: ”Riktlinjer gillande lokaler och fortiring vid disputation”.

Ersattning till opponent och betygsnamnd

Institutionen betalar ut ett arvode till opponenten samt bekostar opponentens och
betygsnamndens kostnader for resor och ev. hotell. Institutionen bokar resor till
opponent och betygsnamnd.

Spikningar
Tva spikningar ska ske vid Orebro universitet (Spikningsceremoni och s.k. elektronisk
spikning). Se punkt 15.4.2, Tillkdnnagivande av disputationen, i ”Regelhandbok for

forskarutbildning vid Orebro universitet”.

Se dven institutionens riktlinjer for hur den ceremoniella spikningen ska genomforas, se

”Riktlinjer for spikning av avhandling”.
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Tryck av avhandling

150 avhandlingar trycks och bekostas av Orebro universitet. 120 av dessa (inklusive
tva sa kallade spiralforsedda opponentexemplar) tillfaller amnet/ institutionen.
Tryckning (i de flesta fall) ombesorjs av OU:s tryckeri Repro.

Resterande 30 exemplar tillfaller universitetet centralt och anvands for distribution till
Kungliga biblioteket, samtliga universitetsbibliotek och internt inom OU. Kvarvarande
exemplar anvinds till forsaljning. Distribution och forsiljning av dessa exemplar
ombesorjs av Repro.

Distribution av avhandling

De 120 exemplar som tillfaller zmnet/ institutionen (se ovanstdende rubrik *Tryck av
avhandling”) anvands for distribution till opponent, betygsnamnd och
disputationsordforande samt spikning, disputation och arkivering. De exemplar som
blir 6ver (efter disputationen) fir doktoranden behalla.

Forskningsadministratoren skickar avhandlingen till opponent (ett spiralex.), ledamoter
i betygsndmnden, ordférande vid disputationen, ser till att det finns ett exemplar av
avhandlingen till spikningen, ett exemplar for arkivering samt tar med resterande
avhandlingar till disputationen (dmnade till auditoriet).

Doktoranden distribuerar avhandlingen till berérda personer inom institutionen och
ovriga kontakter.

Doktoranden kan bestilla extra exemplar, pa egen bekostnad. Det blir betydligt
billigare att gora detta i samband med att grundupplagan trycks 4dn att gora en
nybestillning vid senare tidpunkt.

Presentationsmaterial
Om PowerPoint kommer anvindas vid disputationen ska presentationsmall med
Orebro universitets logga anvindas. Om OH-bilder kommer att visas anviands Orebro

universitets logga.

Ovanstiende linkar gar till Orebro universitets intranit Inforum. Logga in med ditt
ORU-konto.

Pressmeddelande
Du som doktorand kommer bli kontaktad av OU:s forskningskommunikatérer
angdende pressmeddelande av avhandlingen. Klicka pa lanken ovan om du 6nskar

kontakta ndgon utav dem. Linken gér till Orebro universitets intranit Inforum. Logga
in med ditt ORU-konto.

Blanketter vid disputationen

Nagra dagar innan disputationen sammanstaller forskningsadministratoren en mapp
innehallande protokoll, arvodesblankett for opponent, reserakningsblanketter m.m.
Mappen 6verlamnas till disputationsordféranden i samband med disputationen.
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Disputationsordféranden lamnar mappen ater med dess innehall till
forskningsadministratoren nar disputationen ar klar.

Examenshevis
Efter godkand disputation anhaller f.d. doktorand om att fa ut doktorsexamen genom

att fylla i och skicka in ”Blankett for begaran om examensbevis” (framgar i blanketten
var den ska skickas).

Forutom godkand disputation kravs att samtliga kursfordringar ar uppfyllda for att
kunna erhalla examen.

Doktorspromotion

Orebro universitets akademiska hogtid arrangeras varje ar i februari. Hogtiden
omfattar doktorspromovering, professorsinstallation samt utdelning av priser. Las mer
om den akademiska hogtiden. Har hittar du kontaktuppgifter till evenemangsservice
Linken gar till Orebro universitets intranit Inforum. Logga in med ditt ORU-konto.

Om ni skulle upptiacka att ni saknar nagon information skulle vi uppskatta om ni hor
av er till forskningsadministratoren, sa det finns mojlighet att fortydliga informationen
eller lagga till det i checklistan.

Kontakt institutionens forskningsadministrator RHS:
fouadm.RHS@oru.se
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