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Riktlinjer for atgarder vid tveksamhet om fullgjord VFU samt
avbrytande av VFU.

Bakgrund:

| detta dokument beskrivs det stod handledare och student kan fa da det uppstar problem vid
VFU, samt de rutiner som ska féljas i samband med dessa situationer.

Dels behandlas rutiner for vad som sker da det foreligger tveksamhet om huruvida en student
kommer att fullgbéra sin VFU med ett godkant betyg. | dessa fall har studenten ratt till stéd av
handledare och delkursansvarig larare pa universitetet.

Dels behandlar dokumentet aven rutiner for vad som sker da det foreligger skal till att
omedelbart avbryta en students VFU-period. Alla kurser som innefattar VFU vid
lararprogrammen vid Orebro universitet innehé&ller darfér foljande kursplaneskrivning som
anger skal till avbrytande:

Examinator kan besluta om att med omedelbar verkan avbryta en students VFU eller
motsvarande om studenten visar allvarliga brister i kunskaper, férdigheter eller
férhallningssétt. Nar VFU avbryts pa detta satt innebér det att studenten underkdnns pa
aktuellt moment och att ett VFU-tillfalle &r férbrukat. | sddana fall ska en individuell
handlingsplan uppréttas i enlighet med institutionens riktlinjer.

Slutligen beskriver dokumentet &ven den process som en omprévning av VFU innebar. For
kurser inom lararprogrammen som innehaller verksamhetsforlagd utbildning (VFU) begransas
antalet tillfallen for den verksamhetsforlagda utbildningen till tva (Dnr ORU 2018/01721).
Nar denna omprévning sker har studenten ratt till stéd av handledare och delkursansvarig
larare pa universitetet.

Rutin vid tveksamhet om fullgjord VFU:

Under denna rubrik behandlas rutiner for vad som sker da det foreligger tveksamhet om
huruvida en student kommer att fullgéra sin VFU med ett godkant betyg. Kursplanen och den
aktuella kursens bedémningskriterier for VFU ar utgangspunkt for att avgéra om VFU é&r
fullgjord. | dessa fall har studenten ratt till stéd av handledare och delkursansvarig larare pa
universitetet och nedanstaende rutin ska da foljas:

1. Ansvarig VFU-handledare ska ta upp féreliggande tveksamhet med studenten i
ett sarskilt samtal. Sakforhallandena ska dokumenteras av handledare i form av
tjansteanteckning och studenten ska ges mojlighet att ta del av
dokumentationen. Ansvarig VFU-handledare och studenten ska sedan
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tillsammans utarbeta en planering med syfte att stddja studenten under den
fortsatta VFU-perioden.

. Om tveksamheten kvarstar under pagaende VFU trots den planering som gjorts

ska handledaren informera samverkansomradets VFU-samordnare och
delkursansvarig larare pa universitet. Delkursansvarig ansvarar da for att
studenten och VFU-handledaren kallas till ett samtal pa universitetet dar
sakforhallandena utreds och dokumenteras. Studievagledningen vid
universitetet kan delta i samtalet. Studenten har aven mojlighet att fa stod fran
studentkaren under motet. Vidare ska studenten aven informeras om
mojligheten att kontakta studenthalsan. Under métet ska VFU-handledaren,
med utgangspunkt i aktuellt bedomningsunderlag, sakligt beskriva varfor
studenten riskerar att inte nd malen. Studenten ska ges mojlighet att framféra
egna synpunkter och upplevelser av sin professionsutveckling under VFU.
Delkursansvarig larare pa universitetet, ansvarig VFU-handledare och studenten
ska sedan tillsammans planera for ytterligare stodatgarder under studentens
resterande VFU-dagar, samt besluta om nar uppfdljning ska ske. Mdotet ska
dokumenteras av delkursansvarig larare pa universitetet i form av
tjansteanteckning.

. Efter avslutad VFU-period meddelar ansvarig VFU-handledare om VFU ar

fullgjord eller inte. Detta sker via blanketten “"Underlag fér bedémning av
verksamhetsférlagd utbildning, VFU”.

Eventuell fornyad prévning av VFU sker enligt Rutin for stodatgérder vid férnyad
provning av verksamhetsférlagd utbildning.

Rutin vid avbrytande av VFU:

| sérskilda fall kan examinator besluta om att med omedelbar verkan avbryta en
students VFU. Avbrytande av VFU kan ske enligt féljande villkor:

Om studenten i enighet med de villkor som anges i hégskolelagen (kap 4, 2,68
1992:1434) lider av psykisk stérning, missbrukar alkohol eller narkotika eller
har gjort sig skyldig till allvarligt brott.

Om studenten visar allvarliga brister i kunskaper och fardigheter vilka kravs for
tillfredsstallande undervisning i aktuell forskola eller skola, utifran respektive
laroplan samt VFU-kursens mal.

Om studentens forhallningssatt gentemot barn och elever, skolans personal
eller vardnadshavare strider mot laroplanens grundlaggande varderingar och
yrkesetiska principer.

| dessa fall ska nedanstaende rutin foljas:
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. Innan beslut om avbrott sker ska VFU-samordnare eller rektor vid aktuell

forskole- eller skolverksamhet skyndsamt informera student och delkursansvarig
larare vid universitetet om behovet av beslut samt tydligt motivera behovet.
Fram tills att beslut fattas nekas studenten tilltrade till férskole- eller
skolverksamheten.

. Delkursansvarig larare pa universitetet tillsammans med examinator ansvarar
sedan for att samtal skyndsamt kommer till stdnd mellan student, ansvarig
VFU-handledare, delkursansvarig larare vid universitetet samt examinator.
Studievagledningen vid lararutbildningen informeras och kan delta i moétet.
Studenten har aven mojlighet att fa stod fran studentkaren under motet. Vidare
ska studenten aven informeras om mojligheten att kontakta studenthalsan.

. Examinator ansvarar for att en tjansteanteckning 6ver sakforhallandena
upprattas och diarieférs. | de fall arendet omfattas av sekretess ska
anteckningar behandlas i enighet med Offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

. Examinator kan darefter besluta om omedelbart avbrytande av den pagaende
VFU-perioden om studenten anses visa allvarliga brister i kunskaper,
fardigheter eller forhallningssatt. Examinators beslut kan ej dverklagas
(Hogskoleférordningen kap 12, 2, 48). | de fall examinator valjer att ej besluta
om avbrott av VFU ska studenten ges mdjlighet att ta igen férlorade dagar i
nara anslutning till ordinarie VFU-period.

. | de fall studenten uppvisar allvarliga brister i férhallningssatt till barn och
elever, skolpersonal eller vardnadshavare kan en anmalan till disciplinnamnden
vid Orebro universitet dvervagas. Disciplinndmnden kan i sin tur besluta om att
avstanga studenten fran fortsatta studier under en viss tid
(Hogskoleforordningen kap 10, 18).

. Nar VFU avbryts pa detta satt innebar det att studenten underkénns pa aktuell
VFU-period, att ett VFU-tillfalle ar férbrukat och att en mojlighet till férnyad
provning kvarstar givet att det aktuella tillfallet inte &r en férnyad prévning.
Fornyad provning av VFU sker enligt Rutin for stédatgarder vid fornyad prévning
av verksamhetsférlagd utbildning.

Rutin for stodatgarder vid fornyad provning av verksamhetsforlagd uthildning.

Nar en student underkanns pa VFU har denne rétt till en omprovning, vilken bor ske
pa annan VFU-férskola eller skola. For kurser inom lararprogrammen som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning begransas antalet tillfallen for den verksamhetsforlagda

utbildningen till tvad (Dnr ORU 2018/01721). Nar denna omprévning sker har

studenten ratt till stod av VFU-handledare och delkursansvarig larare pa universitetet

och nedanstaende rutin ska da foljas:
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1.

2.

Studenten anmaler 6nskemal om placering enligt universitetets rutiner. Slutlig
VFU-placering goérs av Orebro universitet och kan avvika fran énskemalen.
Infor start av férnyad prévning av VFU halls ett planeringssamtal mellan
delkursansvarig larare vid universitetet, ansvarig VFU- handledare och student.
Samtalet baseras pa tidigare bedomning av VFU samt de tjansteanteckningar
som upprattats i och med denna. Samtalet syftar till att stétta studenten i
dennes fortsatta professionsutveckling, specifikt gallande de
utvecklingsomraden som identifierats i tidigare bedémning. Delkursansvarig
ansvarar for att gora tjansteanteckningar.

Efter inledande planeringssamtal f6ljs ordinarie rutiner fér VFU dar
delkursansvarig finns som stdéd till student och handledare vid behov.
Information om den slutliga bedémningen gors via blanketten Underlag fér
beddémning av verksamhetsférlagd utbildning, VFU.
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