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Ordlista

Nedan foljer nagra ord, forkortningar och begrepp som kan vara bra att kdnna till for dig som
VFU-handledare.

VFU = Verksamhetsforlagd utbildning ar den del av din utbildning som sker ute i forskole-
eller skolverksamheten. Enligt Hogskoleforordningen (1993:100, bilaga 2) ska den ske inom
relevant verksamhet och amne.

VFEU-student = Nar studenten ar ute pa VFU ar denne VFU-student.
Campusforlagda studier = Huvuddelen av studierna som sker inne vid Orebro universitet.

VFU-handledare = Forskollarare/Lirare som handleder VFU-studenter. Ska ha
behorighetsgivande examen for aktuellt stadium, minst tva ar i yrket samt godkand
handledarutbildning eller motsvarande.

Universitetsliarare = Anstilld vid ldrositet for att undervisa i kurs/delkurs. Ar ibland dven den
som genomfor verksamhetsbesok i samband med VFU.

VFEU-samordning = Funktion inom Lararutbildningens kansli (LUK) som dimensionerar for
VFEU, samordnar placeringar och foljer upp kvalitet i samverkan kring VFU. Bestar av VFU-
koordinatorer som har ansvar for placeringar samt verksamhetsutvecklare som har ansvar for
samverkan och kvalitetsuppfoljning kring VFU och 6vningsforskola/ovningsskola mm.

UKA = Universitetskanslersimbetet, statlig myndighet som bl.a. fljer upp kvalitet i
lararutbildningen.

Skolhuvudman = Den som ansvarar for forskolans och/eller skolans verksamhet. Ar oftast
kommunal eller enskild.

Jav = Ar nir en person ir partisk eller nir det finns nigon omstindighet som gor att personens
opartiskhet kan ifragasittas.

OFS = Ovningsforskola

OS = Ovningsskola

FL = Forskolldararprogrammet

GL = Grundlararprogrammet

AL = Amneslirarprogrammet

KPU = Kompletterande pedagogisk utbildning

VFU-portalen = nuvarande digitalt VFU-verktyg for placering mm. Nas via adressen:



https://vfu.su.se/

KPU

4 (10)

1. Inledning

Denna VFU-guide syftar till att ge dig en inblick i hur VFU vid Orebro universitet dr upplagd.
Den ger dig ocksa bakgrund till organisationen kring VFU och samlar de viktigaste sakerna du
bor tinka pa fore, under och efter VFU-perioden som VFU-handledare. Den har sammanstallts
efter manga VFU-handledares 6nskemadl om en oversiktlig, samlad information om VFU-
arbetet. Den ersitter alltsd inte andra redan etablerade informationskanaler, utan ska ses som
ett komplement till t.ex. VFU-hemsidan och handledartriffarna i de olika kurserna. P4 VFU-
hemsidan kommer du dven fortsattningsvis hitta uppdaterad information om t.ex. VFU-veckor
och VFU-kurser. Innehallet i guiden dndras ocksa lopande sa se till att du har aktuell version
tillganglig.

Verksamhetsforlagd utbildning:

Enligt forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskolldrare ska den
verksamhetsforlagda utbildningen syfta till att ge praktiska fardigheter i yrkesutévningen och
mojlighet att tillimpa teoretiska kunskaper. Detta ska ske genom deltagande i skol- och
forskoleverksamhet under handledning. Genom den verksamhetsforlagda utbildningen (VFU)
ges studenterna alltsd mojlighet att knyta det vetenskapliga forhallningssattet till det vardagliga
arbetet och den beprévade erfarenheten. Studentens studier ska vara berikande bade for en
personlig utveckling och for uppbyggandet av en god professionell grund for det valda
yrkesomradet. Under VFU skapas forutsattningar for studenterna att reflektera, vardera egen
larprocess, kommunicera eget larande och erfara genom att prova sjilv.

Enligt forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare ska VFU ske inom
relevant verksamhet och dmne.

Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU) och VFU:

Enligt forordning (2011:686) om kompletterande pedagogisk utbildning som leder till
dmnesldararexamen ska utbildningen innehalla studier inom utbildningsvetenskaplig kdrna
(UVK) om 60 hogskolepoiang och verksamhetsforlagd utbildning (VFU) om 30 hogskolepoing.
VFEU inom KPU skiljer sig inte i sak frin VFU inom ordinarie lararutbildning, utan foljer
samma kvalitetskrav i forordningen.

VFU inom kompletterande pedagogisk utbildning mot amneslarare (KPU/AL):
Inom KPU/AL gor studenten VFU mot i huvudsak det stadie den blivit antagen mot dvs ak 7-9
eller Gy. Studenten gor VFU varje termin i varierande langd.

Termin 1: Termin 2: Termin 3:
IVFU 7,5 hp 'VFU 15hp VFU 7,5 hp
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Hur far studenten en VFU-plats?

Studenter pa KPU kommer att gora tre perioder av verksamhetsforlagd utbildning inom
aktuellt amne och stadium (dk 7-9 resp. gymnasiet) beroende pa vad studenten ar antagen till.
Enligt Férordning (2021:1335) om utbildning till lirare och forskollarare (2kap, §6) ska
Orebro universitet se till att VFU vid distansutbildning forlidggs sa nira studentens bostadsort
(enligt folkbokforingen) som mojligt. For att mojliggora detta sker placering enligt foljande:

1. Placering sker i forsta hand sa ndra bostadsorten som mojligt enligt foljande:
a. Pa bostadsorten eller inom rimligt reseavstand fran denna.
b. I narliggande region si nira bostadsorten som mojligt.
2. Uppstar platsbrist/svarighet att hitta VFU-placering enligt punkten ovan, sker placering
i Orebroregionen hos skolhuvudman dir Orebro universitet har éverenskommelse om
VFU.

Student kan ange énskemal om VFU-placering. For att mojliggora en pedagogisk kontinuitet
tillampar vi aterplacering for VFU inom KPU II och III i mojligaste man. Placering publiceras
for studenten i VFU-portalen infor respektive VFU-period.

2. Fore VFU

Innan VFU-perioden startar ar det nagra saker som du som handledare ska tinka pa. Har har
vi forsokt att samla det viktigaste. Kom ihag att det finns mer information pa var VFU-hemsida
angdende det som tas upp har.

Information om VFU-kurser och handledartraffar:

Du hittar all information du behover via Kursinformation pa KPU/VFU-hemsidan. Du kommer
aven att ha mojlighet att delta i en handledartriff. Tid och datum for dessa hittar du i
Kalendariet pa KPU/VFU-hemsidan.

Jav och VFU-placering:

For att undvika placering dar javsituationer kan uppsta ar det viktigt att du som VFU-
handledare skyndsamt meddelar Universitetet om det finns en personlig anknytning eller
kontakt som kan tinkas paverka din opartiskhet vid genomforande av handledning och
bedomning. Det ar till exempel om VFU-studenten du ska handleda nyligen varit din elev,
kollega eller att du har en nira relation (t.ex. slaktskap) med studenten. En omplacering kan da
bli aktuell for att undvika javsituationer.
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Registerutdrag:

Studenten ansvarar for att sa tidigt som mojligt bestalla ett registerutdrag ur
belastningsregistret hos polismyndigheten som visas upp for rektor eller motsvarande for den
verksamhet dar VFU ska genomféras. Utan uppvisande av ett giltigt registerutdrag kan
studenten bli nekad att vistas i verksamheten. Det dr ocksa mojligt for studenter att fa
registerutdraget digitalt via en digital brevldda. Intyget kan da kontrolleras av er via Polisens
hemsida. Las mer om hur det gar till har:

Planeringssamtal:

Du och din VFU-student ska ha ett planeringssamtal dir ni tillsammans ska planera innehallet i
studentens VFU utifran kursmal och VFU-uppgifter. Det 4r dven bra att redan vid
planeringssamtalet ga igenom det bedomningsunderlag som giller for studentens VFU-kurs sa
att du och din student kan planera pa ett bra sitt sa att studenten far goda forutsattningar att
nd de mal och kriterier som ar uppstillda for aktuell VFU.

3. Under VFU

Nedan hittar du information om delar under studentens VFU som ar bra att ha koll pa.

Handledning:

Beroende pa din arbetssituation och ditt arbetsschema kan upplagget for de konkreta
handledningstillfallena se olika ut. Syftet med studentens handledning ska vara att vigleda och
stodja studenten i relation till mal och bedomningskriterier for VFU-kursen. Handledningen
ska skapa forutsattningar for studenten att reflektera, vardera sin egen larprocess,
kommunicera sitt eget larande samt uppmuntra till att erfara genom att prova sjalv.

En del handledning kan ske direkt i verksamhet (t.ex. uppfoljande samtal direkt efter en
lektion, ”korridorsamtal” mm), men det bor finnas tillfille till enskilda, forinbokade
handledningssamtal dar studentens prestation under VFU f{6ljs upp. Bedomningsunderlaget kan
med fordel anvindas dven vid handledningssamtalen som ett stod for att prata om hur
studentens VFU fortskrider med fokus pa kontinuerlig utvardering och bedomning.

Narvaro/franvaro:

Studenten riaknas som heltidsstuderande, vilket innebar 40 timmars arbetsvecka. Studentens
arbetstid under VFU ska omfatta deltagande i VFU-platsens aktiviteter samt tid for studentens
egna studier med VFU-uppgifter. Den faktiska arbetsveckans tider kan komma att anpassas
efter VFU-platsens tider och kan darfor variera mellan VFU-platser. En vanlig 16sning ar att
studenten gar pa VFU-handledarens arbetstider, men det ar inte mojligt i alla fall. Har behover
du och din student hitta en 16sning som funkar for den situation som rader i just den
verksamheten ni befinner dig i. Tank pa att det inte bara ar tid i barngrupp/lektioner som
raknas som arbetstid, utan dven arbetslagsmoten och planeringstid.

Ar studenten franvarande (t.ex. sjuk eller VAB) si anmiler denne det till VFU-platsen. Enstaka
dagar studenten missar tar denne igen i samrdd med dig som VFU-handledare i anslutning till
aktuell VFU-period. Ar studenten sjuk en lingre tid sd att bedomning av studenten inte dr



https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/kontrolltjanst-for-digitala-registerutdrag/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/kontrolltjanst-for-digitala-registerutdrag/
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mojlig, behover dven kursansvarig kontaktas for att besluta om ev. atgarder. Se avsnittet om
Risk for att inte nd mdlen for rutiner kring detta.

Vikariat:

Under den period studenten gor VFU ar det inte tilldtet for studenten att vikariera pa samma
VFU-plats da det kan innebara otydligheter i javsforhallanden. Innan och efter VFU ar det ok
om det gors sa att inte jav uppstar t.ex. vid en senare VFU.

VFU-uppgift:

Under sin VFU har studenten en eller flera VFU-uppgifter som pa olika sitt relaterar till den
kurs som de ldser och den VFU de gor. De flesta uppgifter ar obligatoriska och mer
information om din roll i relation till uppgifterna far du via handledartriffar/VFU-hemsida och
via studenten.

Verksamhetsbesok och stéd under VFU:

Du som VFU-handledare ar en viktig person for att ge stod och vigleda din student under sin
VEU. Enligt férordning (2021:1335) om utbildning till ldrare och forskolldrare ska det
dessutom finnas universitetslarare som har till uppgift att folja och bidra till studentens
utveckling under den verksamhetsforlagda delen av utbildningen. Sidana universitetslarare ska
aven ge dig som handledare stod under den verksamhetsforlagda utbildningen. Du kommer
darfor ocksa att fa stod av en besokande universitetslarare. Detta stod genomfors genom ett
digitalt handledarsamtal via Zoom. Du kommer att fa mer information om formerna for detta
via universitetslararen. Deltagande i detta samtal ingér i din uppgift som VFU-handledare.

Risk for att ej n& malen:

Ibland uppstar det situationer som gor att det uppstar en tveksamhet om eller risk for
studenten att inte uppnd malen med VFU. Bedomer du som handledare att det finns en
tveksamhet eller risk for att studenten inte kommer att nd malen finns det rutiner for hur du
ska ga tillvdaga. T.ex. ska du ta upp detta med studenten i ett samtal sa fort som mojligt. Ju
tidigare en dialog kan starta desto storre mojligheter finns det att ritta till ev. problem. Du
hittar dessa rutiner pd KPU/VFU-hemsidan.

Omedelbart avbruten VFU:

Foregaende avsnitt gillde da det finns risk for studenten att ej kvalitativt uppna de uppsatta
malen for VEU. Ibland uppstar det tyvarr andra situationer diar du som VFU-handledare
upplever att din VFU-student trots papekanden fortsatt uppvisar allvarliga brister i kunskaper,
fardigheter eller forhallningssatt pa ett sitt som gor det ohallbart att lata studenten fortsitta
VFU. I sddana sarskilda fall kan da examinator vid universitetet besluta om att med omedelbar
verkan avbryta en students VFU. Exempel pa situationer som kan anses som sarskilt allvarliga
ar:

% Om studenten i enighet med de villkor som anges i hogskolelagen (1992:1434):
“/.../lider av psykisk storning, missbrukar alkohol eller narkotika eller har gjort sig
skyldig till allvarlig brottslighet.” (HL, kap 4, 6§)
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% Om studenten visar allvarliga brister i kunskaper och fardigheter vilka krivs for
tillfredsstillande undervisning i aktuell forskola eller skola, utifran respektive laroplan
samt VFU-kursens mal.

% Om studentens forhallningssitt gentemot barn och elever, skolans personal eller
vardnadshavare strider mot laroplanens grundliggande varderingar och yrkesetiska
principer.

Det ar darfor viktigt att du skyndsamt uppmarksammar VFU-ansvarig pa skolan och/eller
rektor om den uppkomna situationen som tar drendet vidare till delkursansvarig och
examinator vid universitetet. Fram tills att beslut fattas nekas studenten tilltrade till forskole-
eller skolverksamheten. Du som ansvarig VFU-handledare kan behova delta i fortsatta samtal
kring situationen.

[ de fall examinator viljer att ej besluta om avbrott av VFU ska studenten ges mojlighet att ta
igen forlorade dagar i ndra anslutning till ordinarie VFU-period.

Nar VFU avbryts pa detta sitt innebar det att studenten underkanns pd aktuell VFU-period, att
ett VFU-tillfalle ar forbrukat och att en mojlighet till fornyad provning kvarstar, givet att det
aktuella tillfallet inte 4r en fornyad provning.

Beddmning och betyg:

Efter avslutad VFU gor du som VFU-handledare en bedémning utifran de kriterier som finns
pa aktuellt bedomningsunderlag och kommunicerar detta med din student i ett
utvirderingssamtal. Om samtliga bedomningskriterier ar pa minst tillfredstdllande niva
ansvarar studenten for att blanketten lamnas till examinator/kursansvarig larare pa
universitetet. Har det funnits risk att ej nd malen och dessa kvarstar som resulterar i att minst
ett av kriterierna nar otillracklig niva ar det du som VFU-handledare som skickar in blanketten
till angiven kontaktperson pa universitetet.

Det ar viktigt att podngtera att det inte ar du som handledare som sitter betyget, men din
bedomning av VFU ir en otroligt viktig del i den sammanvigda bedomningen. Betyg sitts av
examinator inne pa universitetet. D4 den delkurs som innehaller VFU oftast bestar av flera
examinerande moment (t.ex. seminarier inne pa campus, PM mm), sd ar betyget satt utifran
hela delkursen.
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4. Efter VFU

Efter avslutad VFU kan det vara bra att kdnna till foljande delar.

Underkand VFU?

Har bedomningen av studenten pa den verksamhetsforlagda delen resulterat i ett underkant
betyg pa VFU-delkursen, sa har studenten en mojlighet att gora om VFU. VFU kan goras om
pa samma VFU-plats eller sa tilldelas studenten en annan.

Utvarderingar

For att standigt kunna forbattra kvaliteten pa samverkan kring VFU genomférs olika typer av
utvarderingar i samband med att VFU ar avslutad. Dina erfarenheter och synpunkter dr
vardefulla i vart forbattringsarbete.

Ersattning for VFU

Det utgar enligt ramavtal en ersidttning. VFU-ersattning utbetalas till skolhuvudmannen tva
ganger per ar via faktureringsforfarande utifran gillande avtal. Kontakta VFU-ansvarig i din
verksamhet for mer information.

Checklista
For att underlatta for dig som VFU-handledare i ditt viktiga uppdrag hittar du en utskriftsbar
checklista som bilaga.

Viktiga kontaktuppgifter och adresser:

VEU-samordningen:

VFU-koordinatorer (t.ex. fragor om placering):

Programstudievigledning (t.ex. fragor om studieuppehall mm):

VFEU-portalen:
KPU/VFU-hemsidan:



mailto:kpu.vfu.lararprogram@oru.se
mailto:studievagledning.lararprogram@oru.se
https://vfu.su.se/
https://www.oru.se/utbildning/lararutbildning/vfu/kpu
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Bilaga: Checklista — VFU-handledare:

Jag har...

...varit inne pd KPU/VFU-hemsidan och tagit del av aktuell information om kursen jag
ska handleda student inom.

...deltagit i handledartraff i aktuell kurs.

... en god forstdelse for min roll och mitt ansvar som VFU-handledare.

...anmdlt ev. javssituation.

...genomfort planeringssamtal med student infor VFU.

...diskuterat bedémningsunderlagets kriterier och VFU-uppgifter med min student.

...haft regelbundna handledningssamtal med min student.

...deltagit i digitalt handledarsamtal via Zoom.

...haft utvirderande samtal och kommunicerat min bedomning med studenten.

...foljt radande rutiner for tveksamhet vid fullgjord VFU (om aktuellt).

...deltagit i de utvarderingar som universitetet genomfort.




