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Ordlista:

Nedan foljer nagra ord, forkortningar och begrepp som kan vara bra att kdnna till for dig som
VFU-samordnare.

VFU = Verksamhetsforlagd utbildning dr den del av studentens utbildning som sker ute i
forskole- eller skolverksamheten. Enligt Hogskoleforordningen (1993:100, bilaga 2) ska den
ske inom relevant verksamhet och dmne.

VFU-student = nir studenten 4r ute pa VFU ar hen VFU-student.

Campusforlagda studier = huvuddelen av studentens studier, vilka sker inne vid Orebro
universitet

VFU-handledare = Forskollarare/Lirare som handleder VFU-studenter. En VFU-handledare ska
ha behorighetsgivande examen for aktuellt stadium, minst tva ar i yrket samt godkand
handledarutbildning eller motsvarande.

Universitetslarare = Anstilld vid ldrositet for att undervisa i kurs/delkurs. Ar den som
genomfor verksamhetsbesok i samband med VFU.

VFU-samordning = funktioner inom Lararutbildningens kansli (LUK): VFU-koordinator som
dimensionerar och samordnar placeringar och verksamhetsutvecklare for VFU som foljer upp
kvalitet i samverkan kring VFU.

UKA = Universitetskanslersimbetet, statlig myndighet som bl.a. féljer upp kvalitet i
ldrarutbildningen.

Skolhuvudman = den som ansvarar for forskolans och/eller skolans verksamhet. Ar oftast
kommunal eller enskild.

Jav = uppstar nir en person dr partisk eller nar det finns ndgon omstiandighet som gor att
personens opartiskhet kan ifragasattas.

FL = forskollararprogrammet
GL = grundldrarprogrammet
AL = dmneslirarprogrammet
OFS = Ovningsforskola

OS = Ovningsskola
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KPU = Kompletterande pedagogisk utbildning for studenter som redan har hogskolestudier i de
amnen som undervisas i svensk skola. Genom KPU kan de komplettera sina tidigare studier
och ta ut en dmneslararexamen.

1. Inledning

Denna VFU-guide syftar till att ge dig en inblick i hur VFU vid Orebro universitet 4r upplagd.
Den ger dig bakgrund till organisationen kring VFU och samlar de viktigaste sakerna du bor
tanka pa fore, under och efter VFU-perioden. Denna VFU-guide ska ses som ett komplement
till den information som ges via VFU-hemsida och traffar vid universitetet.

Verksamhetsforlagd utbildning:

Enligt forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare ska den
verksamhetsforlagda utbildningen syfta till att ge praktiska fardigheter i yrkesutovningen och
mojlighet att tillimpa teoretiska kunskaper. Detta ska ske genom deltagande i skol- och
forskoleverksamhet under handledning. Genom den verksamhetsforlagda utbildningen (VFU)
ges studenterna alltsd mojlighet att knyta det vetenskapliga forhallningssattet till det vardagliga
arbetet och den beprovade erfarenheten. Studentens studier ska vara berikande bade for en
personlig utveckling och for uppbyggandet av en god professionell grund for det valda
yrkesomradet. Under VFU skapas forutsattningar for studenterna att reflektera, vardera egen
larprocess, kommunicera eget larande och erfara genom att prova sjalv.

Enligt forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare ska VFU ske inom
relevant verksamhet och amne. Exempelvis pa en forskola for forskollararexamen, pa en F-6-
skola for grundlararexamen och for amneslararexamen (dar studenten far behorighet for bade
gymnasiet och dk 7-9 i sina amnen), sd gor studenten VFU i bade dk 7-9 och gymnasiet.
Studenten kommer under sin verksamhetsforlagda utbildning att tillhora ett forskoleomrade,
skolomrade eller samverkansomrade som den tilldelas via aktuellt VFU-system.

Ovningsférskola och Ovningsskola:

Orebro universitet samarbetar med regionens skolhuvudmain for att tillhandahalla kvalitativa
VFEU-platser for lirarutbildningen. For att kunna halla en hog kvalitet och for att kunna folja
upp kvaliteten, sa har olika typer av avtal skrivits mellan skolhuvudmannens verksamheter och
universitetet. De allra flesta forskolor och skolor i regionen dir vi placerar studenter ingér i det
nira samarbete mellan universitet och skolor/forskolor som kallas évningsskola (OS)
respektive dvningsforskola (OFS). I korthet innebir évningsskolesamarbetet att studenter
aterkommer flera ganger till samma forskole-/skolomrade, vilket vi utifran erfarenheter har sett
skapar goda forutsattningar for progression, fordjupning och langsiktighet. Enligt forordning
(2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare ska lararutbildningen anvinda sig av
ovningsforskolor och 6vningsskolor.

En OFS/OS har dven mojlighet till annat nidra samarbete med universitetet som kommer VFU
och verksamheten tillgodo t.ex. forskningssamarbeten. Studenterna far enligt avtal dven
tillgang till er OFS/OS da de gor olika faltstudieuppgifter och sjalvstandiga arbeten.

Om studenten av olika skil blir placerad utanfor OFS/OS-organisationen (t.ex. vid
hemortsplaceringar p.g.a. sarskilda skal) har universitetet rutiner for att sakerstalla kvalitet i
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VFU iven utan det nira samarbetet inom OFS/OS (t.ex. ir kravet pa VFU-handledare att ha
godkind handledarutbildning och vara behérig likadant for icke-OFS/OS)'.

VFU inom Forskollararprogrammet:
Inom forskollararprogrammet kommer studenten att gora VFU inom ndgon av regionens
forskoleomraden. I princip alla forskolor som placerar studenter pa dr OFS, vilket innebir att
studenterna har mojlighet att, i normalfallet?, gora sin VFU inom samma omrade under hela
sin studietid (gronmarkerat i 6versikten nedan). I de flesta fall har studenten dven mojlighet att

se olika enheter inom sitt OFS-omrade.

Oversikt for FL - studenter antagna ht 2019 och framat:

Termin 1:
VFU 1
inom UVK

Termin 2:

Termin 3:

Termin 4:
VFU 2 inom
UVK I

Termin 5:
VFU 3 inom
FOPED VII

Termin 6:
VFU 4 inom
FOPED IX

Termin 7:

VFU inom Grundlararprogrammet (inriktning F-3):

Inom grundlararprogrammets inriktning mot F-3 kommer studenten att gora VFU pd en
grundskola i regionen som har undervisning i ak F-3. De flesta grundskolor som
lirarutbildningen vid Orebro universitet placerar studenter pa dr OS, vilket innebir att
studenter dterkommer 3 av 4 VFU-perioder (gronmarkerat i 6versikten nedan). Under den VFU
som ingen aterplacering sker (VFU 3) tilldelas studenten en VFU-placering, pa en annan
grundskola. I forordning (2021:1335) om utbildning till lirare och forskollarare anges att
minst 15 hp av de amnes- och amnesdidaktiska studierna ska utgoras av amnesrelaterad VFU.

Oversikt for GL inriktning F-3:

Termin 1: Termin 2: | Termin 3: | Termin 4: | Termin 5: | Termin 6: | Termin 7: | Termin 8:

VFU 1 inom VFU 2 VFU 3 VFU 4

UVK 1 mom Mal | inom Sv II inom
UVK IV

VFU inom Grundlararprogrammet (inriktning 4-6):

Inom grundldrarprogrammets inriktning mot 4-6 kommer studenten att géra VFU pd en
grundskola i regionen som har undervisning i a4k 4-6. De flesta grundskolor som
lirarutbildningen vid Orebro universitet placerar studenter pa dr OS, vilket innebir att
studenter aterkommer 3 av 4 VFU-perioder (gronmarkerat i 6versikten nedan). Under den VFU

' Se &ven avsnittet om trepartssamtal.

2 Ibland kan byte av VFU-plats ske t.ex. av individuella sarskilda skal, forandringar i mottagande verksamhet osv.
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som ingen aterplacering sker (VFU 3) tilldelas studenten en VFU-placering pa en annan
grundskola. I forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare anges att
minst 15 hp av de dmnes- och dmnesdidaktiska studierna ska utgoras av amnesrelaterad VFU.

Oversikt for GL inriktning 4-6:

Termin 1: Termin 2: | Termin 3: | Termin 4: | Termin 5: | Termin 6: | Termin 7: | Termin 8:

VFU 1 inom VFU 2 VFU 3 VFEU 4

UVK 1 mom Mal | inom inom
UVK II SvIII/EnlV

VFU inom Amneslirarprogrammet (inriktning Gymnasiet):

Inom dmnesldrarprogrammets inriktning mot gymnasieldrare gor studenten sin VFU mot
gymnasieskolan, men da den framtida lararbehorigheten i amnet dven galler for ak 7-9 pa
grundskolan® sd gor studenten dven VFU i dk 7-9.

I nuvarande upplagg placeras studenten darfor i 4k 7-9 under VFU 1 och 2. Under VFU 2
stravar vi mot att studenten aterplaceras pa samma skola som VFU 1* (se ljusgron markering
nedan).

Under VFU 3 och 4 placeras studenten inom gymnasieskolan. Under VFU 4 stravar vi mot
aterplacering pa samma skola som VFU 3 (se morkgron markering nedan).

Med detta uppligg far studenten bade kontinuitet och ser olika skolor under sina VFU-
perioder.

I Hogskoleforordningen (HF 1993:100, bilaga 2) samt i forordning (2021:1335) om utbildning
till 1arare och forskollarare anges att minst 15 hp av de amnes- och amnesdidaktiska studierna
ska utgoras av amnesrelaterad VFU.

Oversikt for AL:

Termin | Termin | Termin | Termin Termin | Termin | Termin | Termin
1% 2: 3: 4: 6: 7: 8: 9:
VFU VFU

inom inom

UVK 1 Amne

(padk | 1,Ia
7-9) (pa ak
7-9)

3 Foér musik- eller idrottslarare galler &ven behdrigheten ned i &k F-6
4 OBS! Detta upplagg géller ej fér musiklararstudenter da studiegangen ser annorlunda ut.

5 For musiklararstudenter byter termin 1 och 3 plats.
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VFU inom kompletterande pedagogisk utbildning mot amneslarare (KPU/AL):
Inom KPU/AL gor studenten VFU mot i huvudsak det stadie den blivit antagen mot dvs ak 7-9
eller Gy. Studenten gor VFU varje termin i varierande langd.

Termin 1: Termin 2: Termin 3:
IVEU 7,5 hp VFU 15hp VFU 7,5 hp

For mer information om VFU inom KPU hianvisar vi till separat informationssida for KPU pa
VFU-hemsidan:

Dir finns dven en separat VFU-guide framtagen gillande KPU for studenter och handledare.

2. Allman information om uppdraget som VFU-
samordnare och VFU

Din roll som VFU-samordnare ar viktig som en link mellan universitetet och din verksamhet. I
detta avsnitt har vi samlat lite allman information som kan vara bra att ha till handa. Mer och
fordjupad information hittar du alltid via VFU-hemsidan.

Ditt uppdrag:

Det ingar i ditt uppdrag som VFU-samordnare att samarbeta med universitetet kring placering
av studenter. Du som samordnare 4r den som ser 6ver vilka VFU-handledare i er verksamhet
som dr aktuella for mottagande utifran aktuella VFU-kurser. Du vidarebefordrar ocksa
information om VFU fran universitetet till din verksamhets VFU-handledare. Du deltar dven i
relevanta triffar som universitetet arrangerar (t.ex. verksamhetsgrupper). Ar du samordnare pa
en ovningsforskola/ovningsskola ar du den som i forsta hand har kontakten med de besokande
universitetslararna infor verksamhetsbesoken (seminarier och/eller trepartssamtal).
studentdrenden (t.ex. tveksamhet att nd malen) haller du kontakten med delkursansvarig pa
universitetet och fungerar som stod 4t VFU-handledarna. Du kan alltid fa stod och rad i din
roll genom att kontakta verksamhetsutvecklare for VFU. For att allt ska flyta pa smidigt 4r det
ocksa av yttersta vikt att du skyndsamt meddelar VFU-samordningen pa universitetet om du
skulle avsluta ditt uppdrag som VFU-samordnare samt meddela kontaktuppgifter till den nya
VFU-samordnaren. I det ramavtal fér VFU som Orebro universitet har skrivit med er
skolhuvudman ansvarar skolhuvudmannen via rektor for att utse VFU-samordnare samt att ge
dig som VFU-samordnare stod och utrymme i din tjanst for uppdraget.

Dimensionering:

Det antal studenter ni i verksamheten angett att ni kan ta emot ligger till grund for
lararutbildningens dimensionering av VFU. Forfragningar om VFU-platser och dimensionering
sker via VFU-portalen. Dir ser ni dven studenternas planerade VFU-perioder och nir de ar
planerade for aterplacering. Forutom aterkommande och nya studenter, sa finns det alltid
studenter som behover en sirskild placering av olika skal (t.ex. byte av kull pga.
studieuppehall). Dessa placeras efter direkt kontakt med VFU-koordinatorerna.



https://www.oru.se/utbildning/lararutbildning/vfu/kpu
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Vikariat:

Under den period studenten gor VFU ar det inte tilldtet for studenten att vikariera pa samma
VFEU-plats da det kan innebira otydligheter i javsforhallanden (se nedan). Innan och efter VFU
ar det ok om det gors sa att inte jav uppstar t.ex. vid en senare VFU.

Jav och VFU-placering:

For att undvika placering dar javsituationer kan uppsta ar det viktigt att du som VFU-
samordnare skyndsamt meddelar universitetet om det finns VFU-handledare med en personlig
anknytning eller kontakt som kan tiankas paverka opartiskheten vid genomforande av
handledning och bedémning. Det ar till exempel om VFU-studenten nyligen varit elev till
handledaren eller om handledaren har en nira relation (t.ex. sliktskap) med studenten. I dessa
situationer kan tinkas medfora risk for javsituationer i samband med handledning och
bedomning. En omplacering kan da bli aktuell.

Planeringsgrupp:

Vid varje skola/skolomrade/forskola/forskoleomrade som tar emot lararstudenter bor det
bildas en planeringsgrupp. Deltagarna i denna grupp bor vara rektor, forstelarare/sarskilt
yrkesskicklig larare, VFU-samordnare for skola/skolomrade/forskola/férskoleomrade och VFU-
handledare. Planeringsgruppen bor traffas minst tva ganger per termin. Gruppens uppgift ar att
planera genomférandet av VFU pa skolan/forskolan. Gruppen planerar ocksa VFU-
introduktion, VFU-avslut och utvardering och uppféljning av VFU-perioden.

Kontaktuppgifter:

For att underlatta kommunikationen ar det viktigt att det finns aktuella kontaktuppgifter i
vara system. Vi ber er darfor l16pande att kolla sa att kontaktuppgifter till dig som VFU-
samordnare och till era VFU-handledare 4r aktuella.

3. Fore VFU

Innan VFU-perioden startar ar det nagra saker som du som VFU-samordnare ska tinka pa.
Har har vi kortfattat forsokt att samla det viktigaste. Kom ihag att det finns mer information
pa var VFU-hemsida angdende det som tas upp har.

Information om VFU-kurser:

[ god tid innan VFU-periodens start kommer du att fa tillgang till information om de VFU-
kurser som ni tar emot studenter inom. Ett aktuellt VFU-schema finns publicerat pa VFU-
hemsidan och ar ett bra redskap for dig som samordnare for att fa en 6verblick. Har du som
samordnare specifika fragor om kurserna star alltid en kontaktperson inom respektive kurs
angiven.

Placering av VFU-studenter i VFU-portalen:
De studenter som ska gora VFU i ditt omrade finns placerade i VFU-portalen. Du som VFU-
samordnare har tillgang till VFU-portalen och kan se era placeringar i systemet.
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VFU-Portfdljen

VEU-Portfoljen ar en digital larplattform som kopplar till placeringssystemet, VFU-portalen. I
VEU-Portfoljen hittar era VFU-handledare relevant kursinformation samt kan kommunicera
med sina studenter och aktuella kurslarare. I portféljen gor handledaren ocksa en digital
bedomning (VFU-rapport) av studentens VFU-period efter avslutad VFU (det som tidigare
gjordes via Underlag-for-bedomningsblanketten).

[ god tid innan VFU-periodens start ska era studenter bjuda in sina VFU-handledare till sin
VEU-portfolj. Det ar darfor viktigt att du som VFU-samordnare kopplar aktuella VFU-
handledare till respektive student i VFU-portalen sa snart som mojligt efter du fatt reda pa
placeringarna.

Introduktion pa VFU-platsen:

For att studenterna ska fa en bra start pa sin VFU onskar vi att ni genomfor
introduktionstraffar pa forskolan/skolan. I VFU-schemat pa VFU-hemsidan anges om
kurser/program har undervisningsfria dagar for studenterna da en introduktion med fordel kan
genomforas. Studenterna uppmanas aven att skyndsamt ta kontakt med sin VFU-plats nir
placeringen ar klar. Det dr bra om det ar tydligt for studenterna vem de ska kontakta infor en
ev. introduktionstraff. Traffen for introduktion dr ocksa ett bra tillfille for studenterna att
traffa sina handledare och ha planeringssamtalet infor sin VFU.

Registerutdrag:

Studenten ansvarar for att sa tidigt som mojligt bestilla ett registerutdrag ur
belastningsregistret hos polismyndigheten som ska visas upp for rektor eller motsvarande i den
verksamhet dar VFU ska genomféras. Studenter kan dven uppvisa ett digitalt registerutdrag,
vilket kan kontrolleras av er i verksamheten via Polisens hemsida. Lar mer om detta har:

Utan uppvisande av ett giltigt registerutdrag kan studenten bli nekad att vistas i verksamheten.
Ansvaret for att kontrollera att studenten kan uppvisa ett giltigt registerutdrag (och darmed fa
vistas i verksamheten), ligger formellt pa rektor (eller annan utsedd funktion) i er verksambhet.
Var darfér noga med att siakerstilla handhavandet av dessa utdrag. Fran universitetets sida
informerar vi studenterna tidigt om deras ansvar.

Handledartraffar:

De flesta kurser bjuder in VFU-handledarna till traffar, inne pa Campus eller digitalt. Det dr ett
bra tillfille for handledarna att fa information om kursens innehall och upplagg. De far ocksa
information om bedomningsunderlaget och stod i hur de kan handleda studenten i deras VFU-
uppgifter. Enligt det avtal som tecknats mellan din skolhuvudman och universitetet ska VFU-
handledarna fa forutsattningar for att delta i dessa traffar, som oftast ligger sen
eftermiddag/tidig kvall. Det dr bra om du som samordnare sikerstiller att handledarna far
information om dessa triffar. Information om tid och plats, samt kontaktuppgifter finns i
kalendariet pd VFU-hemsidan.

4. Under VFU

Nedan hittar du information om delar under studentens VFU som ar bra att ha koll pa.



https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/kontrolltjanst-for-digitala-registerutdrag/
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Handledning:

Enligt det ramavtal som slutits mellan universitetet och din skolhuvudman ska VFU-
handledarna ges forutsattningar att fullgora sitt uppdrag. Det dr bra om dessa forutsittningar
klargors tydligt innan VFU-perioden startar.

Studenterna informeras om att upplagget for de konkreta handledningstillfallena kan se olika
ut beroende pa handledarnas arbetssituation och arbetsschema. Syftet med studentens
handledning ska vara att viagleda och stodja studenten i relation till mal och
bedomningskriterier for VFU-kursen. Handledningen ska skapa forutsattningar for studenten
att reflektera, vardera den egna larprocessen, kommunicera det egna larandet samt uppmuntra
till att erfara genom att prova sjalv.

[ informationen till handledarna nimns att bedomningsunderlaget med fordel kan anviandas
aven vid handledningssamtalen, som ett stod for att prata om hur studentens VFU fortskrider
med fokus pa kontinuerlig utvardering och bedomning.

Narvaro/franvaro:

Studenten ska raknas som heltidsstuderande, vilket innebar 40 timmars arbetsvecka.
Studentens arbetstid under VFU ska omfatta deltagande i VFU-platsens aktiviteter samt tid for
studentens egna studier med VFU-uppgifter®. Studenterna informeras om att den faktiska
arbetsveckans tider kan komma att anpassas efter VFU-platsens tider och darfor kan variera
mellan VFU-platser. En vanlig l6sning ar att studenten gar pa VFU-handledarens arbetstider,
men det dr inte mojligt i alla fall. Uppmana handledarna att tillsammans med studenten hitta
en l6sning som mojliggor deltagande i VFU-platsens aktiviteter samt tid for studentens egna
studier med VFU-uppgifter.

Ar studenten franvarande (t.ex. sjuk eller VAB) si anmiler denne det till VFU-platsen. Det ir
viktigt att studenten far tydlig information om till vem den ska vinda sig. Enstaka dagar
studenten missar tar denne igen i samrdd med sin VFU-handledare i anslutning till aktuell
VFU-period. Ar studenten sjuk en lingre tid s att bedomning av studenten inte dr mojlig,
behover dven kursansvarig kontaktas for att besluta om ev. atgirder. Se avsnittet om Risk for
att inte nd mdlen for rutiner kring detta.

VFU-uppgifter:

Under VFU har studenten en eller flera VEU-uppgifter som pa olika sitt relaterar till den kurs
som de ldser och den VFU de gor. De flesta uppgifter ar obligatoriska och handledarna kan fa
mer information om sin roll i relation till uppgifterna via handledartraffar/VFU-Portfoéljen och
via studenten.

Verksamhetsbesok och stéd under VFU:
Era VFU-handledare ar viktiga personer for att ge stod och vigleda studenterna under deras
VEU. Enligt férordning (2021:1335) om utbildning till ldrare och forskollarare ska det

8 For forskollararprogrammet géller: En hel VFU-vecka fér studenten &r 40 timmar. Av dessa timmar bér 35 timmar inklusive
rast, utgdras av tid i verksamheten tillsammans med handledare, férskollérare och barn (dven handledningstid inréknat). Cirka 5
timmar avsétts till arbete med studieuppgifter fran Campus.
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dessutom finnas universitetslarare som har till uppgift att félja och bidra till studentens
utveckling under den verksamhetsforlagda delen av utbildningen. Sadana universitetslarare ska
aven ge handledare stod under den verksamhetsforlagda utbildningen. Era VFU-handledare
och era studenter kommer darfor ocksd att fa stod av en besokande universitetslarare. Detta
verksamhetsbesok kan besta i att handledare och studenter deltar i olika typer av seminarier
som anordnas i din verksamhet och/eller i form av ett trepartssamtal. Deltagande i
handledarseminarium och/eller trepartssamtal ingar i uppgiften som VFU-handledare. Las mer
nedan for mer information om de olika typerna av verksamhetsbesok.

Information om vad som giller for just er verksamhet kommer respektive kurs ni handleder
studenter fran att meddela innan verksamhetsbesoket.

Handledarseminarium:

[ VFU 1 sker verksamhetsbesoket i form av ett handledarseminarium. Vi stravar mot att ni i
god tid innan VFU-perioden startar far information om terminens seminarier och
kontaktuppgifter till er besokande universitetslarare. Da VFU kopplas till kurser/delkurser
inom de olika amnena kan ni fa en besokande universitetslarare i varje kurs/delkurs ni tar emot
studenter inom. Det ar viktigt att du skyndsamt tar kontakt med den/de universitetsliarare ni
ska fa besok av, sa att ni hittar tider som passar for er alla. For att skapa seminarier som ar
meningsfulla (t.ex. med ett rimligt antal handledare) sa kan det vara sa att flera verksamheter
samverkar kring seminarierna. Om det ar fallet for er sd anges det tydligt i utskicket vilka
verksamheter det giller och vilken av verksamheterna som ar sammankallande (ofta den
verksamheten med flest studenter).

Ett handledarseminarium syftar till att stodja handledaren i dennes uppdrag att vagleda
studentens professionsutveckling samt bedoma VFU. Vid handledarseminariet deltar du som
VFU-samordnare eller annan av er utsedd ldrare, besokande universitetslarare och handledare.
Handledarseminariet planeras i samarbete mellan besokande universitetslarare och VFU-
samordnare eller annan utsedd ldrare och leds av besbkande universitetslarare.

Trepartssamtal:

VFU 24 sker verksamhetsbesoket i form av ett trepartssamtal. Trepartssamtalet ar ett
formativt samtal som syftar till att stodja bade student och handledare under VFU. Det
gemensamma samtalet ger studenten stod i att synliggora och reflektera 6ver den egna
professionsutvecklingen och det ger handledaren stod i uppdraget att vagleda studenten och
bedoma VFU. I trepartssamtalet deltar handledare, student och besokande universitetslarare. I
vissa fall sker lektionsbesok i samband med samtalet.

Infor varje termin med VFU kommer information fran respektive amne/kurs till er i
verksamheten om hur trepartssamtal kommer att genomforas.

[ dessa fall genomfors ocksa alltid ett trepartssamtal:

v" Da studenten ar placerad i en forskole- eller skolverksamhet som inte ar en
ovningsskola.

v" Nir handledare och student behover extra stod, till exempel dd tveksamhet om
fullgjord VFU forekommer.

Du som VFU-samordnare ar inte direkt inblandad i ordinarie trepartssamtal, férutom i de fall
da tveksamhet om fullgjord finns (se ovan).
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Studentseminarium:

Ett studentseminarium syftar till att stodja studenten i att synliggora och reflektera 6ver den
egna professionsutvecklingen och i att undersoka och integrera de olika former av kunskaper
som utbildningen som helhet erbjuder. I VFU 1 uppmanar vi till att ett studentseminarium
genomfors. Ni som verksamhet planerar och genomfor d studentseminariet. Onskar ni bolla
tankar och idéer kring innehall och uppldagg kan ni alltid ta kontakt med aktuell kontaktperson
for kursen/delkursen.

Ibland genomférs studentseminariet under VFU 1 mer organiserat tillsammans med aktuell
kurs/delkurs. D3 deltar studenter, VFU-samordnare eller annan utsedd liarare samt ofta en
besokande universitetsldrare’. Studentseminariet planeras och leds i samarbete mellan
besokande universitetslirare och VFU-samordnare eller annan utsedd larare.

[ kurser/delkurser och VFU-perioder da trepartssamtal genomfors sker inget organiserat
studentseminarium. Det ar dock inget som hindrar att ni som verksamhet genomfor ett
studentseminarium dnda om ni sa Onskar det.

Egna seminarier och program:

Mainga verksamheter anordnar sina egna seminarier och program for studenterna. Det kan
vara ett utmarkt sitt att ge studenterna en bredare inblick i er organisations olika verksamheter
(t.ex. elevhilsa, SYV mm) och pedagogiska upplagg. Nedan foljer ndgra allminna tips:

v' Tank pa att inte gora for ambitiosa upplagg. VFU-perioderna ar forhallandevis korta
och VFU-studenterna behover tid for att ta in och reflektera 6ver sina erfarenheter.
Studenter pa en OFS/OS aterkommer i regel si uppligget kan variera éver VFU-
perioderna.

v" Informera tidigt era studenter om upplagget. Involvera giarna era studenter for att
identifiera deras 6nskemal om innehall.

Risk for att ej na malen:

For det mesta gar allt bra, men ibland uppstar det en tveksamhet eller risk att studenten inte
kommer att uppna malen med VFU. Bedomer handledaren att det finns en sidan tveksamhet
eller risk finns det rutiner for hur du som samordnare och handledaren ska ga tillvaga. Ju
tidigare en dialog kan starta, desto storre mojligheter finns det att ratta till eventuella problem.
Rutinerna hittar du pa VFU-hemsidan och era handledare hittar dem ocksa i VFU-Portfoljen.

Omedelbart avbruten VFU:

Foregdende avsnitt galler da det finns risk for studenten att ej uppna de uppsatta malen for
VFU. Ibland uppstar det tyvarr andra situationer dar VFU-handledare upplever att VFU-
studenten trots papekanden fortsatt uppvisar allvarliga brister i kunskaper, fardigheter eller
forhallningssatt pa ett satt som gor det ohallbart att lata studenten fortsitta VFU. [ sidana
sarskilda fall kan da examinator vid universitetet besluta om att med omedelbar verkan
avbryta studentens VFU. Exempel pa situationer som kan anses som sarskilt allvarliga ar:

" Undantag kan férekomma. Detta meddelas da av universitetet separat.
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% Om studenten i enighet med de villkor som anges i hogskolelagen (1992:1434):
“/.../lider av psykisk storning, missbrukar alkohol eller narkotika eller har gjort sig
skyldig till allvarlig brottslighet.” (HL, kap 4, 6§)

7
0.0

Om studenten visar allvarliga brister i kunskaper och fardigheter vilka kravs for
tillfredsstillande undervisning i aktuell forskola eller skola, utifran respektive laroplan
samt VFU-kursens mal.

% Om studentens forhallningssitt gentemot barn och elever, skolans personal eller
vardnadshavare strider mot laroplanens grundliggande varderingar och yrkesetiska
principer.

Det ar viktigt att VFU-handledaren skyndsamt uppmarksammar dig som VFU-samordnare
och/eller rektor om den uppkomna situationen. Darefter ska du som VFU-samordnare eller
rektor vid aktuell forskole- eller skolverksamheten skyndsamt informera student och
delkursansvarig larare vid universitetet om behovet av beslut samt tydligt motivera behovet.
Delkursansvarig ldarare pa universitetet tillsammans med examinator ansvarar sedan for att
samtal skyndsamt kommer till stind mellan student, ansvarig VFU-handledare, delkursansvarig
ldrare vid universitetet samt examinator. Fram tills att beslut fattas nekas studenten tilltrade till
forskole- eller skolverksamheten.

[ de fall examinator viljer att ej besluta om avbrott av VFU ska studenten ges mojlighet att ta
igen forlorade dagar i ndra anslutning till ordinarie VFU-period.

Nir VFEU avbryts pa detta sdtt innebar det att studenten underkanns pa aktuell VFU-period, att
ett VFU-tillfalle ar forbrukat och att en mojlighet till fornyad provning kvarstar, givet att det
aktuella tillfallet inte 4r en fornyad provning.

Bedomning och betyg:

Efter avslutad VFU gor VFU-handledaren en bedomning utifran de kriterier som finns pa
aktuellt bedomningsunderlag och kommunicerar detta med sin student i samband med ett
utvarderingssamtal. Denne skriver sedan in detta digitalt i VFU-Portfoljen (i systemet benamns
detta VFU-rapport). Studenten kan ldsa vad handledaren skrivit och bekrifta att hen tagit del
av bedomningen.

Betyg sitts sedan av examinator inne pa universitetet. Da den delkurs som innehaller VFU
oftast bestar av flera examinerande moment (t.ex. seminarier inne pa campus, PM mm), sa ar
betyget satt utifran hela delkursen.

5. Efter VFU

Efter avslutad VFU kan det vara bra att kdnna till féljande delar.

Underkand VFU?

Har bedomningen av studenten pa den verksamhetsforlagda delen resulterat i ett underkint
betyg pa VFU-delkursen, sa har studenten en mojlighet att gora om VFU. VFU kan goras om
pa samma VFU-plats eller s4 tilldelas studenten en annan. Nar det ar dags att gora om VFU
anmadler studenten 6nskemal om placering. Den slutgiltiga placeringen gors av universitetet och
kan vara en annan 4n studenten 6nskat.
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Utvarderingar:

For att stindigt kunna forbattra kvaliteten pd samverkan kring VFU genomférs olika typer av
utvdrderingar i samband med att VFU ar avslutad. Dina erfarenheter och synpunkter ar
vardefulla i vart forbattringsarbete.

[ ditt uppdrag som VFU-samordnare ingar det att delta i foljande utvirderande aktiviteter:
v Besvara ev. utvirderingar av samverkan kring VFU.

v Delta i verksamhetsgrupper. De genomfors programvis och brukar ligga i september for
hosten och i februari for varen.

v" Vidarebefordra information om och lank till ev. utvardering for VFU-handledare.
v Eventuella utviarderingar pa initiativ av de olika amnena.

For att folja upp den egna VFU-verksamheten och fa in underlag for era svar pa utvarderingar
rekommenderar vi att du som VFU-samordnare dven gor interna utvarderingar och
uppfoljningar av VFU.

Ersattning for VFU:

Skolhuvudman fakturerar lararutbildningen for terminens mottagande VFU-studenter.
Lararutbildningen skickar ett faktureringsunderlag till ekonomiansvarig hos skolhuvudman
infor att fakturan ska upprittas. Detta sker tva ganger per ar, i borjan av juni respektive
december. Ersittningens storlek uppraknas en gang per ar utifran budgetpropositionens pris-
och l6neomrikning (PLO). I det ramavtal som galler fran 2025 utgar ersittning for att ni tar
emot VFU-studenter enligt ramavtal med 225:-/VFU-dag och student (for OFS/OS) och 175:-
/VFU-dag och student (for icke-OFS/OS). For OFS/OS utgir dven VFU-samordnarersittning
med 4% av studentersittningen och 2% for icke OFS/OS. Skolhuvudman beslutar, utifrin
lokala fackliga 6verenskommelser, hur utbetalningen av den samlade VFU-ersattningen ska
fordelas internt. I ramavtalet regleras att ersiattningen for mottagande av studenter vid
verksamhetsforlagd utbildning ska anvindas for att utveckla kvalitet i VFU?.

Viktiga kontaktuppgifter och adresser:
VEU-samordning:

VFU-koordinatorer (t.ex. fragor om placering och reseersittning):

Verksamhetsutvecklare VFU (t.ex. fragor om OFS/OS eller samverkansfragor):
Programstudievigledning (t.ex. fraigor om studieuppehall mm):

VFU-hemsidan:
VFU-portalen:

8 Enligt Ramavtal fér verksamhetsforlagd utbildning (VFU)inom lararutbildning vid Orebro universitet, 4§ punkt 4.1



mailto:vfu.lararprogram@oru.se
mailto:ovningsskola.lararprogram@oru.se
mailto:studievagledning.lararprogram@oru.se
https://www.oru.se/utbildning/lararutbildning/vfu/
https://vfu.su.se/
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6. Bilagor:

Se foljande sidor for checklistor.

Checklista for VFU-samordnare - infér och under hosttermin:
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Aktivitet:

Tidpunkt:

Ta del av den VFU-information infér kommande termin som
kommer via utskick fran VFU-samordningen.

Dimensionera och planera for hostens VFU, ga in i VFU-portalen
och kontrollera uppgifter, svara pa platsforfragningar.

Maj-augusti

Sammankalla planeringsgrupp i verksamheten for planering av
hostens VFU.

Juni-augusti

Efter besked om att VFU-placeringarna ar fardiga, logga in
och placera VFU-studenterna hos lampliga VFU-handledare
inom den egna organisationen samt kommunicera ut
placeringar i egna organisationen.

Kommunicera ut besked om fordelning av VFU-handledare
och tid/dag/plats for introduktionstraff till de studenter som
placerats hos er.

September

Delta i verksamhetsgrupp pa universitetet utifran erfarenheter av
VFU under varterminen.

September

Formedla info om handledartraff dir VFU-handledare far
information pa universitetet om aktuell kurs.

September

Genomfora VFU-introduktion dir studenterna samlas for intro infor
VFU samt for att triffa sina VFU-handledare. Sekretesspapper delas
ut och registerutdrag hos polismyndigheten kontrolleras.

P4 ev. utsedd dag
(september/oktober)

Kontakta besokande universitetslirare for att bestimma innehéll,
form, tid, dag och plats for student- och handledarseminarium om
det ar aktuellt for er. Boka lokal/utrustning.

Efter att fordelning
ar utskickad
(september/oktober)

Finnas till hands for fragor da studenterna startar sin VFU.

Utifran VFU-veckor

i resp. kurs.
Genomfora studentseminarium och handledarseminarium om det 4r | Enligt 6k med
aktuellt for er. besokande
universitetslirare.
Genomfora ev. interna traffar vid VFU-avslut, genomféra egna Utifran VFU-veckor
utvarderingar. i resp. kurs.
Svara pa utvardering av hostens VFU. Ev. triff i planeringsgrupp. December

Checklista for VFU-samordnare - infor och under vartermin:

Aktivitet:

Tidpunkt:
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Ta del av den VFU-information infér kommande termin som
kommer via utskick fran VFU-samordningen.

Dimensionera och planera for hostens VFU, ga in i VFU-portalen och
kontrollera uppgifter, svara pa platsforfragningar.

December-januari

Sammankalla planeringsgrupp i verksamheten for planering av
varens VFU.

December-januari

Efter besked om att VFU-placeringarna ar fardiga, logga in och
placera VFU-studenterna hos limpliga VFU-handledare inom den
egna organisationen samt kommunicera ut placeringar i egna
organisationen.

Kommunicera ut besked om fordelning av VFU-handledare och
tid/dag/plats for introduktionstraff till de studenter som placerats hos
er.

Januari

Delta i verksamhetsgrupp pd universitetet utifrdn erfarenheter av
VFU under hostterminen.

Februari

Formedla info om handledartriff dir VFU-handledare fir
information pa universitetet om aktuell kurs.

Februari

Genomfora VFU-introduktion dir studenterna samlas for intro infor
VFU samt for att triffa sina VFU-handledare. Sekretesspapper delas
ut och registerutdrag hos polismyndigheten kontrolleras.

P4 ev. utsedd dag
(mars)

Kontakta besokande universitetslirare for att bestimma innehéll, Efter att

form, tid, dag och plats for student- och handledarseminarium om fordelning ar

det ar aktuellt for er. Boka lokal/utrustning. utskickad
(februari/mars)

Finnas till hands f6r fragor da studenterna startar sin VFU. Utifran VFU-
veckor i resp.
kurs.

Genomfora studentseminarium och handledarseminarium om det 4r | Enligt 6k med

aktuellt for er. besokande
universitetslirare.

Genomfora ev. interna traffar vid VFU-avslut, genomfora egna Utifran VFU-

utviarderingar. veckor i resp.
kurs.

Ev. traff i planeringsgrupp for att folja upp och utvirdera virens Maj

VFU.




