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1.Inledning

Dessa regler ar utformade med tanke pa salstentamen och hemtentamen. Forsta
delen for salstentamen och andra delen handlar om hemtentamen.

2.Salstentamen

2.1 Inledning salstentamen

Reglerna omfattar bade analoga- och digitala salstentamen.

Studentavdelningen ansvarar for det praktiska genomforandet av salstentamina vid
Orebro universitet. Institutionerna ansvarar for att ansvarig lirare for den skriftliga
tentamen utses. Varje ldrare som &r ansvarig for skriftlig salstentamen och varje
tentamensvérd, ar skyldig att kdnna till dessa ordningsregler. Det &r viktigt att larare
informerar studenterna om ordningsreglerna infor salstentamen.

Det dr studentens skyldighet att ta del av regler och rutiner for salstentamen genom att ta
del av informationen pé oru.se/tentamen och ldsa informationen vid varje skrivplats.

2.2 Tentamenstid och praktiska forutsattningar

Salstentamen anordnas mellan kl. 08.15 och 20.15. Vid sérskilda tillfdllen kan skrivtiden
forlangas till 21.15.

Pé helgdagar och ”rdda” dagar anordnas inga skriftliga salstentamina. Med helgdag avses
helgdagar enligt Lag (1989:253) om allmdnna helgdagar.

Vid exceptionella tillfillen kan skrivtiden dven forldggas till sondagar.
Den 30 april kan salstentamen anordnas fram till k1. 12.00.

Salstentamen far anordnas fran forsta veckan i augusti fram till och med torsdagen i
midsommarveckan 1 juni. De kurser som har avvikande terminstid har foretrade till
salstentamen fOrsta veckan 1 augusti. Flera olika tentamina kan skrivas samtidigt, i
samma lokal.

Studenten bor vara pé plats 30 minuter innan salstentamen startar.

Efter ordinarie tentamenstids borjan sker endast ett inslédpp, 30 minuter efter utsatt tid.
Dairefter har ingen student mojlighet att tilltrdda skrivsalen. Ingen student far lamna
lokalen under de forsta 60 minuterna. Ar tentamen 60 minuter eller kortare méste
studenten sitta kvar i lokalen under hela tentamenstiden.

2.3 Anmalan till tentamen

Studenterna ska anmaila sig till skriftlig ordinarie salstentamen och omtentamen senast sju
veckodagar fore tentamensdatum (tentamensdagen ej inrdknad).

Anmélan, som &r obligatorisk, sker i Studenttjanster.
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Anmalan till salstentamen for studenter med beslut om sarskilt pedagogiskt stod
fran Funka

Student som har en varaktig och dokumenterad funktionsnedséttning méste kontakta
handlaggare for stod till studenter med funktionsnedsittning, Funka, for att {4 ett giltigt
beslut om anpassad tentamen.

Student som beviljats anpassad salstentamen ska dels anmaéla det i sérskilt webbformular
dels genomfora den obligatoriska tentamensanmaélan i Studenttjdnster senast sju
veckodagar fore tentamensdatum (tentamensdagen ej inrdknad). Néar anmélningsperioden
for tentamen stdnger méste beslutet om anpassad salstentamen vara giltigt.

Funka ansvarar tillsammans med tentamensadministrationen, for att den utrustning/de
hjalpmedel som beviljats finns till hands vid genomforande av anpassad salstentamen.

2.4 Hantering av tentamina

Béde analog och digital salstentamen ska vara den centrala tentamensadministrationen
tillhanda senast kl. 09.00 tre arbetsdagar fore tentamensdatum (tentamensdagen ej
inrdknad). Utbildningsadministratoren ska dven meddela Tentamensadministrationen
ansvarig larare och telefonnummer under tentamen.

Om tentamen inte finns tillgédnglig vid ovan nimnda tid ansvarar institutionen for att
stdlla in tentamenstillfillet och informera studenterna.

Analog salstentamen

Analog salstentamen ska lamnas 1 anvisad forpackning forsedd med avsedd blankett. P&
tentamen ska det finnas angivet ansvarig lrare/examinator, telefonnummer samt vilka
hjdlpmedel som ér tillatna. Tentamensadministrationen ansvarar for mallen.

Digital salstentamen

Digitala salstentamen ska vara kopplad 1 systemet for digitala tentamen. For digital
salstentamen ska inldmningsplatsen skapas i systemet for digitala examinationer av
utbildningsadministratoren, senast i samband med att tentamensanmélan Gppnar.
Inldmningsplatsen ska innehdalla uppgifter om tentamens start- och sluttid samt
beddmningsperiodens start- och sluttid. Lararen ska koppla examinationen till
inldmningsplatsen 1 systemet for digitala examinationer.

2.5 Lararens ansvar och skyldighet
Ansvarig ldrare ska informera om vilka hjdlpmedel som ér tillatna under salstentamen.

Léraren ska finnas antridffbar andra timmen av salstentamen, for att svara pa fragor fran
studenter och tentamensadministrationen. Om tentamenstiden ar 2 timmar eller kortare,
ska ldraren finnas antraffbar under salstentamens forsta timme. Vid ”vandtentor” ska
lararen finnas antraffbar under hela tentamenstiden.

Utdelning av 16sningar/svar pd tentamensuppgifter far inte 4ga rum 1 skrivsalen under
pagéende salstentamen, inte heller anslas fore tentamenstidens slut.
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2.6 Identitetskontroll

Identitetskontroll ska utféras innan studenten tilltrdder skrivsalen. Tentamensvard ska
kontrollera godkénd och giltig fysisk ID-handling sdsom korkort, pass eller annan id-
handling godkénd enligt Studera.nu

ID-handling 1 digital form ér ej tilldten. Studenten ska under salstentamen ldgga sin ID-
handling pa bénken for att tentamensvérd ska kunna gora noggrann kontroll.

Den student som inte kan uppvisa godkéind och giltig fysisk ID-handling i original far
inte skriva salstentamen.

2.7 Anonym tentamen

Salstentamen ska, om inte sdrskilda skil foreligger, vara anonym enligt universitetets
riktlinjer Examination for utbildning pd grundniva och avancerad nivad (ORU
2023/07568). Sddana skil ska vara angivna i kursplanen, eller i ett av examinator fattat
beslut.

2.8 Skrivpapper

Vid skriftlig salstentamen far studenterna endast anviinda Orebro universitets skrivpapper
eller tentamenshéfte som svarsblad. Studenten far inte anvinda egna medhavda
skrivpapper. Endast skrivpapper som delas ut vid aktuellt skrivtillfille av tentamensvérd
far anvindas. En salstentamen som skrivs pa annat papper betraktas som ogiltig.

2.10 Personliga tillhdrigheter

Viskor, ytterkldder och andra personliga tillhorigheter ska placeras pd den plats som
tentamensvérd anvisar. Exempel pa personliga tillhorigheter &r bland annat armbandsur,
pennskrin, glasdgonfodral, andra férpackningar, mobiltelefoner och annan elektronisk
utrustning. Elektronisk utrustning ska vara avstingd.

2.11 Tillatna hjalpmedel

Endast de hjdlpmedel som ér tillditna av ansvarig lirare ska vara angivna pa den digital
salstentamens forstasida eller pa pasblanketten for analog salstentamen.

Student &r skyldig att kénna till vilka hjdlpmedel som ér tillatna. Kontroll av tilldtna
hjalpmedel ska utforas av tentamensvird.

2.12 Forbud for studenter att samtala

Studenter far inte samtala med andra studenter 1 tentamenssalen efter att tentamen startat
eller 1 samband med toalettbesok. 15 minuter innan tentamen startar skall alla studenter
sitta pa sin anvisade plats och tystnad skall rada i skrivsalen.

2.13 Toaletthesok
Vid toalettbesok ska studenten anteckna sitt namn och klockslag pé sérskild lista.

2.14 Brott mot reglerna, samt misstanke om forsok till vilseledande vid prov

En student som trots tillsdgelse av en tentamensvérd, stor eller hindrar provets
genomforande eller inte foljer instruktionerna, kan av tentamensvard uppmanas att
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omedelbart avbryta salsskrivningen och &r dé skyldig att [imna skrivsalen. Héndelsen ska
anmalas till rektor och kan leda till disciplindra atgéirder.

Om tentamensvirden missténker att studenten innehar otillatna hjalpmedel, eller har
personliga tillhorigheter tillgédngliga vid skrivplatsen, ska studenten visa upp foremalet
eller foremalen for tentamensvirden. En student far inte avvisas fran, eller tvingas
avbryta, provet pa grund av misstanke om forsok till vilseledande vid prov. Innehav av
otillatna hjdlpmedel ska anméilas till rektor och kan leda till disciplinéra dtgérder.

2.15 Provet lamnas till tentamensvard

Under pagaende salstentamen far studenten inte ta med svarsblad, frageformulér och
kladdpapper ut ur skrivsalen. Efter avslutad salstentamen ska studenten personligen
overldmna sina svarsblad, frigeformulér och kladdpapper till tentamensvérd. Alla
inldimnade skrivpapper/sidor i tentamenshéftet ska vara forsedda med den anonyma
koden.

Som bekréftelse pd att en analog salstentamen &r inlimnad fér studenten ett
tentamenskvitto. Den anonyma koden ska dven skrivas pa tentamenskvittot som
medfoljer salstentamen. Tentamensvérd ansvarar for att den anonyma koden finns pa
varje svarsblad och pa tentamenskvittot.

Efter avslutad digital salstentamen bekréftar studenten i systemet att tentamen ska l&dmnas
in och tentamensvérd fyller i en kod som mojliggor inlimning. Studenten kan dérefter
frén systemet skicka ett kvitto pa att tentamen &dr inlimnad till sin e-post.

Studenten far betyg U vid blank inlimning av analog salstentamen eller om de 6ppnat
tentamen utan att svara vid digital salstentamen.
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3.Hemtentamen

3.1 Inledning hemtentamen

Hemtentamen vid Orebro universitet ska vara digitala. Digitala hemtentamen kan
genomforas med hjilp av Orebro universitets digitala system.

3.2 Tentamenstid och praktiska forutsattningar

En hemtentamen kan pagé under del av dag, en dag eller flera dagar. Hemtentamen som
borjar och slutar samma dag bor inte forldggas till en helgdag. Med helgdag avses
helgdagar enligt Lag (1989:253) om allménna helgdagar.

Hemtentamen far anordnas fran forsta vecka i augusti fram till och med torsdagen 1
midsommarveckan i juni. De kurser som har avvikande terminstid har foretrade till
hemtentamen forsta veckan i augusti.

Starttid och tid for inlimning for hemtentamen ska ske mellan kl. 8.15-15.00. méindag till
fredag. Detta for att sdkerstélla att det finns bemanning vid eventuell support.

For studenter som skriver en hemtentamen som péaborjas och avslutas under samma dag
finns teknisk support tillgdnglig enligt f6ljande:

¢ 30 minuter fore tentamensstart
® Under hela tentamen
e Fram till dess att de som behover hjdlp med att lamna in, har fatt hjilp av
supporten dock senast kl. 15.00
For studenter som skriver en hemtentamen som pdgar under flera dagar, finns teknisk
support tillginglig via e-post mellan kl. 8.15 — 15.00.

3.3 Anmalan till tentamen

Studenterna anméler sig 1 Studenttjédnster till ordinarie hemtentamen och omtentamen
senast sju veckodagar fore tentamens startdag (tentamensdagen ej inrdknad).

3.4 Anmalan till hemtentamen for studenter med beslut om sarskilt pedagogiskt
stod fran Funka

Student som har en varaktig och dokumenterad funktionsnedséttning méste kontakta
handlaggare for stod till studenter med funktionsnedsittning, Funka, for att {4 ett giltigt
beslut om anpassad tentamen.

Student som rekommenderats forlingd skrivtid vid hemtentamen ska dels anmila det
enligt den rutin som meddelats studenten samt genomfora tentamensanmélan i
Studenttjénster senast sju veckodagar fore tentamensstartdag (tentamensdagen ej
inrdknad). Niar anmélningsperioden for tentamen stinger maste beslutet om anpassad
tentamen vara giltigt.

Utifran beslutet lagger utbildnings- och forskningsadministratéren in anpassning i
verktyget for aktuell student. Institutionen informerar studenten vad som géller for deras
inldmning.
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3.5 Hantering av hemtentamen

Institutionen ansvarar for att skapa en inldmningsplats for hemtentamen, senast dagen
innan tentamensanmaélan dppnar. Dessa ska innehalla tentamens start- och sluttid samt
bedomningsperiodens start- och sluttid.

Liraren ska senast tre arbetsdagar fore tentamen (tentamensdagen ej inrdknad), koppla
examinationen till aktuell inlimningsplats.

I de fall universitetet kan konstatera att studenten har 6ppnat tentamen réknas det som att
studenten har deltagit pa tentamenstillfillet och som en f6ljd av detta ska studenten fA ett
betyg. Om studenten lamnar in ett blankt svar eller inte lamnat in nagot svar ska betyget
U sattas.

3.6 Larares tillganglighet under hemtentamen

Lirarna ska finnas tillgéngliga for fragor vid nigot tillfille under tentamenstiden. Det ska
anges pa tentamen hur lararna ska kontaktas och vid vilken tid de ar tillgdngliga for
fragor.

3.7 Anonym tentamen

Hemtentamen ska, om inte sirskilda skél foreligger, vara anonym enligt universitetets
riktlinjer Examination for utbildning pd grundniva och avancerad nivd (ORU
2023/07568). Sddana skil ska vara angivna i kursplanen, eller i ett av examinator fattat
beslut.

3.8 Forbud for studenter att samtala/samarbeta

Det ska framga av hemtentamens forstasida om studenterna ska arbeta enskilt eller om
det ar tillatet att samarbeta. Om samarbete ar tilldtet ska det framgé vilken form av
samarbete som ér tillitet.

3.9 Brott mot reglerna, samt misstanke om forsdk till vilseledande vid prov
I de fall studenter bryter mot reglerna for hemtentamen samt vilseledande vid prov sd
foljs reglerna for disciplindra atgirder enligt hogskoleforordningen.

Hemtentamen kontrolleras med hjilp av verktyget Ouriginal for att upptdcka plagiat. I de
fall plagiat upptickts sa foljs reglerna for disciplindra atgérder.



