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PROGRAMME FOR MEDICAL SECRETARIES, 120 ECTS

Utbildningsprogrammet &r inréttat den 8 maj 2001 av fakultetsnamnden for
humaniora och samhéllsvetenskap. Utbildningsplanen &r senast faststalld den 27
mars 2007 av fakultetsndmnden for ekonomi, management och innovation. Avsnitt
8.1 & andrat genom fakultetsnamndens beslut den 18 oktober 2007 (dnr CF 52-
554/2007).

1 ALLMANT

M edicinska sekreterarprogrammet omfattar 120 hégskol epoang, vilket motsvarar
tva ars heltidsstudier. Genomgaende | &ses tva halvfartskurser samtidigt, varav den
ena ar webbaserad. Programmet leder till en hdgskoleexamen och ger dven
m6jlighet till fordjupade studier i huvudomradet hélso- och

s ukvardsadministration. Férutom medicinsk terminologi samt viss medicinsk
fackkunskap innehdller programmet dven kurser i sprak, pedagogik och ekonomi,
vilka &r viktiga kunskapsomraden for yrket. Da programmet &r fritt finns dock
mojlighet for studenten att utforma sin egen utbildning genom val av kurser ur
universitetets samlade kursutbud.

2 UTBILDNINGENSMAL

2.1 Mal for utbildning pa grundniva

Utbildning pa grundniva skall vasentligen bygga pa de kunskaper som eleverna far
pa nationella eller specialutformade program i gymnasieskolan eller motsvarande
kunskaper.

Utbildning pa grundniva skall utveckla studenternas
- formaga att gora g vstandiga och kriti ska bedémningar,



- forméagaatt savstandigt urskilja, formulera och |6sa problem, och

- beredskap att méta forandringar i arbetslivet.

Inom det omrade som uthildningen avser skall studenterna, utéver kunskaper och
fardigheter, utveckla férmaga att

- soka och vardera kunskap pa vetenskaplig niva,

- fdljakunskapsutvecklingen, och

- utbyta kunskaper &ven med personer utan specia kunskaper inom omradet.

(1 kap. 8 § hogskolelagen [HL])

2.2 Mal for Medicinska sekreter ar programmet
Mal (utéver de allmdnnamaleni 1 kap 8 § HL)

Kunskap och forstaelse

For hdgskoleexamen skall studenten

- visakunskap och forstael se inom det huvudsakliga omrédet (huvudomradet) for
utbildningen, inbegripet kdnnedom om omradets vetenskapliga grund och
kunskap om négratillampliga metoder inom omradet.

Fardighet och formaga

For hdgskoleexamen skall studenten

- visaforméaga att soka, samla och kritiskt tolka relevant information for att
formulera svar pa val definierade fragestallningar inom huvudomradet for
utbildningen,

- visaférméaga att redogora for och diskutera sitt kunnande med olika grupper,
och

- visasadan fardighet som fordras for att sjavstandigt arbeta med vissa uppgifter
inom det omréde som utbildningen avser.

Varderingsformaga och forhallningssatt

For hdgskoleexamen skall studenten

- visakunskap om och ha forutséttningar for att hantera etiska fragestalIningar
inom huvudomradet for utbildningen.

(bilaga 2, hogskoleférordningen [HF])

Utdver detta har Orebro universitet som mal att den studerande efter avslutad

utbildning skall:

- hafoérvarvat kunskaper som mojliggor kvalificerat sekreterararbete samt
administrativt arbete inom vardens basverksamheter, dar medicinsk
dokumentation utgdr en central och viktig arbetsuppgift.

3 UTBILDNINGEN

31 Utbildningens huvudsakliga uppléaggning och innehall

Halso- och sjukvardsadministration utgér huvudomradet i Medicinska
sekreterarprogrammet och den studerande skall inom ramen for programmet 18sa 60
hogskolepodng inom detta. Programmet ger behorighet till fortsatta studier inom
huvudomradet.



3.2 Rekommender ad studiegang

Halso- och sjukvardsadministration A, 30 hogskol epoang

Kursen inleds med de grundléaggande samhdllsekonomiska, juridiska och politiska
forutsittningarna for det svenska halso- och sjukvardssystemet. Déarefter foljer
verksamhetsstyrning och ekonomistyrning med koppling till en allman dversikt
over hur halso- och sjukvarden i Sverige ar organiserad. Organisationsteoretiska
utvecklingslinjer och arbetsorganisation ger grunden for kunskaper om
personaladministration, forandringsarbete, kompetensutveckling samt arbetsratt.
Avslutningsvis behandlas |edarskap inom offentlig sektor och sérskilt inom hal so-
och sjukvardens omréde.

Medicinska grunder och normgivning, 15 hogskolepoang (Halso- och
sjukvardsadministration)

Genom kursen skall den studerande till&gna sig kunskaper om medicinska grunder
och normgivning inom halso- och sjukvardens omrade samt kunskap om olika

g ukdomsdiagnostiska metoder liksom olika behandlingsmetoder.

Medicinsk terminologi 7,5 hogskolepoang (Halso- och sjukvardsadministration)
Genom kursen skall den studerande tillagna sig kunskaper om medicinsk
terminologi, sprakbruk och grammatik for latin och grekiska.

Medicinsk engelska 7,5 hogskol epoang (Hal so- och sjukvardsadministration)
| kursen behandlas medicinsk engelska och engelska for yrkesspecifika situationer
inom vardomradet med tonvikten patal.

Halso- och sjukvardsadministration B 30 hogskolepoéng

| kursen behandlas pedagogiska perspektiv och ledarskap i arbetslivet samt |arande
och férandring i offentlig verksamhet. Vidare behandlas olika perspektiv pa
verksamheter och processer i organisationer. Déarefter foljer vetenskapsteoretiska
perspektiv och metod. Avslutningsvis har studenten till uppgift att forfatta och
seminariebehandla en uppsats, det vill séga ett sdlvstandigt arbete om 7,5
hogskolepoang, Over ett begrénsat och véaldefinierat problem.

Medicinsk dokumentation inklusive verksamhetsforlagda studier I, 15
hogskolepoéng, (Halso- och sjukvardsadministration)

Genom kursen tillagnar sig den studerande grundldggande kunskaper om medicinsk
dokumentation och praktisk erfarenhet av arbete som medicinsk sekreterare inom
varden.

Medicinsk dokumentation inklusive verksamhetsfoérlagda studier 11, 15

hogskol epoéng (Hal so- och sjukvardsadministration)

Genom kursen tillagnar sig den studerande f6rdjupade kunskaper om medicinsk
dokumentation samt sval bredare som fordjupade erfarenheter av arbete som
medicinsk sekreterare inom varden.

33 Studieformer

Undervisningen i kurserna halso- och sjukvardsadministration A och B sker pa
distans och & webbaserad. Den bedrivsi form av strommande video och
handledning 6ver Internet. Undervisningen i de dvriga kurserna genomfors pa



campus, bland annat i form av férel&sningar och seminarier. Studierna & utformade
for att stimulera det kritiska reflekterandet, formagan att soka och vérdera
information, formagan att sjavstandigt f6lja kunskapsutvecklingen samt formagan
att kommunicera muntligt och skriftligt. For ndrmare information om studieformer,
se respektive kursplan.

4 INTERNATIONELLT STUDENTUTBYTE
Programmet ger ¢ mdjlighet till internationellt studentutbyte.

5 BETYG OCH EXAMINATION

Om inte annat &r foreskrivet i kursplanen skall, enligt 6 kap. 18 § HF, betyg séttas
pa en genomgangen kurs. Betyget skall bestéammas av en av hogskolan sarskilt
utsedd l&rare (examinator).

Som betyg skall, enligt 6 kap. 19 8 HF, anvandas nagot av uttrycken underkand,
godkand eller val godkénd, om inte hdgskolan féreskriver annat betygssystem.

| defall rektor medgivit avsteg fran den tregradiga betygskalan framgér detta av
respektive kursplan.

Obligatoriska moment férekommer i form av undervisning varddokumentation
samt verksamhetsforlagda studier. For narmare information om kraven pa
obligatoriska moment och deras omfattning, se respektive kursplan.

For ytterligare information, se lokalariktlinjer for examination.

6 EXAMEN

Hogskoleexamen (University Diplomain Social Science)

En hogskol eexamen uppnas efter att studenten fullgjort kursfordringar om 120

hogskolepoang, varav

- minst 60 hdgskolepodng inom ett huvudomrade,

- ett galvstandigt arbete (examensarbete) om minst 7,5 hdgskolepoang inom
ramen for huvudomradet.

Mal: se punkt 2.2.

For ytterligare information, se lokalariktlinjer for examina.

7 BEHORIGHETSVILLKOR

7.1 Behorighetsvillkor vid antagning till programmet

For att vara behorig till programmet krévs att den sokande har grundléaggande
behdrighet.

For ytterligare information, se Antagningsordningen.



7.2 Behorighetsvillkor vid antagning till kurser inom programmet

For att bli antagen till kurser inom programmet krévs att den studerande har den
sarskilda behorighet som foreskrivs. For att fa paborja kursen halso- och
sjukvardsadministration B, kravs att halso- och sjukvardsadministration A ar
godkand. Den sarskilda behorigheten framgar av respektive kursplan.

8 URVAL OCH PLATSGARANTI

8.1 Urval till programmet

Vid urval till programmet anvands urval sgrunderna betyg (60 procent av platserna)
och resultat fran hogskoleprovet (40 procent av platserna).

8.2 Platsgar anti inom programmet

Den som antagitstill programmet har platsgaranti, for hdgst 30 hdgskolepoang per
termin, till universitetets kursutbud dér den studerande uppfyller kraven for den
sérskilda behorigheten upp till 120 hdgskolepoéng. Kurser kan undantas fran
platsgarantin, se Antagningsordningen.

9 TILLGODORAKNANDE AV TIDIGARE UTBILDNING

Beslut om tillgodoraknande for erhadllande av betyg pa kurs fattas av examinator for
den aktuella kursen (6 kap. 18 8§ HF).

Beslut om tillgodoréknande av kursi generell examen, om beddémningen sker i
samband med begaran om examensbevis och kan betraktas som rutinmassig, fattas
av chefen for Utbildnings- och forskningsavdel ningen (se Rektors delegationer i
utbildningsfragor).

Beslut om tillgodoréknande i 6vrigafall fattas av respektive institutionsstyrelse (se
Rektors delegationer i utbildningsfragor).

For ytterligare information, se lokalariktlinjer for tillgodoréknanden.

10 OVRIGT

For att kunna folja de webbaserade kurserna behdvs, férutom viss datorvana,
tillgang till Internetans uten dator med ljudkort och hogtalare. Tillgang till detta
finns &ven pa campus.

IKRAFTTRADANDE- OCH OVERGANGSBESTAMMEL SER (6 KAP. 17 §
HF)

Denna utbildningsplan galler fran och med hostterminen 2007.



De som pabdrjade uthildningen héstterminen 2004 har rétt att slutfora utbildningen
I enlighet med den utbildningsplan som faststalldes den 17 augusti 2004 till och
med varterminen 2007.

De som pabdrjade uthildningen héstterminen 2005 har rétt att slutfora utbildningen
I enlighet med den utbildningsplan som faststalldes den 14 juni 2005 till och med
varterminen 2008.

De som pabdrjade uthildningen héstterminen 2006 har ratt att slutfora utbildningen
i enlighet med den utbildningsplan som faststalldes den 14 juni 2005 till och med
varterminen 2009.



