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Programme for Medical Secretaries, 80 points

Utbildningsplanen dr faststilld av fakultetsndmnden for humaniora och samhéllsvetenskap
den 17 augusti 2004. (Senast dndrad genom rektors beslut, dnr CF 53-267-2004.)

1. ALLMANT

Medicinska sekreterarprogrammet omfattar 80 podng, vilket motsvarar tva ars heltidsstudier.
Programmet leder till en hdgskoleexamen och ger d&ven mojlighet till fordjupade studier i
huvuddmnet hélso- och sjukvardsadministration. Férutom medicinsk terminologi samt viss
medicinsk fackkunskap innehéller programmet dven kurser i sprak, IT och ekonomi, vilka &r
viktiga kunskapsomraden for yrket. Da programmet ar fritt finns &ven mojlighet for studenten
att utforma sin egen utbildning genom val av kurser ur universitetets samlade kursutbud.

2. UTBILDNINGENS MAL

2.1 Mal for grundliggande hogskoleutbildning

Den grundldggande hogskoleutbildningen skall ge studenterna

- formaga att gora sjdlvstidndiga och kritiska bedomningar,

- forméga att sjdlvstiandigt urskilja, formulera och 16sa problem, samt

- beredskap att méta fordndringar i arbetslivet.

Inom det omréde som utbildningen avser skall studenterna, utdéver kunskaper och fardigheter,
utveckla férmaga att

- soka och virdera kunskap pé vetenskaplig niva,

- folja kunskapsutvecklingen, och

- utbyta kunskaper dven med personer utan specialkunskaper inom omradet.
(1 kap. 9 § hogskolelagen)

2.2 Programmets mal

Malet med utbildningen &r att studenten skall uppna kunskaper som mdjliggor kvalificerat
sekreterararbete inom vardens basverksamheter, ddr medicinsk dokumentation utgoér en
central och viktig arbetsuppgift.



3. UTBILDNINGEN

3.1 Utbildningens huvudsakliga uppliggning och innehall

Halso- och sjukvirdsadministration utgér huvuddmnet i Medicinska sekreterarprogrammet.
Och studenten skall inom ramen for programmet ldsa 40 poéng i detta &mne. Programmet ger
behorighet till fortsatta studier pa C- och D- nivd inom huvudédmnet.

3.2 Rekommenderad studiegiang
Programmet innehaller foljande delkurser (de med fet stil ingér i huvudédmnet hélso- och
sjukvérdsadministration, nedan forkortat HSA)

Medicinska grunder och normgivning, 10 podng
Medicinsk terminologi, 5 poidng
HSA A, Arbetssociologi och personaladministration, 5 poing

HSA A, Offentlig forvaltning, 5 poing
Medicinsk dokumentation inklusive handledd studiepraktik 1, 10 poing
HSA A, Hilso- och sjukvirdens organisation och ekonomi, 5 poiing

HSA B, Hiilso- och sjukvirdens information och informationssystem, 5 poing
Medicinsk engelska, 5 podng

HSA A, Folkhilsan och héalsans villkor, S poing

HSA C, Att planera och styra hilso- och sjukvarden, 5 poing

Medicinsk dokumentation inklusive handledd studiepraktik 2, 10 poing
HSA B, Samhiillsvetenskaplig metod, 5 poéing
HSA B, Specialisering och sjilvstindigt arbete, 5 poing

Det sjdlvstindiga arbetet skall avspegla utbildningens innehall.

3.3 Studieformer
Undervisningen sker bland annat i form av féreldsningar och seminarier. For ndrmare
information, se respektive kursplan.

3.4 Obligatorisk narvaro
Obligatorisk ndrvaro forekommer vid seminarier, projektarbete samt verksamhetsférlagd
utbildning. Vilka moment och dess omfattning anges i respektive kursplan.

3.5 Troskelregler

Kurserna Medicinska grunder och normgivning, 10 podng samt Medicinsk terminologi, 5
poéng skall vara avslutade med minst godként resultat innan kursen Medicinsk dokumentation
inklusive handledd studiepraktik 1, 10 poédng far paborjas.

Kursen Medicinsk dokumentation inklusive handledd studiepraktik 2, 10 poéng fér inte
paborjas innan Medicinsk dokumentation inklusive handledd studiepraktik 1, 10 poéng har
genomforts med godként resultat.



4. INTERNATIONELLT STUDENTUTBYTE
Programmet ger ej mojlighet till internationellt studentutbyte.

5. BETYG OCH EXAMINATION

Om inte annat &r foreskrivet 1 kursplanen skall betyg séttas pa en genomgéngen kurs. Betyget
skall bestimmas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator) (6 kap. 10 §
hogskoleforordningen [HF]).

Som betyg skall anvéndas ndgot av uttrycken underkénd, godkénd eller vél godkidnd om inte
hogskolan foreskriver annat betygssystem (6 kap. 11 § HF). I de fall rektor medgivit avsteg
frén den tregradiga betygsskalan framgar detta av respektive kursplan.

6. EXAMEN

Hogskoleexamen (University Diploma in Social Science)

1) fullgjorda kursfordringar om sammanlagt minst 80 podng, samt
2) minst 40 podng i ett &mne.

For ytterligare information om examina, se Examensordning for Orebro universitet.

7. BEHORIGHET FOR TILLTRADE TILL PROGRAMMET

For tilltrdde till programmet krivs grundldggande behorighet. Utdver detta krav kan
ytterligare behorighetskrav tillkomma beroende pa studentens egna val av kurser inom
programmet.

8. URVAL, PLATSGARANTI OCH FORTUR

Vid urval till programmet anvénds urvalsgrunderna betyg (50 procent av platserna), resultat
frdn hogskoleprov 1 kombination med arbetslivserfarenhet (35 procent av platserna) och
alternativt urval (15 procent av platserna). Det alternativa urvalet gors med hinsyn till kon 1
syfte att forbattra rekryteringen av studenter fran det underrepresenterade konet. Med
underrepresenterat kon avses i detta fall mén och vid urval inom gruppen anvénds
urvalsgrunderna betyg (50 procent av platserna) och resultat frdn hogskoleprov (50 procent av
platserna). (Rektors beslut, dnr CF 53-267/2004)

Den som antagit till programmet har platsgaranti, for hogst 20 poing per termin, till
universitetets kursutbud upp till 80 podng med vissa undantag. Platsgarantin géller inte
distanskurser eller sommarkurser. Ovriga eventuella undantag fran platsgarantin beslutas
lasarsvis av rektor.

9. TILLGODORAKNANDE AV TIDIGARE UTBILDNING
Beslut om tillgodordknande for erhdllande av betyg pa kurs fattas av examinator for den
aktuella kursen (6 kap. 10 § HF).

Beslut om tillgodordknande av kurs i generell examen, om bedomningen sker i samband med
begiran om examensbevis och kan betraktas som rutinméssig, fattas av chefen for
Utbildnings- och forskningsavdelningen (se Rektors delegationer i utbildningsfrigor).



Beslut om tillgodordknande i 6vriga fall fattas av respektive institutionsstyrelse (se Rektors
delegationer i utbildningsfragor).

For ytterligare information, se Tillgodoréknandeordning for grundutbildningen — foreskrifter
vid Orebro universitet.



