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Digitala disputationer, en oversikt

Nedan beskrivs det som géller vid de digitala disputationer som under 2020 samt varterminen 2021
genomfors vid ORU. Oversikten ir indelad i fyra delar. Inledningsvis beskrivs det som ligger p4 en
Overgripande niva, foljt av uppdrag och ansvar for enheten for fakultetsstod vid UK, AV-support
respektive varje institution. Avslutningsvis foljer information om betygsndmndens sammantrade samt
vad som kan gélla/géller vid spikning.

Schemaldggning av disputationer — 6vergripande niva

Disputationer méste forst bokas i en gemensam kalender for universitetet (i sirskild mapp pa N:) och i
avsedda horsalar (enligt nedan). Det finns en mdjlighet att genomf6ra maximalt tva disputationer per
dag, totalt sett for universitetet. Onskemalet frin AV-support ir att ligga tva disputationer efter
varandra och att sprida ut disputationerna under méndag till fredag. Det vill sdga, max 2 disputationer
per dag, en pa morgonen och en pé eftermiddagen.

Eftersom MH-fakulteten har flest doktorander med en majoritet av disputationerna vid Institutionen
for medicinska vetenskaper édr det mgjligt att under hostterminen genomfora maximalt tva
disputationer per dag pA Campus USO. Disputationer ska dé forlidggas efter varandra i tid och i tva
olika salar (C1 eller C3).

Observera att om tva disputationer genomfors vid ett Campus kan inga ytterligare disputationer
genomforas vid det andra denna dag da det totala antalet disputationer per dag fir vara maximalt tva.

Observera att da det finns en risk att en disputation drar Gver pa tiden ar det viktigt att inte boka in tva
disputationer efter varandra i samma sal. Det gar dock bra att ha tva disputationer efter varandra under
forutséttning att de genomfors i olika salar. Exempelvis kan en disputation starta k1.9.00 i en horsal
(t.ex. C1) och nésta kl.13.00 i annan horsal (t.ex. F).

Enheten for fakultetsstod — uppdrag och ansvar
Vid fragor och behov av avstimning anvénds funktionsmejladressen
Det som ingéar i Enheten for fakultetsstods uppdrag och ansvar vid digitala disputationer ar foljande:

e Bereda forslag om disputation (i enlighet med bokningar i den gemensamma kalendern pa N:).
I beredningen ingar att sdkerstélla att det finns resurser for att genomfora disputationen pa den
aktuella tiden och datumet.Bereda och expediera beslut om disputation och tillhérande
undantagsbeslut (inklusive till AV-support).

e Sikerstilla att AV-support har tillgang till detaljerad information (namn, telefonnummer, e-
postadress) till institutionens kontaktperson angéende disputationen, opponent, betygsndmnd,
planerad ersittare och disputationsordforande.
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AV-support — uppdrag och ansvar

Vid fragor och behov av avstimning med AV-supporten anvéinds funktionsmejladressen

AV-supportens uppdrag och ansvar vid digitala disputationer &r foljande:

e Sitta upp tekniken i aktuell horsal.

e Skapa Zoom-rum (lank till webinar-rum som ar avsedda for digitala disputationer) i vilket
disputationen dger rum for respondent, opponent, betygsnamnd, disputationsordforanden.
Dessa personer ligger i en “’panellist” vilket innebér att de har réttigheter till bild, ljud och
delning av dokument i webinar-rummet.

e Skapa separat lank for &horare till samma webinar-rum (som ovan) men utan réttigheter. Detta
ar lika hogt sdkerhetsklassat som for vanligt Zoom. I ett webinar-rum kan upp till 500
personer delta.

e Testa s att tekniken fungerar 2-3 dagar innan sjélva disputationen.

Obs! Inbjudan till denna testomgéng ansvarar institutionen for (se nedan). Det ar av yttersta
vikt att alla som ska delta digitalt medverkar vid detta tillfdlle samt att man sitter pa samma
plats man kommer att sitta pa vid sjédlva disputationen och med samma teknik.

Institutionerna — uppdrag och ansvar

Vid fragor och behov av avstimning med institutionerna anvénds funktionsmejladressen till
forskningsadministrationen.

Institutionernas uppdrag och ansvar vid digitala disputationer &r foljande:

e Forboka disputationsdatum (i den gemensamma kalendern pé N:) i god tid innan forslag om
disputation skickas in.

e Boka disputationslokal (i god tid d& Campusomradena successivt &ppnas upp for 6vrig
verksamhet under hdstterminen) minst 2 timmar innan disputationen ska starta.
Horsalar som kan bokas for digitala disputationer &r:

Campus Almby: L2 och Horsal F
Campus USO: C1 och C3

e Hantera disputationen enligt institutionens rutin. Obs! AV-support skapar dock Zoom-rum
(lank) och bidrar med teknisk utrustning (se ovan).

e Boka in ett test-tillfdlle i Zoom med alla inblandade, inklusive respondent, cirka 2-3 dagar
innan disputationen.

Obs! Vid detta tillfdlle &r det av yttersta vikt att alla som ska delta digitalt medverkar samt att
man sitter p4 samma plats man kommer att sitta pa vid sjilva disputationen och med samma
teknik. Detta for att tekniken ska fungera fullt ut vid disputationstillfallet.

e Sikerstilla att alla deltagare som ska delta digitalt har fatt inbjudan i Zoom infor savil test-
tillféllet som sjélva disputationen.
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e Vid inspelning av disputationen (vilket flera respondenter valt att gora) ansvara for att stimma
av vad som giller kring detta med anledning av GDPR.

e Sikerstilla att fragor fran ahorare (som foljer disputationen digitalt) kommer in via e-post som
institutionen bevakar under disputationen. Detta da chat-funktionen i zoom stings av.

e Skapa Zoom-rum (lidnk) for betygsndmndens efterfoljande sammantride.

Betygsnamndens sammantrade

Institutionerna ansvarar for bokning av lokal samt tillhdrande teknik for betygsndmndens
sammantride (i separat Zoom-rum) och bistar med att starta igdng sammantradet. Varje ledamot ska
vid sammantrédet ha tillgang till egen dator men med en for alla gemensam mikrofon.

Under betygsnimndens sammantrade finns ahorarna vara kvar i Zoommdétet for disputationsakten. Nar
betygsndmndens ordférande meddelar nimndens beslut till &horarna atergar hon/han till zoommotet
for disputationsakten. Detta innebér att &horare inte behover koppla upp flera ganger.

IKT-centrum kan vid behov bistd med moétesrum for sammantradet (om man inte har ett rum pa den
aktuella institutionen).

Digital spikning

AV-supporten ser 6ver mojligheterna att ha en sérskild lokal dar doktoranden kan spika sin avhandling
samt fa hjélp att live-sdnda spikningen. Det dr dock inte mojligt att flytta utrustningen till varje
institution utan ett rum kan stéllas iordning for detta.

Kontakta AV-support vid fragor
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