Fakulteten fér medicin och hdlsa (MH)

Digitala floden i disputationsdrenden

Instruktionen har senast dndrats av Fakultetskansliet: 2024-05-10

— instruktion fér doktorand och huvudhandledare

Forslag om disputation forbereds vid institutionen, tas vidare for handlaggning vid Fakultetskansliet och beslut
om disputation fattas av dekan vid respektive fakultet. Flodet i drendet sammanfattas nedan:

Enligt etablerad rutin

Etikgranskning Doktorand fylleri anméalan om

Ett disputationsarende skapas i disputation

(inst) (webbformular)

Huvudhandledare fylleri
information i disputationsérendet
(+ bilagor)

(webbformular)

Férslag om disputation registreras
iP360

(inst)

Prefektbeslut for ingivande av
férslag om disputation skapas i
P:

(inst.)

Férslag om disputation granskas
av @mnes-/inriktningsansvarig och
féredras for prefekt

(inst.)

Prefekt beslutar om ingivande av
forslag om disputation i P360)

(inst.)

Granskning av férslag om
disputation

(FK)
Dekanbeslut skapas i P360
(FK)

Foérslag om disputation

Expediering av beslut
(FK)

Betygsnémndsprotokoll
registreras i P360

(inst)

Forslag om disputation bestar av féljande delar:

=  Anmaélan om disputation (fylls i av doktoranden)
=  Huvudhandledarens information i disputationsarendet (fylls i av huvudhandledaren)
=  Prefektbeslut om ingivande av forslag om disputation (efter foredragning)

1. Doktoranden och/eller huvudhandledaren kontaktar forskarutbildningsadministrationen vid
institutionen och meddelar att man vill anmala disputation. Obs! Datum, tid och plats for
disputationen behdver stimmas av med forskarutbildningsadministrationen innan anmalan om
disputation kan goras via webbformularen. Innan nagot ytterligare kan ske maste detta vara klarlagt.

2. Forskarutbildningsadministrationen skickar via mejl en webblank till det webbformular (pa oru.se)
som doktorand respektive huvudhandledaren ska fylla i fér att anmaéla disputationen.

3. Doktoranden far via mejl fran forskarutbildningsadministrationen en webblank till webbformularet
”Anmalan om disputation” och fyller i denna. En sammanfattning av det ifyllda formularet
automatgenereras via mejl till doktoranden, huvudhandledaren och

forskarutbildningsadministrationen.
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4. Huvudhandledaren far ett automatgenererat mejl till sin e-post nar doktoranden fyllt i sin anmaélan
om disputation med en sammanfattning av de uppgifter som doktoranden fyllt i. Handledaren far dven
ett mejl fran forskarutbildningsadministrationen med en webblank till formularet
”"Huvudhandledarens information i disputationsidrendet” och fyller i denna. Observera att inskriven
text inte sparas i formuldret om du stanger ner webbldsaren. Darfor bor du fylla i hela formularet vid
ett och samma tillfalle. Efterfragade bilagor laddas upp pa sista sidan.

Viktigt tips: Spara alla uppgifter och bilagor i en sarskild mapp pa datorn sa att dessa enkelt kan laddas
upp i webbformularet. Om en komplettering blir nddvédndig kan informationen behdva skrivas in igen
och bilagorna laddas upp pa nytt (se avsnittet ”Vid behov av komplettering i disputationsdrendet”
nedan). Filerna bor namnges sa att innehallet i respektive bilaga tydligt framgar.

Foljande bilagor kommer att efterfragas:

=  Protokoll eller annat skriftligt utlatande fran kvalitetsgranskning (t.ex. halvtidsseminarium)

=  En kortfattad sammanfattning av avhandlingen

=  Motivering av forslag till opponent, betygsnamnd (inkl. ersattare) och disputationsordférande.
Observera att motiveringen ska rymma en tydlig redogorelse for varje betygsnamndsledamots
relevanta expertis utifran férmaga att bedéma avhandlingens samtliga aspekter (daterat)

= Javsupplysning rorande féreslagna personer i férhallande till doktorand och handledare (daterat)

=  Forteckning 6ver delarbeten (i de fall det &r en sammanlaggningsavhandling)

= Redogorelse for andringar i avhandlingen utifran synpunkter vid kvalitetsgranskningen (daterat)

= Redogorelse fér doktorandens insats om delarbete/avhandlingen forfattats gemensamt med
annan person (daterat)

= Sarskilda skal. Om det enligt riktlinjerna kravs sarskilda skal for ett visst beslut ska en redovisning
av skdlen framga i detta dokument (daterat)

= Eventuellt samrad med dekan. Dvs. om ett tidigare samrad skett som péaverkar beslutet om
disputation ska det redovisas har (daterat)

= Redogorelse for aktuella etiktillstands relation till forskningsprojektets genomférande (daterat)
Obs! Utifran att MH-fakulteten applicerar etikgranskning infor disputation racker det att bifoga
samma redogdrelse som skickades in i samband med etikgranskningen.

5. En sammanfattning av det ifyllda webbformularet och uppladdade dokument automatgenereras till
den e-post huvudhandledaren uppgett i formularet med en kopia till
forskarutbildningsadministrationen.

6. Forskarutbildningsadministrationen registrerar doktorandens anmalan och huvudhandledarens
information i P360 samt meddelar amnes- eller inriktningsansvarig nar arendet ar redo att foredras for
prefekt.

7. Amnes- eller inriktningsansvarig foredrar drendet for prefekt.

8. Prefekt fattar ett digitalt beslut om ingivande av férslag om disputation varpa ansvarig
forskarutbildningsadministratér meddelar Fakultetskansliets utredare om att darendet kan tas vidare
for handlaggning.

9. Fakultetskansliets utredare handlagger det inkomna disputationsférslaget och meddelar
huvudhandledare och ansvarig forskarutbildningsadministratér om behov av komplettering i drendet
behover goras (se avsnittet Vid behov av komplettering i disputationsiarendet, nedan). Om férslaget
om disputation dr komplett foredrar Fakultetskansliets utredare drendet for dekan

10. Dekan fattar beslut om disputation varpa Fakultetskansliets utredare expedierar beslutet.
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Vid behov av komplettering i disputationsarendet

1. Fakultetskansliets utredare kontaktar huvudhandledaren (med kopia till
forskarutbildningsadministrationen) om vad i drendet som behéver kompletteras eller dndras.

2. Beroende pa vilken komplettering som begars kan huvudhandledaren ater behéva fylla i
webbformularet “"Huvudhandledarens information i disputationsadrendet” (se punkt 4 ovan) med
saval bibehallen som kompletterad/dndrad information inklusive bilagor. Obs! Kompletteringens art
avgors fran fall till fall och meddelas alltid av Fakultetskansliets utredare.

3. Forskarutbildningsadministrationen registrerar pa nytt doktorandens anmalan och
huvudhandledarens information i P360 samt meddelar @mnes- eller inriktningsansvarig nar det
kompletterade drendet ar redo att pa nytt foredras for prefekt.

4. Amnes- eller inriktningsansvarig féredrar pa nytt forslaget om disputation for prefekt.

5. Prefekt beslutar pa nytt om ingivande av disputationsforslaget varpa handlaggning tas vidare av
Fakultetskansliet infor beslut om disputation.
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