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Digitala fldden for disputationsarenden
— instruktion for foredragande och prefekt

Forslag om disputation forbereds vid institutionen, tas vidare for handldggning vid Fakultetskansliet och beslut
om disputation fattas av dekan vid respektive fakultet. Flodet i arendet sammanfattas nedan:

Doktorand fylleri anmalan om Handledare fyller i information i Forslag om disputation registreras
disputation disputationsarendet (+ bilagor) i P360

Ett disputationsarende skapas i

inst.
(inst) (webbformular) (webbformular) (inst.)

Prefektbeslut fér ingivande av Frslag om disputation féredras o
férslag om disputation skapas i for prefekt (oftast av Pre“fekt besluta.r om |r.19\v.ande EY
forskarutbildningsadministrator forslag om disputation i P360

eller proprefekt)
(inst.)

(inst.)

(inst.)

Komplettering behdvs

Granskning av forslag om

disputation

(FK)

Betygsnamndsprotokoll
registreras i P360

(inst.)

Dekanbeslut skapas i P360 Expediering av beslut

(FK)

(FK)

Forslag om disputation

Forslag om disputation bestar av foljande delar:
=  Anmadlan om disputation (fylls i av doktoranden)
=  Huvudhandledarens information i disputationsarendet (fylls i av huvudhandledaren)
=  Prefektbeslut om ingivande av forslag om disputation (efter foredragning)

Foredragande (oftast proprefekt eller forskarutbildningsadministrator)

1. Foredragande (oftast proprefekt eller forskarutbildningsadministratér) mottar ett mejl fran
forskarutbildningsadministrationen om att det finns ett disputationsférslag for dversyn (infor
féredragning for prefekt).

2. Foredragande tar kontakt med prefekt for att 6verenskomma hur och nar féredragning ska ske.
Foredragningen bor ske sa snart som mojligt.

3. Disputationsforslaget foredras for prefekt.

Prefekt

1. Foredragande kontaktar prefekt for 6verenskommelse om hur och nar foredragningen ska ske.
Foredragningen bor dock ske sa snart som moijligt.
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2. Prefekt far disputationsforslaget foredraget. Det ar upp till varje prefekt att bestimma pa vilket satt
forslaget ska foredras.

3. Parallellt far prefekt via forskarutbildningsadministrationen ett digitalt beslut i P360 och fattar efter
foredragning beslut om Ingivande av forslag om disputation. Forskarutbildningsadministrationen tar
sedan drendet vidare for beredning vid Fakultetskansliet.

Vid behov av komplettering i disputationsarendet

1. Fakultetskansliets utredare kontaktar huvudhandledaren (med kopia till
forskarutbildningsadministrationen) om vad i drendet som behéver kompletteras eller dndras.

2. Beroende pa vilken komplettering som begars kan huvudhandledaren ater behéva fylla i
webbformuléret “Huvudhandledarens information i disputationsarendet” med saval bibehallen som
kompletterad/andrad information inklusive alla bilagor. Obs! Kompletteringens art avgérs fran fall till
fall och meddelas alltid huvudhandledaren av fakultetskansliets utredare.

3. Forskarutbildningsadministrationen registrerar pa nytt doktorandens anmalan och
huvudhandledarens information i P360 samt meddelar @mnes- eller inriktningsansvarig nar det
kompletterade drendet ar redo att pa nytt foredras for prefekt.

4. Foredragande (oftast proprefekt eller forskarutbildningsadministrator) foredrar pa nytt férslaget om
disputation for prefekt.

5. Prefekt beslutar pa nytt om ingivande av disputationsforslaget varpa handlaggning tas vidare av
Fakultetskansliet infor beslut om disputation.
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