Infoga referenser och referenslista med EndNote i Word

Nar du 6ppnat Word-dokumentet du vill lagga in referenser i klickar du pa fliken EndNote i
verktygsfaltet. Borja med att valja vilken stil du vill att referenserna ska ha i under rullmenyn Style.
Ser du inte den stil du vill anvanda i sa kan du klicka pa Select Another Style i menyn fora att fa upp
fler forslag pa stilar. Vill du byta stil under arbetets gang &r det bara att valja en ny stil under Style och
klicka pa Update Citations and Bibliography. Ar Instant Formatting On gors uppdateringar
automatiskt i ditt dokument.
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Stall markoren i texten dar du vill 1agga in en referens och tryck pa Go to EndNote. Du skickas da till
ditt EndNote-bibliotek. Dar markerar du den eller de referenser du vill hanvisa till. FOr att markera
flera referenser samtidigt, hall in CTRL-knappen. Hall sedan in Alt-tangenten och tryck pa siffran 2
for att infoga de markerade referenserna i dokumentet.

Det gar ocksa att klicka pa Insert Citaion direkt i Word och s6ka upp referenser i rutan som kommer
upp, markera de man vill ha och klicka pa Insert.
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Nér referenser infogas i Word-dokumentet skapas referenslistan langst ner i dokumentet.

Andra avstand och typsnitt i referenslistan
For att vid behov dndra avstand, font eller teckenstorlek i referenslistan kan du klicka pa den lilla pil-
ikonen Configure Bibliography i EndNotes verktygsfalt i Word.
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Andra referenser i texten nar du anvander stilar som Harvard och APA
Behover du ange sidhanvisningar i dina referenser kan du klicka pa Edit & Manage Citation(s) i
EndNotes verktygsfalt i Word.
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I rutan som kommer upp ser du vad du har refererat till i ditt dokument. Markera referensen som du
vill ange sidnummer pa och skriv sidnumret i faltet Pages och klicka sedan OK. Har du namnt
forfattaren i texten kan du exkludera forfattare ur referensen i 16ptexten genom att valja Exclude
Author i faltet Formatting.
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Totals: 1 Citation Group, 2 Citations, 2 References

Avkodning av ditt dokument

Om du ska skicka ditt dokument till ndgon annan &r det bra att skicka en version som saknar koppling
mellan Word och EndNote. Klickar du pa Convert Citations and Bibliography i verktygsfaltet och
valjer Convert to Plain Text sa skapas en kopia av ditt dokument utan kontakt med EndNote. Spara det



nya dokumentet sa har du ett original med koppling till EndNote och en kopia som du kan dela med
andra. Behdver du senare lagga in fler referenser i ditt dokument gor du det i originaldokumentet.
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