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Bakgrund och ingang till dokumentet

I forordning (2010:543) om anmélningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor
framgér det att hogskolor ska ta ut studieavgift for studenter som inte uppfyller kraven for
avgiftsfrihet. Sveriges universitets- och hogskoleférbund (SUHF) har i sina rekommendationer
REK 2018:2 Rekommendation om hantering av studieavgiftsskyldiga studenter rekommenderat att
universitet och hogskolor upprittar lokala regelverk for hantering av avgiftsskyldiga studenter.

Om ansvaret inte &r tydligt utpekat i dokumentet regleras det i pro-rektors respektive UD:s
delegationsordning.

Riktlinjerna har dels ett ganska allmant/Gvergripande perspektiv dir en hel del fragor lyfts med ett
kort svar. Sedan finns det en del i dokumentet som &r vildigt detaljerad, aterbetalning, och det
beror pa att detta dr ett omrdde som dels genererar ménga fragor och dér det dels &r viktigt att det
blir en enhetlig hantering.

Faststallande av studieavgift

Utbildning pa grundniva

Rektor eller till den rektor delegerat beslutar 14sdrsvis om studieavgiftens storlek for universitetets
utbildningar pa grundniva och avancerad niva. Studieavgiften ska beréknas sa att full
kostnadstickning uppnas for den studieavgiftsfinansierade verksamheten i sin helhet.'

Studieavgiftens storlek framgar av antagningsbeskedet.

For program ska avgiften delas upp terminsvis. Studieavgiften for studenter pa program ska vara
densamma for samtliga terminer under utbildningen, under forutséttning att studenten foljer
ordinarie progression. Den forsta betalningen ska motsvara avgiften for de forsta 30
hogskolepodngen inom utbildningen. Darefter betalas studieavgiften uppdelat per termin och
hogskolepoédng. Ingen uppdelning av studieavgift till lagre belopp én hel avgift for termin tillats.

For fristdende kurs ska hela kursavgiften betalas vid ett och samma tillfille, oavsett om kursen
stracker sig Over mer dn en termin. Studieavgiften kan variera beroende pa innehall, nér kursen
gér samt langd.

Utbildning pa forskarniva
Studier pa forskarutbildningsniva &r avgiftsfria, de kurser som ingér i forskarutbildningen framgér
av den individuella studieplanen.

' Studieavgiften omfattar inte kostnader for larobdcker, kursmaterial, boende eller levnadsomkostnader.
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Utbildningssamarbeten

Vid utbildningssamarbeten, savil nationella som internationella, ska en 6verenskommelse
uppréttas mellan de samarbetande larosdtena dér studieavgifterna regleras och eventuell ersittning
mellan ldrosétena framgar.

Betalningsvillkor

Antagen studieavgiftsskyldig student far i samband med antagningsbeskedet information om att
antagningen dr villkorad pd grund av skyldighet att betala studieavgift. Antagningen &r villkorad
fram tills dess att studieavgiften ar betald. Den studieavgift som framgar av
betalningsinformationen maste betalas fullt ut for att studierna ska fa pabérjas.>

Betalningsinformation, praktisk information samt dessa riktlinjer tillhandahalls antagen
studieavgiftsskyldig student efter det slutgiltiga antagningsbeskedet. Studieavgiften ska betalas
enligt betalningsinformationen. Ingen kontantbetalning accepteras avseende studieavgifter.

Inkommen betalning

Nar full betalning inkommit dndras den antagna studieavgiftsskyldiga studentens status i Ladok pa
aktuell utbildning frén ej betald till betald. En bekriftelse pa att betalningen inkommit samt
information om studentforsikring tillhandahalls studenten. Andrad status i Ladok samt bekriftelse pa
betalning handléggs av ansvariga for handldggning av studieavgifter.

Forsakring

Studieavgiftsskyldig student som antagits till och bedriver hogskoleutbildning vid Orebro universitet
och som betalar en studieavgift for detta omfattas av FAS Plus.? Forsikringen omfattar dven de
studenter som blivit beviljade stipendium och betalar en terminsavgift. Omfattning, definitioner och
sjélvrisk framgar pa Kammarkollegiets webbplats.

Stipendium
Om en antagen studieavgiftsskyldig student tilldelats stipendium for studieavgiften sétts
studieavgiften ned med motsvarande belopp.

Utebliven betalning av studieavgift

Om antagen student inte betalar studieavgiften i tid far studenten en pdminnelse. Betalning maste
ske inom den tid som anges i paminnelsen, annars blir den antagna studenten struken fran
utbildningen och far inte pabdrja studierna. Detta framgér dven av betalningsinformationen samt
den praktiska informationen som ges i samband med fakturan samt med eventuell pAminnelse.

2 Betalningstidpunkt avstams med Migrationsverket, se SFS 2010:543, 7 §.

3 Forsakringsvillkor avgiftsbetalande studenter inklusive egendomsskydd (FAS Plus) 2021, géller &ven studenter som laser
enbart fristdende kurser.
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Avstangning av programstudent
Om studieavgift ej betalats for ndstkommande termin kan studenten vilja att avbryta sina studier,
annars blir studenten avstdngd pé grund av utebliven betalning.

En student som pédborjat ett utbildningsprogram och som inte betalat studieavgiften for
nistkommande termin, trots pdminnelse, stdings omedelbart av fran utbildningen till dess att
avgiften har betalts. Detta framgér av betalningsinformationen samt den praktiska informationen
som ges i samband med fakturan samt med eventuell pAminnelse. *

Handldggning av drende om avsténgning pa grund av utebliven betalning hanteras av ansvarig for
handlidggning av studieavgift. Rektor eller till den rektor delegerat beslutar om avstangning pa
grund av utebliven betalning vid ordinarie beslutsméten. Beslut om avstdngning kan overklagas
till Overklagandenimnden for hogskolan.

Om avstdngd student vill betala studieavgiften inom den tid registrering r majlig pa aktuell kurs
géller samma avgift som den ursprungliga fakturan. Studentens avstingning upphor omedelbart,
ansvarig for handldggning av studieavgifter informerar Ladok om att avstingningen kan tas bort
med hédnvisning till inkommen betalning.

Om avstdngd student vill betala studieavgift ndr det inte langre &r mdjligt att registrera sig pa
aktuell termin kan student antas i man av plats till ett senare programtillfille. Om plats finns giller
den studieavgift som avser det nya programtillféllet.

Andrad Migrationsstatus

En student som genom sitt antagningsbesked antagits som avgiftsbefriad kan inte senare under
utbildningens omfattning forklaras avgiftsskyldig pa grund av exempelvis dndrad
migrationsstatus.’

En student kan fa dndrad migrationsstatus som paverkar studieavgiftsskyldigheten. Om detta sker
ar datumet for Migrationsverkets beslut den tidpunkt Orebro universitet utgér fran vid eventuell
ansokan om aterbetalning av studieavgift.

Det ér den studieavgiftsskyldiga studentens skyldighet att informera universitetet om dndrad
migrationsstatus som innebdr att studenten dndrar status fran studieavgiftsskyldig till
studieavgiftsbefriad. Mojlig aterbetalning vid dndrad migrationsstatus framgér under rubriken
» Aterbetalning av studieavgift”.

Anstand med studiestart

Grundregeln &r att antagen studieavgiftsskyldig student pabdrjar sin utbildning den termin som
antagningsbeskedet giller. I undantagsfall kan den antagna studenten, om det finns sédrskilda skal,
ansoka om att fa anstdnd med studiestarten. Séarskilda skél for anstand med att paborja studierna

410 och 11 § andra stycket Férordning (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor.

5 Om studenten inte fullféljer under ordinarie studietid men vill aterkomma senare kan andra regler gélla for studieavgift.
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kan till exempel vara varnplikts- eller civilpliktstjdnstgoring, vard av barn, studentfackliga
uppdrag eller uppskjuten tjénstledighet.

Skél for anstdnd provas individuellt. For att universitetet ska kunna bedéma om sérskilda skél
finns dr det viktigt att studenten styrker de skél som anges. Anstandstiden far uppga till hogst 18
manader om det inte finns synnerliga skl for en langre tid. Ett beslut om anstand far forenas med
villkor om anmélan infor den tidpunkt dé studierna ska paborjas. For information om hur ansékan
om anstind med studiestart genomfors kontaktas Antagningen vid Orebro universitetet.

For att en antagen studieavgiftsskyldig student ska kunna ansdka om anstind med studiestart maste
studieavgiften vara betald. Vid beviljat anstdnd med studiestart gér det inte att flytta fram den
inbetalda studieavgiften till nésta tillfdlle. Den antagna studieavgiftsskyldiga studenten informeras
om mdjlighet till att ansoka om &terbetalning i samband med handldggning av ansdkan om
anstind. Mojlig aterbetalning vid anstand framgér under rubriken “Aterbetalning av studieavgift”.

Nér den antagna studenten paborjar utbildningen vid ateranmaélan efter anstandsperiodens utgang
géller den studieavgift som framgér av studentens nya antagningsbesked. Detta da studieavgiften for
studier efter beviljat anstind baseras pa vad utbildningen kostar vid det tillfille den pabdrjas.

Registrering

Antagen studieavgiftsskyldig student maste, inom angiven tid, registrera sig for att behélla sin plats pa
utbildningen. Om antagen student inte registrerar sig inom angiven tid innebar detta automatiskt
aterbud till utbildningen och institutionen ansvarar for att uteblev” registreras.

Registrering innebir att den antagna studenten blir en aktiv student vid Orebro universitet och kan
delta pa utbildningen och att universitetet kan rapportera in tentamensresultat, laborationer eller andra
studieprestationer i studiedokumentationssystemet Ladok.

For internationella program med undervisningssprak engelska dér undervisningen sker pa campus sker
registrering pé plats pa universitet. Pa internationella program med undervisningssprak engelska med
undervisning helt eller delvis pa distans sker registrering via separat instruktion.

Studenter som av sérskilda skil inte kan nérvara vid registrering kan undantagsvis av institutionen fa
tillatelse att registrera sig senare, dock senast tre veckor efter utbildningens start.’

Handelser som paverkar registrering/studierna

Tillgodoraknande

En studieavgiftsskyldig student har mojlighet att ansoka om tillgodordknanden av tidigare studier.
Ett eventuellt beviljande av tillgodordknande kan dock innebdra negativa konsekvenser for
studenten varfor studenten bor kontakta studievédgledning for rddgivning innan ansdkan ldmnas in.

8 Universitets- och hégskoleradets féreskrifter om anstand for studier for antagna samt studieuppehall, Dnr: 4.1.2-0355-2021

7 SUHF 2018-2 REK om hantering av avgiftsskyldiga studenter, punkt 6.
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Ett beviljat tillgodordknande kan inte ligga till grund for aterbetalning av studieavgift avseende
tillgodordknande mot eget program.

Studieuppehall

Studieavgiftsskyldig student pa grundniva eller avancerad niva har mojlighet att anséka om
studieuppehall under utbildningen med platsgaranti vid aterupptagandet av studierna.® For att
kunna beviljas ett studieuppehall med platsgaranti kravs att studenten har sirskilda skal for
uppehéllet. Dessa skil kan till exempel vara sociala, medicinska eller vard av barn, varnplikts-
eller civilpliktstjanstgoring eller studentfackliga uppdrag.

For att universitetet ska kunna bedéma om sérskilda skil finns dr det viktigt att studenten styrker
de skl som anges. For information om hur ansdkan som studieuppehall genomfors kontaktas
studieviigledning vid berdrd institution pa Orebro universitetet. Studieavgiftsskyldig student ska
innan ansokan om studieuppehéll informeras om vilka konsekvenser ett beviljat studieuppehall
kan fa. Ett studieuppehdll innebér att personen inte har statusen av student under uppehallet vilket
exempelvis kan leda till att ratten till bostad forsvinner, forsékringen upphor och ritten till
uppehéllstillstand paverkas.

Vid ett beviljat studieuppehall dr studenten skyldig att folja meddelade villkor géllande
aterupptagande av studier, till exempel anmélan enligt den tid institutionen bestimmer.

Det gér inte att flytta fram den inbetalda studieavgiften till nésta tillfélle vid ett beviljat
studieuppehéll. Studenten informeras om mdjlighet att ansdka om aterbetalning 1 handlédggningen
av ansokan om studieuppehill for hel termin. Mgjlig aterbetalning vid studieuppehéll for hel
termin framgar under rubriken ”Aterbetalning av studieavgifi”. Ett beviljat studieuppehall for del
av termin kan inte ligga till grund for aterbetalning av studieavgift.

En studieavgiftsskyldig student som beviljats studieuppehéll ska vid studieuppehallets
upphdrande samt aterupptagandet av studier fortsétta betala den studieavgift som framgick av
studentens antagningsbesked nér studenten antogs till programmet.

Utbytesstudier inom program

En studieavgiftsskyldig student som deltar i ett utbyte inom sitt program under sin studietid inom
ramen for avtal ska betala studieavgift till Orebro universitet #ven under utbytesstudierna.
Studieavgiften for utbytesstudierna &r densamma som for dvriga terminer pa programmet.

Obehorig till nasstkommande termin pa program

En studieavgiftsskyldig student som inte uppfyller behorighetsvillkoren for ndstkommande termin
pa programmet kan inte registreras forrdn behorighetsvillkoret &r uppfyllt, oavsett om betalning
for terminen skett.”

8 Universitets- och hégskoleradets féreskrifter om anstand fér studier for antagna samt studieuppehall, Dnr: 4.1.2-0355-2021

¢ Se mer under rubriken "Avsténgning av programstudent”.
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Om studieavgift har erlagts géar det inte att flytta fram den inbetalda studieavgiften till ett senare
tillfdlle. Nagon automatisk aterbetalning av studieavgift vid ej uppfyllt behorighetsvillkor sker inte
utan detta méste ansokas sarskilt om. Mdjlig aterbetalning vid ej pabdrjad ndstkommande termin
framgar under rubriken “Aterbetalning av studieavgift”.

Omregistrering och ratt till omexamination

Studieavgiftsskyldig student som paborjar en kurs och inte slutfor den kan i mén av plats erbjudas
omregistrering pa kurs. Omregistrering innebér att studenten gér kursen en gang till. Ny studieavgift
behover inte betalas vid omregistrering.

Om studenten bara behdver genomfora examinationer pa kursen finns det oftast flera mojligheter till
omexamination. Studieavgiftsskyldiga studenter har rétt att examineras minst fem génger pé de kurser
den registrerats pa, sdvida det inte dr en kurs som har begridnsning av examinationstillfillen.'

Vid omregistrering och/eller omexamination utanfér den ursprungliga studietiden betalar studenten
inte ndgon ny studieavgift och &r darfor inte forsdkrade genom Kammarkollegiets Forsakringsvillkor
for avgiftsbetalande studenter (FAS). Det ar istdllet enbart den studieforsdkring som géller for icke-
avgiftsbetalande studenter, vilket t.ex. innebar att egendomsskydd samt skydd pa fritiden saknas.

Studieavbrott

Om en studieavgiftsskyldig student avviker frén studierna eller meddelar studieavbrott och senare vill
ateruppta studierna sker detta i mén av plats. Vid aterupptagande av studierna ska den studieavgift som
géller for det nya utbildningstillfallet betalas.

Mojlig dterbetalning vid studieavbrott framgér under rubriken ”Aterbetalning av studieavgift”.

Samverkan med Migrationsverket

Universitetet har en langtgédende skyldighet att halla Migrationsverket underréttade om olika handelser
géllande studieavgiftsskyldiga studenter. Det dr bland annat de situationer som raknas upp nedan men
kan dven vara andra situationer, listan ska inte ses som uttémmande.

Migrationsverket ska informeras om:
inbetald studieavgift
eventuell dterbetalning av studieavgift

0

registrering sker inte i tid och ett "uteblev” eller "dterbud” ldggs in

1
2
3
4. studieavbrott pd program eller kurs
5. avstdangning frdn studier

6.

studieuppehdll

0 Se 6 kap 21 § Hogskoleférordningen. Om ingen begransning gjorts har studenten rétt att examinera sa Iange som kursen ges
i den version som studenten antagits till.
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7. formodat avhopp frdan studier

Punkt 1 till 4 sker informationen genom registrering i Ladok, vilket Migrationsverket fr kdnnedom
om genom en sa kallad héndelse”.

Ansvar for att informera Migrationsverket vid avstdngning pa grund av utebliven betalning ligger hos
ansvarig for handldggning av studieavgifter.

Ansvar for att informera Migrationsverket vid studieuppehéll ligger hos aktuell institution.

Om institutionen far anledning att anta att studieavgiftsskyldig registrerad student inte langre aktivt
bedriver studier ska detta rapporteras in till Migrationsverket, sé kallat formodat avhopp. Detta kan
vara studenter som saknar aktivitet under pagaende eller foregaende termin eller som inte dterkommer
till studier efter en disciplinir avstingning. Migrationsverket foreslér att detta foljs upp frén slutet av
termin tva och framét. Ansvaret for att informera Migrationsverket ligger hos institutionen.

Aterbetalning av studieavgift

Om en antagen avgiftsskyldig student av sérskilda skal dr forhindrad att delta i utbildningen kan
denne beviljas hel eller delvis aterbetalning av studieavgiften, '' Oavsett anledning tas dock en
administrativ avgift ut vid beviljad aterbetalning. Den administrativa avgiften dr 5 000 SEK och i
summan ingér arbetstid for Antagningen, Ekonomiavdelningen samt hantering vid aktuell institution.'?

Rektor eller till den rektor delegerat beslutar om aterbetalning av studieavgift. Beslut om ej
beviljad aterbetalning kan inte overklagas. Vid beviljat beslut om aterbetalning av studieavgift
kommer aterbetalningen ske till det kontonummer eller det bankkort som studieavgiften betalades
fran, exklusive eventuella bank- eller kortavgifter.'* Beslut om beviljad dterbetalning av
studieavgift expedieras till Ekonomiavdelningen. Det &r universitetets bank som gor en aterforing
av den beviljade aterbetalningen. Nagon rédnta pé studieavgiften ges inte.

Négon automatisk dterbetalning av studieavgift sker inte utan detta maste alltid ansokas sérskilt
om, oavsett anledning. For information om hur ansdkan genomfors kontakta ansvarig for
handldggning av studieavgifter vid Orebro universitetet. Information som kravs for att ansdkan ska
behandlas:

e kontaktuppgifter till den sokande,
e vilken kurs eller program éterbetalningen avser och

e en motivering till samt intyg eller liknande till stod for ansokan.

12 § andra stycket Férordning (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor.
2 Se SUHF 2018-2 REK om hantering av avgiftsskyldiga studenter, punkt 11.

3 Foljer av Lag (2017:630) om atgarder mot penningtvétt och finansiering av terrorism
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Skal for och praktisk hantering av aterbetalning

Anstand med studiestart
Vid beviljat anstdnd kan aterbetalning av hela studieavgiften minus administrativ avgift ske, om
forutséttningarna for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar

i.  Ansékan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor
frdn beviljat beslut om anstand

Studieuppehall
Vid beviljat studieuppehéll for hel termin kan aterbetalning av hela studieavgiften minus administrativ
avgift ske, om forutsittningarna for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar

i. Ansékan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor fran
beviljat beslut om studieuppehall for hel termin

Andrad migrationsstatus

Vid dndrad migrationsstatus kan aterbetalning av studieavgift for den del av utbildningen dér
studenten fétt &ndrad migrationsstatus minus administrativ avgift ske, om forutsattningarna for detta
uppfylls.

a. Forutsdttningar

i. Ansékan om dterbetalning ska vara inkommen till universitet senast inom 3
veckor fran det datum da Migrationsverket fattade sitt beslut

Fristaende kurs

1. Om student som ldser fristdende kurs inte paborjar studierna kan aterbetalning av hela
studieavgiften minus administrativ avgift ske, om forutséttningarna for detta uppfylls

a. Forutsdttningar

i.  Ansékan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor
fran kursstart

2. Om student som ldser fristdende kurs gor ett tidigt avbrott (inom forsta 3 veckorna) kan
aterbetalning av hela studieavgiften minus administrativ avgift ske, om forutséttningarna for
detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd kursen ska vara gjort i Ladok

ii. Ansdkan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor frdan
avbrottet pd kursen registrerats i Ladok
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Program
Férsta terminen pd programmet:

1. Om programstudent inte paborjat programmet kan dterbetalning av hela studieavgiften minus
administrativ avgift ske, om forutsittningarna for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar

i. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor fran
programstart

2. Om programstudent gor ett tidigt avbrott (inom forsta 3 veckorna fran programstart) kan
aterbetalning av hela studieavgiften minus administrativ avgift ske, om forutsittningarna for
detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd programmet ska vara gjort i Ladok

ii. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor fran
terminsstart

3. Om programstudent avbryter programmet efter 3 veckor men inom 10 veckor fran
programstart kan aterbetalning av halva studieavgiften minus administrativ avgift ske, om
forutsittningarna for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd programmet ska vara gjort i Ladok

ii. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor frdn
avbrott pd programmet registrerats i Ladok

4. Om programstudent avbryter programmet efter de forsta 10 veckorna fran programstart sker
ingen éterbetalning av studieavgift.

Resterande terminer pd programmet:

1. Om programstudent inte paborjar nastkommande termin kan aterbetalning av hela
studieavgiften minus administrativ avgift ske, om forutséttningarna for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd programmet ska vara gjort i Ladok

ii. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor fran
terminsstart. Mojlighet till undantag om universitetet orsakat fordrojningen
genom réttningstid utover den normala. Da gdller tre veckor fran resultatet
rapporterades in i Ladok.
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2. Om programstudent gor ett tidigt avbrott (inom forsta 3 veckorna fran terminsstart) kan
aterbetalning av hela studieavgiften minus administrativ avgift ske, om forutséttningarna for
detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd programmet ska vara gjort i Ladok

ii. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor frdn
avbrott pd programmet registrerats i Ladok

3. Om programstudent gor avbrott efter 3 veckor men inom 10 veckor fran terminsstart kan
aterbetalning av halva studieavgiften minus administrativ avgift sker , om forutsiattningarna
for detta uppfylls.

a. Forutsdttningar
i. Avbrott pd programmet ska vara gjort i Ladok

ii. Ansokan om dterbetalning inkommen till universitet senast inom 3 veckor frdn
avbrott pd programmet registrerats i Ladok

4. Om programstudent avbryter programmet efter de forsta 10 veckorna fran terminsstart sker
ingen éterbetalning av studieavgift.



	Bakgrund och ingång till dokumentet
	Fastställande av studieavgift
	Utbildning på grundnivå
	Utbildning på forskarnivå
	Utbildningssamarbeten

	Betalningsvillkor
	Försäkring
	Stipendium
	Utebliven betalning av studieavgift
	Avstängning av programstudent

	Ändrad Migrationsstatus

	Anstånd med studiestart
	Registrering
	Händelser som påverkar registrering/studierna
	Tillgodoräknande
	Studieuppehåll
	Utbytesstudier inom program
	Obehörig till nästkommande termin på program
	Omregistrering och rätt till omexamination
	Studieavbrott

	Samverkan med Migrationsverket
	Återbetalning av studieavgift
	Skäl för och praktisk hantering av återbetalning
	Anstånd med studiestart
	Studieuppehåll
	Ändrad migrationsstatus
	Fristående kurs
	Program



